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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 (продолжение) дел постоянного хранения управления

социальной защиты населения министерства труда и социального развития

Краснодарского края в Гулькевичском районе за 2016 год

В 2016 году управление социальной защиты населения министерства

социального развития и семейной политики Краснодарского края в

Гулькевичскомрайоне в соответствии с приказом министерствасоциального

развития и семейной политики Краснодарскогокрая от 31 декабря 2015 года

№ 1526 «О внесении изменений в приказ министерства социального развития

и семейной политики Краснодарского края от 03.07.2012 года № 19 «Об

утверждении положения, структуры, штатного расписания и

квалификационных требований к должностям государственной гражданской

службы Краснодарского края в управлении социальной защиты населения

министерства социального развития и семейной политики Краснодарского

края в Гулькевичском районе» было переименовано в управление

социальной защиты населения министерства труда и социального развития

Краснодарского края в Гулькевичском районе.

За 2016 год подчиненность и функции управления социальной защиты

населения министерства труда и социального развития Краснодарского края

в Гулькевичском районе не изменились.

В соответствии со штатным расписанием на 2016 год структура

управлениябыла следующей:

- отдел бухгалтерского учета, отчетности и социальных выплат;

- отдел назначения социальных пособий, субсидий и компенсаций;

- отдел по вопросам мер социальной поддержки и социального

обслуживания отдельных категорий и групп населения;

- отдел технического обеспечения деятельности управления.

В 2019 году экспертная комиссия управления социальной защиты

населения министерства труда и социального развития Краснодарскогокрая

^ в Гулькевичском районе провела экспертизу научно-исторической и

практической ценности документов, образовавшихся в деятельности

управления за 2016 год. Экспертиза дел произведена в соответствии с

«Правилами организации хранения, комплектования,учета и использования

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

документов в органах государственной власти, органах местного

самоуправления и организациях». М. 2015. Составлена опись № 1
(продолжение) дел постоянного хранения за 2016 год (продолжение) в

количестве24 (двадцати четырех) дел.

В данную опись включены приказы руководителя управления по

основной деятельности, годовой план работы, реестр объектов социальной

инфраструктуры в муниципальном образовании Гулькевичский район за

2016 год, статистические отчёты формы № 1-Т (ГМС) «Сведения о

численности и оплате труда работников государственных органов и органов

местного самоуправления по категориям персонала», реестры



государственных гражданских служащих управления за 2016 год, а также

протоколы заседаний профсоюзногокомитета за 2016 год

Документы по личному составу за 2016 год обработаны и включены в

опись по личному составу в количестве 8 (восьми) дел.

Опись составлена в пределах одного года - по структуре, в структурных

подразделениях - по важности документов и с учетом их взаимосвязи.

Представленные в описи документы в полной мере отражают основные

направления деятельности управления социальной защиты населения

министерства труда и социального развития Краснодарского края в

Гулькевичском районе за 2016 год.

Все дела, включенные в опись, переплетены, листы пронумерованы,

обложки дел оформлены по ГОСТу. Документы систематизированы в делах в

хронологической последовательности.

Сохранность документов обеспечена.

Исполняющий обязанности

руководителя управления tfUj^4ААуW^' К.С. Кунавина
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сокращений к описи №1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления социальной защиты населения министерствакюциального
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Управление социальной защит]

населения министерства

труда и социального развития

Краснодарского края

в Гулькевичском районе
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ОПИСЬ № 1(продолжение
дел постоянного хранения

за 2016 год

УТВЕРЖДАЮ

Исполняющийобязанности

руководителяуправления

социальнойзащиты населения

министерстватруда и

социальногоразвития

^лькев йчск^уэайоне

^.С. Кунавина
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Индекс

дела

Заголовок дела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2
"1 4 5 6

Руководство, контроль и организационные

вопросы

246 01-02 Приказы № 1- 52 12.01.2016-
руководителя управления по 21.07.2016
основной деятельности

247 01-02 Приказы№53-107 21.07.20164
руководителя управления по 30.12.2016
основной деятельности

248 01-04 Годовой план работы на

2016 год

25

227 V

20 ;

Документы подбора, подготовки и расстановки

кадров

249 02-08 Реестры государственных

гражданскихслужащих

управления за 2016 год

20 \

ф
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250 02-10 Статистическиеотчеты о 18 •/
численности,составе и

движении специалистов

управления (ф. № 2-ГС,

ф.№1 -ГС) за 2016 год

Документы отдела по вопросам мер социальной

поддержки и социального обслуживания

отдельных категорий и групп населения

251 08- Протоколы совещаний, 18 у

06.04 рабочих встреч,

конференцийпо вопросам

создания безбарьерной

среды и документов к ним

(информации,справки,

сведения) за 2016 год

29 v

->•;">52 08- Реестр приоритетных

06.06 объектов в приоритетных

сферах

жизнедеятельности

инвалидови других

маломобильных

групп населения в

Гулькевичскомрайоне за

2016

W 253 08- Годовой отчет о результатах 87
06.07 работы но формированию

условий для создания

безбарьерной среды

жизнедеятельности

инвалидов и других

маломобильных граждан за

2016 год

254 08- Информация об объектах 22.03.2016^- 11
06.12 социальной 23.12.2016

инфраструктуры,введенных

в эксплуатациюна

территории муниципального

образованияза 2016 год

tf
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256

257

08- Анкеты по выявлению 17.03.2016-

06.13 мнения инвалидов об уровне 23.05.2016
доступности приоритетных

объектов и услуг в

приоритетныхсферах

жизнедеятельности,а так же

об отношении населения к

проблемам инвалидов за

2016 год

08- Анкеты по выявлению 23.05.2016V
06.13 мнения инвалидов об уровне 03.08.2016

доступности приоритетных

объектов и услуг в

приоритетных сферах

жизнедеятельности, а так же

об отношении населения к

проблемам инвалидов за

2016 год

08-

06.

Анкеты по выявлению 03.08.2016f-

мнения инвалидовоб уровне 30.12.2016
доступности приоритетных

объектов и услуг в

приоритетных сферах

жизнедеятельности,а так же

об отношении населения к

проблемам инвалидов за

2016 год

Документы отдела бухгалтерскогоучета,

отчётности и социальныхвыплат

258 09-10«- Статистическийотчет

02 Ф № 1-Т (ГМС) за 2016 год

259 09-14 Штатное расписание

управления,бюджетная

смета и изменения к ней за

20 К) год

Si

о<;п '250

250 \

223

8 •

6



260 09-16 Годовой бухгалтерский

отчёт за 2016 год

261 09-17- Г\?,Довые отчеты по

01 1 страховым взносам на

обязательное пенсионное

страхование и обязательное

медицинское страхование

за_1 квартал 2016 год

262 09-17- Годовые отчеты по

01 страховым взносам на

обязательное пенсионное

страхование и обязательное

медицинское страхование

за 11 квартал 2016 год

263 09-17- Годовые отчеты по

01 ' страховым взносам на

обязательное пенсионное

страхование и обязательное

медицинское страхование

за III квартал 2016 год

264 09-17- Годовые отчеты по

01 ^ страховым взносам на

обязательное пенсионное

страхование и обязательное

медицинское страхование

за IV квартал 2016 год

265 09-27 Документы(протоколы

заседаний

инвентаризационной

комиссии, инвентарные

описи, акты, сличительные

ведомости)об

инвентаризацииосновных

средств, имущества,зданий

и сооружений,товарно-

материальныхценностей за

2016 год

гз

A_j

37

115

ПО '

118 V

40
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266 09-

56.02

267 12-01

Годовые расчеты по 49
начисленным и

уплаченным страховым

взносам на обязательное

социальное страхование за

2016 год

Документы профсоюзнойорганизации

Протоколыобщих собраний

членов профсоюза

управления и приложения

(отчеты и др.) за 2016

8 U

268 12-02 Протоколы заседаний 25.01.2016 75
профсоюзного комитета за 06.12.2016
2016 год

269 12-05 Отчеты профсоюзного

комитета управления

за 2016 год

В данный раздел описи внесено 24 (двадцать четыре) дела, с № 246 по № 269,
в том числе:

литерные номера - нет.

пропущенные номера - нет.

Опись составил специалист-эксперт,

ответственный за архивное

делопроизводство

«Of» q4 2019 г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК УСЗН

в Гулькевичском районе

от J2. Рд.£&<Э № У

И.10. Кузнецова

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при

администрации

Краснодарскогокрая

от ss. Рд~ euygx* 6

<f4



Архивный отдел

управления делами администрации

муниципального образования Гулькевичский район

Управление социальной защиты населения

министерства труда и социального развития Краснодарского края

в Гулькевичском районе

(УСЗН в Гулькевичском районе)

Фонд № Р-378

Опись № 1 (продолжение)
дел постоянного хранения

за 2017 год
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ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления социальной защиты населения министерства труда и социального

развития Краснодарского края в Гулькевичском районе

за 2017 год

л.

Предисловие - 85-86

Список сокращений - 87

Разделы описи:

Руководство, контроль и организационные - 88
вопросы

Дела по подбору, подготовке и расстановке - 88-89
кадров

Дела отдела по вопросам мер социальной - 89
поддержки и социального обслуживания

отдельных категорий и групп населения

Дела профсоюзной организации - 90

Итоговая запись - 90
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления социальной защиты населения министерства труда и социального

развития Краснодарского края в Гулькевичском районе

за 2017 год *

В соответствии с приказом министерства пда и социального развития

Краснодарского края от 14 декабря 2016 года № 1679 «О внесении изменений в

приказ министерства социального развития и семейной политики

Краснодарского края от 3 июля 2012 года № 19 «Об утверждении положения,

структуры, штатного расписания и квалификационных требований к

должностям государственной гражданской службы Краснодарского края в

управлении социальной защиты населения министерства труда и социального

развития Краснодарского края в Гулькевичском районе» изменена структура

управления, реорганизован «Отдел назначения социальных пособий, субсидий

и компенсаций» в «Отдел назначения и выплаты социальных пособий,

w субсидий и компенсаций», сокращен «Отдел бухгалтерского учета, отчетности

и социальных выплат».

В соответствии со штатным расписанием на 2017 год структура

управления была следующей:

- отдел назначения и выплаты социальных пособий, субсидий и

компенсаций;

- отдел по вопросам мер социальной поддержки и социального

обслуживания отдельных категорий и групп населения;

- отдел технического обеспечения деятельности управления.

В связи с высвобождением индекса «Отдела бухгалтерского учета,

отчетности и социальных выплат» изменен индекс раздела «Профсоюзный

комитет с 12 на 11».

В виду того, что отдел по вопросам мер социальной поддержки и

социального обслуживания отдельных категорий и групп населения имеет

(^ многоплановое направление,для удобства в работе, каждое направление имеет
свой подиндекс, поэтому в описи дела имеются 2-х и 3-х значные индексы.

В 2020 году экспертная комиссия, управления социальной защиты

населения министерства труда и социального развития Краснодарского края в

Гулькевичском районе. провела экспертизу научно-исторической и

практической ценности документов образовавшихся в деятельности

управления за 2017 год. Экспертиза дел произведена в соответствии с

«Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

документов в органах государственной власти. органах местного

самоуправления и организациях». М. 2015. Составлена опись № 1
(продолжение) дел постоянного хранения за 2017 год в количестве

13 (тринадцати)дел.

В данную опись включены дела по организационно-распорядительной

деятельности, дела по планированию, отчетности, и работе с кадрами, а также



<?&

дела профсоюзного комитета за 2017 год. Реестр приоритетных объектов в

приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других мало-мобильных

групп населения в Гулькевичском районе на 2017 год является документом

планового характера и составляется на предстоящий год. Журнал регистрации

приказов руководителя по основной деятельности заведен в 2013 году и будет

включен в соответствующий годовой раздел описи по окончании

делопроизводством. В переписке не выявлено документов, подлежащих

постоянному храпению. Другие документы постоянного хранения за 2017 год

не отложились. , ш„Л£ЛллЛ

Опись составлена в пределах одного года"тТо^труктурно-тематическому

принципу, в разделах описи дела расположены по значимости документов с

учетом их взаимосвязи. Представленные в описи дела в полной мере отражают

основные направления деятельности управления социальной защиты населения

министерства труда и социального развития Краснодарского края в

Гулькевичском районе за 2017 год.

Дела, включенные в данный раздел описи, обработаны и описаны в

соответствии с требованиями «Правил организации хранения, комплектования,

учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и

других архивных документов в органах государственной власти, органах

местного самоуправления и организациях», утвержденных приказом

Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 года № 526.
Сохранность дел до передачи в муниципальный архив Гулькевичского района

обеспечена.

Документы по личном)' составу за 2017 год в количестве б(шесть) дел

обработаны и включены в опись № 1-л (продолжение) дел по личному составу.

Создана опись № 2-л личных дел государе!венных гражданских служащих

уволенных в 2017 году, в опись включено 10 (десять) дел. Дела по личному

составу находятся в архиве управления социальной защиты населения

министерства труда и социального развития Краснодарского края в

Гулькевичском районе, сохранность их обеспечена.

Исполняющий обязанности

руководителя управления foj 11//L СВ. Галахова



№

СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ
к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

управления социальной защиты населения министерства труда и социального

развития Краснодарского края в Гулькевичском районе

за 2017 год

Г^С - государственная служба

ед. хр - единиц хранения

УСЗН - управление социальной защиты населения

министерства труда и социального развития

Краснодарского края в Гулькевичском районе

Ife/ ЭК

эпк

- экспертная комиссия

- экспертно-проверочная комиссия



Управление социальной защиты

населения министерства труда

и социального развития

Краснодарского края

в Гулькевичском районе

Фонд№Р-378

Опись № 1 (продолжение)
дел постоянного хранения

за 2017 год

УТВЕРЖДАЮ

1кполняющий обязанности

руководите'/]я УСЗН

в Гулы9^ич/)/ом районе

С.В. Галахова

2020 г

ff

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 3 4 5 6

Руководство, контроль п организационные вопросы

270 01-02 Приказы № 1-53
руководителяуправления

по основной деятельности

271 01-02 Приказы №54-130

руководителя управления

по основной деятельности

272 01-02 Приказы № 131-148
руководителя >правления

по основной деятельности

273 01-04 Годовой план работы на

2017 год

10.01.2017 249 \
17.05.2017

19.05.2017 242

15.11.2017

28.11.2017

28.12.2017

04

22 \

Дела по подбору, подгоговке и расстановке кадров

274 02-08 Реестры государственных

гражданек и х елужащих

управления за 2017 год

275 02-10 Статистическиеотчеты

(ф.№2-ГС(ГЗ)за2017год

17

7 I



I L.J ? |____ 3 _ _ I 4 !_ 5 J 6

276 02-20 ПротоколыЛЧ-4 заседаний 29.07.2017 13
комиссии по соблюдению 24.10.2017

требований к служебному

поведеи ию государствеиных

гражданскихслужащих и

урегулированиюконфликтов

Дела отдела по вопросам мер социальной поддержки и социального

обслуживанияотдельных категорий и групп населения

277 08-06.04 Протоколы №1-2 совещаний, 09.02.2017 42
рабочих встреч, конференций 07.07.2017
по вопросам создания

безбарьерной среды и

W документы (информации,

справки,сведения)к ним

278 08-06.06 Реестр приоритетных 40
объектов в приоритетных

сферах жизнедеятельности

инвалидов и других мало

мобильных групп населения

в Гулькевичском районе

на 2017

279 08-06.07 Годовой отчет о результатах 92
(^ работы по формированию

условий для создания

безбарьернойсреды жизне

деятельностиинвалидов и

других маломобильных

граждан за 2017 год

280 08-06.12 Информация об объектах 3 1.03.201 7 33
социальной инфраструктуры, 18.12.201 7
введенных в -эксплуатацию па

территории муниципального

образования

№



12 3 4 5 6

Дела профсоюзной организации

281 11-02 Протоколы№ 1-15 заседаний 20.01.2017 72
профсоюзного комитета 14.12.2017

282 11-05 Отчёт профсоюзного 30
комитета УСЗН за 2017 год

В данный раздел описи внесено 13 (тринадцать) ед. хр., с № 270 по № 282 , в
том числе: литерные номера: нет

пропущенные номера: нет

Опись составил

Специалист-эксперт

«<3g» oS 2020 г.

И.Ю. Кузнецова

90

СОГЛАСОВАНО

ПротоколЭК УСЗН

в Гулькевичскомрайоне

от 06.03.2020 № 1

СОГЛАСОВАНО

Протокол экспертно-проверочной

комиссии при администрации

Краснодарского края

от Ц ОС2Рйл №_£

Принято 100 (сто) дел с № 183 по № 282 по акту приема-передачиот 19.03.2021
№ 9, в том числе: литерные номера — нет; пропущенные номера - нет; не сдано

дел - нет.

Всего по фонду принято 279 (двести семьдесят девять) дел с № 1 по № 282, в

том числе: литерные номера - нет; пропущенные номера - нет; не сдано 3 (три)

дела-№5,44, 126.

п
Начальник архивного отдела .--^-/. Jy^-^^&r^*/^ И.А. Грибанова

19.03.2021


