
Архивный отдел управления делами

администрации муниципального образования

Гулькевичский район

Государственное казенное учреждение Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

Фонд № Р-89

Опись № 1 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2014 год



ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1(продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

н/п

Предисловие 1j7

Список сокращенных слов 1jg

Документы о деятельности центра 119

Итоговая запись 121



-ffj

Предисловие

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края «Центр занятости населения

Гулькевичского района» за 2014 год

Функции, наименование, подчиненность и структура ГКУ КК «Центра

занятости населенияГулькевичскогорайона» в 2014 году не изменялись.

Опись дел постоянногохранения за 2013 год утвержденаЭПК управления по

делам архивов Краснодарскогокрая 28 апреля 2016 года (протокол№ 4).
В 2017 году экспертная комиссия центра занятости провела экспертизу

научно-историческойи практической ценности документов, образовавшихся в

делопроизводствеза 2014 год.

В опись за 2014 год включены приказы руководителя центра по основной

деятельности, годовой отчет о деятельности центра, номенклатурадел, годовой

бухгалтерскийотчет и т.д.

Документы, подлежащие постоянному хранению, упорядочены в

соответствии с приказом Министерства культуры Российской Федерации от

31.03.2015 №526.

Составленаопись№ 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2014 год

в количестве 11 дел. Документы в описи расположены по функциональному

принципу, так как центр занятости является бесструктурным подразделением.

Составлена опись № 1 дел по личному составу за 2014 год в количестве 5 дел.

Описи представлены в архивный отдел администрации района.

Все дела, включенные в опись, переплетены, листы пронумерованы,

обложки дел оформлены по ГОСТу.

Сохранность документов обеспечена.

Руководитель ГКУ КК «Центр занятости^ А.П.Хижняков

населения Гулькевичского района»



список

сокращенных слов к описи дел постоянного хранения

ГУ КК - государственное учреждение Краснодарского края

ГКУ КК - государственное казенное учреждение Краснодарского края

ГОСТ - государственный стандарт

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия



Государственное казенное учреждение

Краснодарского края «Центр занятости

населения Гулькевичского района»

Утверждаю

Руководитель ГКУ КК «Центр

^занятости населения Гулькевичского

района»

А.П.Хижняков

2017год
Фонд № р_89

Опись № 1 (продолжение)
дел постоянного хранения

за 2014 год

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела

2014 год

Крайние

даты

4

РУКОВОДСТВО

338 01-07 Приказы № 1-19 руководителя по 13.01.2014
основной деятельности 30.12.2014

339 01-09 Годовой план работы центра

занятости населения на 2014 год

340 01-10 Годовой отчет о деятельности

центра занятости населения

за 2014 год

341 01-13 Годовой статистический отчет «О

составе и структуре центра»

за 2014 год

342 13-10 Номенклатура дел на 2014 год

Кол-во

листов

:7

12

24

Приме

чание



12 3 4 5 6

343 04-05

ДЕЛА ПО

СТАТИСТИКОЙОТЧЕТНОСТИ

Годовой статистическийотчет

о трудоустройствеи занятости

населения(ф.2-Т с приложениями)

за 2014 год

ДЕЛАПО БУХГАЛТЕРСКОМУ

УЧЕТУ И ОТЧЕТНОСТИ

344 05-02 Годовой бухгалтерскийотчет и

баланс с пояснительнымизаписками

за 2014 год

345 05-04 Штатное расписание,смета

расходов на содержаниеаппарата

центра на 2014 год

ДЕЛА ПО

ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ

ОБУЧЕНИЮИ

ПРОФОРИЕНТАЦИЯ

346 08-03 Документы (справки, отчеты,

переписка) по организации

профессионального обучения

граждан за 2014 год

ДЕЛАПО СОДЕЙСТВИЮ

ЗАНЯТОСТИНАСЕЛЕНИЯ

347 09-01 Документы (информация, отчеты) о

проведении мероприятий по

информационной работе мини-

ярмарок, ярмарок учебных мест за

2014 год

24

78

64

12



4

ДЕЛА ПРОФСОЮЗНОГО

КОМИТЕТА

13-02 Протоколы № 1-7 заседаний 18.02.2014 8
профсоюзного комитета 16.12.2014

348

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) дел с № 338 по № 348
в том числе:

Литерные номера: - нет
Пропущенные номера: - нет
Опись составил

ответственный за архив

«_//» СТ 2017год

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭКГКУКК «Центр

при занятости населения

Гулькевичского района»

от« //'» i>- 5 2017года №

С. Ю. Остапенко

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при министерстве

культуры Краснодарского края

от «_Jc>> g£ 2017года № ^f



Архивный отдел управления делами

администрации муниципального образования

Гулькевичский район

Государственное казенное учреждение Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

Фонд № Р-89

Опись № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

за 2015 год



ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

н/п

Предисловие - 122

Список сокращений -123

Руководство - 124

Статистика и анализ занятости населения - 125

Бухгалтерский учет и отчетность - 125

Содействие занятости - 125

Профессиональное обучение и профориентация - 126

Профсоюзный комитет -126



Предисловие

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края «Центр занятости населения

Гулькевичского района» за 2015 год

Функции, наименование, подчиненность и структура ГКУ КК «Центра

занятости населенияГулькевичскогорайона» в 2015 году не изменялись.

Опись дел постоянногохранения за 2014 год утвержденаЭПК управленияпо

делам архивов Краснодарскогокрая 30 июня 2017 года (протокол№ 6).
В 2018 году экспертная комиссия центра занятости провела экспертизу

научно-исторической и практической ценности документов, образовавшихся в

делопроизводствеза 2015 год.

В опись за 2015 год включены приказы руководителя центра по основной

деятельности, годовой отчет о деятельности центра, годовой бухгалтерский

отчет и т.д.

Экспертиза дел произведена в соответствии с «Правилами организации

хранения, комплектования,учета и использованиядокументов Архивного фонда

Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

М.2015.

Составленаопись№ 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2015 год

в количестве 10 дел. Документы в описи расположены по функциональному

принципу, так как центр занятости является бесструктурным подразделением.

Составлена опись № 1 дел по личному составу за 2015 год в количестве 5 дел.

Описи представлены в архивный отдел администрации района.

Все дела, включенные в опись, переплетены, листы пронумерованы,

обложки дел оформлены по ГОСТу.

Сохранность документов обеспечена.

Руководитель ГКУ КК «Центр занятости А.П.Хижняков

населения Гулькевичского района»



СПИСОК СОКРАЩЕНИИ

ГУ КК - государственное учреждение Краснодарского края

ГКУ КК - государственное казенное учреждение Краснодарского края

ГОСТ - государственный стандарт

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия



Государственное казенное учреждение

Краснодарского края «Центр занятости

населения Гулькевичского района»

Фонд № Р-89

Опись № 1 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2015 год

Утверждаю

родитель ГКУ

населения

КК «Центр

кевичского

Хижняков

2018год

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

12 3 4 5 6

349

2015 год

РУКОВОДСТВО

01-07 Приказы руководителя центра по 12.01.2015
основной деятельности№ 1-35 31.12.2015

350 01-09 Годовой план работы центра

занятости населения на 2015 год

351 01-10 Годовой отчет о деятельности

центра занятости населения

за 2015 год

352 01-13 Годовой статистический отчет «О

составе и структурецентра»

за 2015 год

129

10



353 04-05

3

СТАТИСТИКА И АНАЛИЗ

ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ

Годовой статистический отчет

о трудоустройстве и занятости

населения (ф.2-Тс приложениями)

за 2015 год

БУХГАЛТЕРСКИЙУЧЕТ

И ОТЧЕТНОСТЬ

354 05-02 Годовой бухгалтерский отчет и

баланс с пояснительными записками

за 2015 год

355 05-04 Штатное расписание, смета

расходов на содержание аппарата

центра на 2015 год

СОДЕЙСТВИЕЗАНЯТОСТИ

356 09-01 Документы (информация, отчеты) о

проведении мероприятий по

информационной работе мини-

ярмарок, ярмарок учебных мест за

2015 год

4

24

69

13

10



357 08-03

358 13-02

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБУЧЕНИЕИ

ПРОФОРИЕНТАЦИЯ

Документы по

профессионального

граждан за 2015

отчеты, переписка)

организации

обучения

год (справки,

ПРОФСОЮЗНЫЙКОМИТЕТ

Протоколы заседаний 12.01.2015
профсоюзного комитета№ 1-7 04.12.2015

В данный раздел описи внесено 10 (десять) дел с № 349 по № 358,
в том числе:

Литерные номера: - нет
Пропущенные номера: - нет

Опись составила

74

ответственнаяза архив

« </6у> ^ujZrtfZZ— 2018год
7^

СОГЛАСОВАНО

ПротоколЭК ГКУ КК «Центр

занятости населения

Гулькевичскогорайона»

С. Ю. Остапенко

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при министерстве

культурыКраснодарскогокрая

от «^» и*&Ш12Ъ18года№ £ от «JJv> DV 2018года №£_



Архивный отдел управления делами

администрации муниципального образования

Гулькевичский район

Государственное казенное учреждение Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

Фонд № Р-89

Опись № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

за 2016 год



ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1(продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

н/п

Предисловие _ 127

Список сокращений -128

Руководство . 129

Статистика и анализ занятости населения - 130

Бухгалтерский учет и отчетность - 130

Содействие занятости -130

Профессиональноеобучение и профориентация - 131

Профсоюзный комитет - 131



tfb

Предисловие

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения государственного

казенного учреждения Краснодарского края «Центр занятости населения

Гулькевичского района» за 2016 год

Функции, наименование, подчиненность и структура ГКУ КК «Центра

занятости населения Гулькевичскогорайона» в 2016 году не изменялись.

Опись дел постоянного хранения за 2015 год утверждена ЭПК управления по

делам архивов Краснодарскогокрая 25 апреля 2018 года (протокол № 4).
В 2019 году экспертная комиссия центра занятости провела экспертизу

научно-исторической и практической ценности документов, образовавшихся в

делопроизводствеза 2016 год.

В опись за 2016 год включены приказы руководителя центра по основной

деятельности, годовой отчет о деятельности центра, годовой бухгалтерский

отчет и т.д.

Экспертиза дел произведена в соответствии с «Правилами организации

хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда

Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

М.2015.

Составлена опись № 1 (продолжение) дел постоянного хранения за 2016 год

в количестве 11 дел. Документы в описи расположены по функциональному

принципу, так как центр занятости является бесструктурным подразделением.

Составлена опись № 1 дел по личному составу за 2016 год в количестве 5 дел.

Описи представлены в архивный отдел администрации района.

Все дела, включенные в опись, переплетены, листы пронумерованы,

обложки дел оформлены по ГОСТу.

Сохранность документов обеспечена.

с

И.о. руководителя ГКУ КК «Центр занятости

населения Гулькевичского района» у^у СВ. Комышева



СПИСОК СОКРАЩЕНИЙ

ГУ КК - государственное учреждение Краснодарского края

ГКУ КК - государственное казенное учреждение Краснодарского края

ГОСТ - государственный стандарт

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия

ии



№

Государственное казенное учреждение

Краснодарского края «Центр занятости

населения Гулькевичского района»

даерждаю

родителя ГКУ КК «Центр

;;-':-': населения

юг^ргйегйа»

^'v^.jSrB. Комышева
•/^U^JL^ 2019годФонд № Р-89

Опись № 1 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2016 год

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

-чание

1 2 3 4 5 6

2016 год

РУКОВОДСТВО

359 01-07 Приказы руководителя центра по 19.01.2016
основной деятельности № 1-61 27.12.2016

360 01-09 Годовой план работы центра

занятости населения на 2016 год

361 01-10

362 01-13

Годовой отчет о деятельности

центра занятости населения

за 2016 год

Годовой статистический отчет «О

составе и структуре центра»

за 2016 год

71

8

10



12 3 4 5 6

СТАТИСТИКА И АНАЛИЗ

ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ

Годовой статистический отчет

363 04-05 о трудоустройстве и занятости

населения (ф.2-Т с приложениями)

за 2016 год

бухгалтерскийучет

и отчетность

364 05-02 Годовой бухгалтерский отчет и

баланс с пояснительными записками

за 2016 год

365 05-04 Штатное расписание, смета

расходов на содержание аппарата

центра на 2016 год

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБУЧЕНИЕИ

ПРОФОРИЕНТАЦИЯ

366 08-03 Документы (справки, отчеты,

переписка) по организации

профессионального обучения

граждан за 2016 год

367 09-01

СОДЕЙСТВИЕЗАНЯТОСТИ

Документы (информация, отчеты) о

проведении мероприятий по

информационной работе мини-

ярмарок, ярмарок учебных мест за

2016 год

31

94

20

65

17

/3



3
ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ

368 13-02 Протоколы № 1-3 заседаний 11.02.2016
профсоюзного комитета 15.12.2016

369 13-10 Номенклатура дел на 2016 год 22

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) дел, с № 359 по № 369,
в том числе:

Литерные номера: - нет
Пропущенные номера: - нет
Опись составила

/J/

ответственнаяза архив

«f^GsHsfuL^cJ^lb 19год

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК ГКУ КК «Центр

занятости населения

Гулькевичского района»

С. Ю. Остапенко

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при администрации

Краснодарского края

от « ,/yfo ру 2019 года № f от « /£» Г-Р 2019 года № £7



С

Архивный отдел управления делами

администрации муниципального образования

Гулькевичский район

Государственное казенное учреждение Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

(ГКУ КК ЦЗН Гулькевичского района)

Фонд № Р - 89

Опись№ 1 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2017 год



ОГЛАВЛЕНИЕ

к описи № 1(продолжение) дел постоянного хранения

государственного казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

за 2017 год

Предисловие

Список сокращений

Разделы описи:

н/л

132

133

Руководство - 134

Статистика и анализ занятости населения - 134

Бухгалтерский учет и отчетность - 134

Содействие занятости

Профсоюзный комитет

Итоговая запись

35

35

36
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СПИСОКСОКРАЩЕНИЙ

к описи№ 1 (продолжение) дел постоянного хранения

государственного казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

за 2017 год

ГКУ КК - государственное казенное учреждение Краснодарского края

ЦЗН - Центр занятости населения

ЭК - экспертная комиссия



ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

государственного казенного учреждения Краснодарского края

«Центр занятости населения Гулькевичского района»

за 2017 год

В 2017 году изменений в наименовании, функциях и подчиненности

государственного казенного учреждения Краснодарского края «Центр

занятости населения Гулькевичского района» (далее - ГКУ КК «ЦЗН

Гулькевичского района») не происходило. Структура учреждения в 2017 году

включала в себя два отдела: отдел трудоустройства спецпрограмм и

профобучения и отдел трудовых отношений, охраны труда и взаимодействия с

работодателями.

В 2020 году экспертная комиссия ГКУ КК «ЦЗН Гулькевичского района»

провела экспертизу научно-исторической и практической ценности

документов, образовавшихся в процессе деятельности учреждения за 2017 год.

Экспертиза произведена в соответствии с требованиями «Правил организации

хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного

фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»,

утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31
марта 2015 года № 526 (далее - Правила). При определении сроков хранения

дел применялся Перечень типовых управленческих архивных документов,

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,

утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 года № 236. В

результате на постоянное хранение отобрано 11 (одиннадцать) дел,

включенных в данный раздел описи.

В опись включены дела по организационно-распорядительной

деятельности, штатные расписания, а также дела по планированию и

отчетности, в основном отражающие работу ГКУ КК «ЦЗН Гулькевичского

района» за 2017 год.

Опись составлена по хронологически-тематическому принципу. В

разделах описи дела расположены по степени значимости.

Делопроизводственные индексы и заголовки дел, включенных в опись,

соответствуют номенклатуре дел ГКУ КК «ЦЗН Гулькевичского района» на

2017 год. Дела, включенные в данный раздел описи, обработаны и описаны в

соответствии с требованиями Правил. Сохранность дел до передачи в

муниципальный архив Гулькевичского района обеспечена.

На дела по личному составу за 2017 год составленаотдельная опись№ 1-л
(продолжение) дел по личному составу в количестве 4 (четырех) дел.

Руководитель у%^^

ГКУ КК«ЦЗН Гулькевичского района» ^^ СВ. Комышева



Государственное казенное учреждение

Краснодарского края «Центр занятости

населения Гулькевичского района»

Фонд № Р - 89

Опись№ 1 (продолжение)
дел постоянного хранения

за 2017 год

УТВ ДАЮ

?5
ГКУ КК «ЦЗН

айона»

СВ. Комышева

2020 года

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 3 4 5 6

РУКОВОДСТВО

370 01-06 Приказы № 1-76 руководителя 09.01.2017 131
по основной деятельности 29.12.2017

371 01-08 Годовой план работы центра 8
на 2017 год

372 02-05 Журнал учета приказов № 1-76 09.01.2017 48
руководителя центра по 29.12.2017
основнойдеятельности

373 13-10 Номенклатура дел на 2017 год 22

СТАТИСТИКА И АНАЛИЗ ЗАНЯТОСТИ НАСЕЛЕНИЯ

374 01-12 Годовой статистическийотчет 1
«О составе и структуре центра»

за 2017 год

375 04-03 Годовой статистическийотчет

о трудоустройствеи занятости

населения (ф.2-Т) за 2017 год

и приложенияк нему

27

БУХГАЛТЕРСКИЙУЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

376 05-02 Годовой бухгалтерский отчет и

баланс с пояснительными

записками за 2017 год

21



12 3 4 5 6

377 05-04 Штатное расписание, смета

расходов на содержание

аппарата центра на 2017 год

378 07-01

379 10-01

380 14-02

СОДЕЙСТВИЕЗАНЯТОСТИ

Документы(справки, отчеты,

переписка)об организациии

проведенииобщественных

работ, временного

трудоустройстваграждан,

испытывающихтрудности в

поиске работы за 2017 год

Документы(информация,

отчеты) о проведениимеро

приятий по информационной

работе мини-ярмарок,ярмарок

учебных мест за 2017 год

ПРОФСОЮЗНЫЙКОМИТЕТ

Протоколы№ 1-4 заседаний 09.03.2017
профсоюзногокомитета 15Л2.2017

77

85

15

4

В данный раздел описи внесено 11 (одиннадцать) дел, с № 370 по № 380, в том

числе: литерные номера — нет; пропущенные номера — нет.

Опись составил:

Ответственный за архив ГКУ КК

«ЦЗН Гулькевичского района»

« /&у> сЛ^с&р/ггЯ^ 2020 года

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК ГКУ КК

«ЦЗН Гулькевичского района»

СЮ. Остапенко

УТВЕРЖДЕНО

Протокол экспертно-проверочной

комиссии при администрации

Краснодарского края

от -/'3 /У. ©<£а*£ - № /%?



Принято 44 (сорок четыре) дела с № 338 по № 380 и № 392 по акту приема-

передачи от 17.02.2023 № 22, в том числе: литерные номера - нет;

пропущенные номера - нет; не сдано дел - нет.

Всего по фонду принято 376 (триста семьдесят шесть) дел с № 1 по № 380,
и № 392, в том числе: литерные номера - 1 а, 42 а; пропущенные номера - нет;

не сдано 13 (тринадцать) дел —2, 3, 7, 8, 273, 274, 275. —

Начальник архивного отдела ^—^V • &/&**^~&>&*jr И.А. Грибанова

17.02.2023 (7~**


