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«Коллективное сельскохозяйственное предприятие «Дружба»

за 2019 год

В 2019 году изменений в наименовании, структуре и функциях общества

с ограниченной ответственностью «Коллективное сельскохозяйственное

предприятие «Дружба» (далее - ООО «КСП «Дружба») не произошло.

Основным видом деятельности предприятия являлось выращивание плодовых

деревьев, производство и реализация плодовой продукции.

В 2022 году экспертная комиссия предприятия провела экспертизу

научно-исторической и практической ценности документальных материалов,

образовавшихсяв деятельности предприятия за 2019 год. Экспертиза ценности

документов произведена в соответствии с требованиями «Правил организации

хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного

фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»,

утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации

от 31 марта 2015 г. № 526 (далее - Правила). При определении сроков хранения

дел применялся Перечень типовых управленческих архивных документов,

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,

утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. № 236. В результате

на постоянное хранение отобрано 9 (девять) дел, внесенных в данный раздел

описи.

В опись вошли дела по организационно-распорядительной деятельности

предприятия, дела по планированию, отчетности и работе с кадрами, а также

дела по охране труда и технике безопасности.

К протоколу общего собрания акционеров приобщены основные

показатели производственно-финансовой деятельности и сведения о

результатах работы ООО «КСП «Дружба» за 2019 год, а также аудиторское

заключение о бухгалтерской отчетности. Производственная программа

предприятия на 2019 год и свод показателей производственной программы

предприятия включены в дело № 203 «Анализ хозяйственной деятельности

предприятия за 2019 год».

Журнал регистрации приказов по основной деятельности не окончен

делопроизводством и будет включен в соответствующий годовой раздел описи

после окончания. Переписка, имеющая научно-историческое и практическое

значение, не выявлена. Другие документы, подлежащие постоянному хранению

в делопроизводстве ООО «КСП «Дружба» за 2019 год не отложились.

Опись составлена по тематическому принципу, в пределах структуры

документы расположены по степени значимости. Делопроизводственные

индексы, заголовки и сроки хранения дел, включенных в опись, определены в

соответствии с номенклатурой ООО «КСП «Дружба» дел на 2019 год.



Техническая обработка и описание дел выполнено в соответствии

с требованиями Правил. Сохранность дел до передачи их в муниципальный

архив Гулькевичского района обеспечена.

На документы по личному составу за 2019 год составлена отдельная

опись № 1-л (продолжение) в количестве 3 (трех) дел. Дела по личному составу

находятся в архиве ООО «КСП «Дружба». Сохранность их обеспечена.

Директор

ООО «КСП «Дружба» L /Я^У В.В. Корчагин
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№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 3 4 5 6

4

Руководство

198 01-01 Протокол общего собрания

акционеров и документы к нему

за 2019 год

199 01-02 Приказы № 1 - 106 директора

предприятия по основной

деятельности

200 01 -02 Приказы № 107-189 директора

предприятияпо основной

деятельности

201 01-09 Номенклатура дел на 2019 год

09.01.2019

28.06.2019

250

01.07.2019

30.12.2019

242

Дела по планированиюи отчетности

202 02-01 Штатное расписаниепредприятия

на 2019 год

203 02-02 Анализ хозяйственнойдеятель

ности предприятияза 2019 год

Дела по охране труда и технике безопасности

204 03-01 Отчеты по охране труда и технике

безопасностиза 2019 год

10

9

21



•

12 3 4 5 6

Дела по работе с кадрами

205 04-01 Годовой отчет о работе с кадрами

за 2019 год

Бухгалтерия

206 05-01 Годовой бухгалтерский отчет

предприятия по основной

деятельности за 2019 год

20

21

В данный раздел описи внесено 9 (девять) дел с № 198 по № 206, в том числе:

литерные номера - нет; пропущенные номера - нет.

Опись составил:

Ответственный за архив

ООО «КСП «Дружба»

«d/У» 1Ыс£М,Ал/> 2022 г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК ООО «КСП «Дружба»

от 24.01.2022 № 1

С.А. Козенкова

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при администрации

Краснодарского края


