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ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша Родина»
за 2017 год

В 2017 году наименование, структура и функции ООО ИЗ «Наша Родина» 
не изменились.

В 2020 году экспертная комиссия ООО ИЗ «Наша Родина» провела 
экспертизу научно-исторической и практической ценности документов, 
образовавшихся в деятельности хозяйства за 2016 год. Экспертиза ценности 
документов произведена в соответствии с требованиями «Правил организации 
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного 
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», 
утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 
марта 2015 года № 526 (далее -  Правила). При определении сроков храпения 
дел применялся Перечень типовых управленческих архивных документов, 
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 
местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, 
утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 года № 236. В 
результате на постоянное хранение отобрано 16 (шестнадцать) дел, 
отражающих основные направления деятельности ООО ПЗ «Наша Родина» за 
2017 год, внесенных в данный раздел описи № 2 (продолжение).

В опись вошли дела по организационно-распорядительной деятельности 
предприятия, дела по планированию, отчетности и работе с кадрами, а также 
дела по охране труда и технике безопасности. Дело № 86 «Агрономический 
отчет за 2017 год» включает в себя годовой статистический отчет по 
агрономии, структуру посевных площадей предприятия, а также годовые 
статистические отчеты по растениеводству (форма 4-сх, 9-сх, 29-сх). Дело № 87 
«Годовые отчеты о состоянии животноводства за 2017 год» включает в себя 
годовые статистические отчеты о производстве и реализации продукции 
животноводства, наличии и состоянии поголовья скота, племенной рабою 
(форма 7, П-(сх), 24-сх, 1-жив., 1-плем., 3-плем, 60-АПК).

В описи отсутствуют документы профсоюзного комитета. Обусловлено 
это тем, что в 2017 году отчетно-выборные конференции и заседания профкома 
не проводились, протоколы об их проведении не отложились. Книга 
протоколов заседаний профсоюзного комитета начата в 1987 году и ведется по 
настоящее время, сметы и отчеты о деятельности профсоюзной организации 
сдаются в Гулькевичскую районную территориальную организацию 
профсоюзов работников агропромышленного комплекса Российской 
Федерации. Другие документы, подлежащие постоянному хранению в 
делопроизводстве ООО ПЗ «Наша Родина» за 2017 год не отложились.

Опись составлена по тематическому принципу, в пределах структуры до
кументы расположены по степени значимости. Делопроизводственные индек
сы, заголовки и сроки хранения дел, включенных в опись, определены в соот



ветствии с номенклатурой дел на 2016 год. Не указан делопроизводственный 
индекс к делу № 105 по причине того, что штатное расписание является прило
жением к приказу директора по основной деятельности и выделено в самостоя
тельное дело для удобства в использовании. Отсутствие делопроизводственных 
индексов к делам № 107 и 108 обусловлено отсутствием дел по охране труда и 
технике безопасности в номенклатуре дел на 2017 год.

На дела по личному составу за 2017 год составлена отдельная опись 
№ 1-л (продолжение) в количестве 5 (пяти) дел. Дела по личному составу за 
1955-2017 годы в количестве 384 (трехсот восьмидесяти четырех) единиц 
хранения находятся на хранении в архиве ООО ПЗ «Паша Родина». 
Сохранность их обеспечена.

Дела обработаны и описаны в соответствии с требованиями «Правил 
организации хранения, комплектования, учета и использования документов 
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в 
органах государственной власти, органах местного самоуправления и 
организациях», утвержденных приказом Министерства культуры Российской 
Федерации от 31 марта 2015 года № 526.

Генеральный директор 
ООО ПЗ «Наша Родина» IO .Б. Морозов



Список сокращений
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша Родина»
за 2017 год

ООО

пз
эк
эпк
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Общество с ограниченной 
ответственностью племенной завод 
«Наша Родина»

Фонд № Р -  21 
Опись № 2 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2017 год

УТВЕРЖДАЮ

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

11риме- 
чание

1 2 3 4 5 6

Руководство, организация и контроль

93 01-04 Приказы № 1-122 директора 
по основной деятельности

09.01.2017
31.03.2017

208

94 01-04 Приказы № 123-245 директора 
по основной деятельности

03.04.2017
31.05.2017

213

95 01-04 Приказы № 246-390 директора 
по основной деятельности

01.06.2017
10.08.2017

232

96 01-04 Приказы № 393-529 директора 
по основной деятельности

14.08.2017
31.10.2017

257

97 01-04 Приказы № 530-649 директора 
по основной деятельности

01.11.2017
30.12.2017

208

98 01-06 Журнал регистрации приказов 
директора по основной деятельности

09.01.2017
30.12.2017

95

99 01-09 Номенклатура дел на 2017 год 16

Дела по планированию

100 02-01 Нормы выработки и расценок 
на 2017 год

27

101 02-02 Тарифно-квалификационные справоч- 21
ники, сетки, ставки на 2017 год



Дела по учету и отчетности по основным направлениям деятельности

102 03-01 Агрономический отчет за 2017 год 9

103 03-01 Годовые отчеты о состоянии 
животноводства за 2017 год

22

104 03-04 Годовой бухгалтерский отчет 
по основной деятельности за 2017 год

108

Дела по работе с кадрами

105 Штатное расписание на 2017 год 23

106 04-11 Сведения о составе работников, 
по полу, возрасту, стажу работы 
за 2017 год

13

Дела по охране труда и технике безопасности

107 Отчеты и анализы о производственном 4
травматизме за 2017 год

108 Отчеты по охране труда на 10
производстве за 2017 год

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 93 по № 108, в г 
числе: литерные номера -  нет, пропущенные номера -  нет.

Опись составил:
Ответственный за архив 
ООО ПЗ «Наша Родина»

« 2020 года

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК 
ООО ПЗ «Наша Родина» 
от Ф9' jjQ‘tЪо № А

УВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при администрации
Краснодарского края
от '№■ //■ с № / /



Запись о приеме дел № 93 -  108 за 2017 год смотри на листе 42 об. в разделе 
описи за 2019 год. Л

Начальник архивного отдела j ' /  И. А. Грибанова

31.10.2023
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Предисловие
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша Родина»
за 2018 год

Общество с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша 
Родина» (далее -  ООО ПЗ «Наша Родина») входит в состав холдинга, 
учрежденного группой компаний «Продимекс» и занимается производством 
молока, мяса крупного рогатого скота и свинины, а также выращиванием 
пшеницы и подсолнечника. Возглавляет ООО ПЗ «Наша Родина» генеральный 
директор Юрий Борисович Морозов. Структуру ООО ПЗ «Наша Родина» 
в 2018 году составляли: плановый отдел, агрономический отдел,
зоотехнический отдел, бухгалтерия, отдел кадров, отдел по охране труда 
и технике безопасности и профсоюзный комитет. В 2018 году наименование, 
структура и функции ООО ПЗ «Наша Родина» не изменились.

В 2021 году экспертная комиссия ООО ПЗ «Наша Родина» провела 
экспертизу научно-исторической и практической ценности документов, 
образовавшихся в деятельности хозяйства за 2018 год. Экспертиза ценности 
документов произведена в соответствии с требованиями «Правил организации 
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного 
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», 
утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации 
от 31 марта 2015 года № 526 (далее -  Правила). В результате на постоянное 
хранение отобрано 16 (шестнадцать) дел, отражающих основные направления 
деятельности ООО ПЗ «Наша Родина» за 2018 год, внесенных в данный раздел 
описи.

Опись составлена по тематическому принципу. Структура описи соот
ветствует структуре номенклатуры дел предприятия на 2018 год. В структур
ных разделах описи документы расположены по степени важности. Делопроиз
водственные индексы и заголовки дел, включенных в опись, определены в со
ответствии с номенклатурой дел на 2018 год. При определении сроков хранения 
дел применялся Перечень типовых управленческих архивных документов, об
разующихся в процессе деятельности государственных органов, органов мест
ного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвер
жденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 года № 236.

В опись вошли дела по организационно-распорядительной деятельности 
предприятия, дела по планированию, отчетности и работе с кадрами, а также 
дела по охране труда и технике безопасности. Другие документы, подлежащие 
постоянному хранению в делопроизводстве ООО ПЗ «Наша Родина» 
за 2018 год не отложились.

В связи с тем, что ООО ПЗ «Наша Родина» входит в состав группы 
компаний «Продимекс», планы производственно-хозяйственной деятельности 
предприятия, производственные программы и прогнозы, а также анализы 
и показатели производственно-хозяйственной деятельности формируются



вышестоящей организацией, передаются в ООО ПЗ «Наша Родина» в копиях 
для использования в работе и в данную опись не включены.

В описи также отсутствуют документы о деятельности профсоюзного 
комитета. Обусловлено это тем, что в 2018 году отчетно-выборные 
конференции и заседания профкома не проводились, протоколы об их 
проведении не отложились. Книга протоколов заседаний профсоюзного 
комитета начата в 1987 году и ведется по настоящее время. Сметы и отчеты 
о деятельности профсоюзной организации подлежат передаче в Гулькевичскую 
районную территориальную организацию профсоюзов работников 
агропромышленного комплекса Российской Федерации и в ООО ПЗ «Наша 
Родина» не откладываются.

Дело № 118 «Агрономический отчет за 2018 год» включает годовой 
статистический отчет по агрономии, структуру посевных площадей 
предприятия, а также годовые статистические отчеты по растениеводству 
(форма 4-сх, 9-сх, 29-сх). В дело № 119 «Годовые отчеты о состоянии 
животноводства за 2018 год» вошли годовые статистические отчеты 
о производстве и реализации продукции животноводства, наличии и состоянии 
поголовья скота, племенной работе (форма 7, П-(сх), 24-сх, 1-жив., 1-плем., 
3-плем, 60-АПК).

На документы по личному составу составлена отдельная опись № 1-л 
(продолжение) за 2006 -  2017 годы (дополнение), за 2018 год в количестве 125 
(ста двадцати пяти) дел. Документы по личному составу за 1955 -  2018 годы 
в количестве 509 (пятисот девяти) дел находятся на хранении в архиве ООО ПЗ 
«Наша Родина» для ведения справочной работы.

Дела обработаны и описаны в соответствии с требованиями Правил, 
их сохранность обеспечена.

Генеральный директор 
ООО ПЗ «Наша Родина» Ю.Б. Морозов



Список сокращений
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша Родина»
за 2018 год

ООО - общество с ограниченной ответственностью

ПЗ - племенной завод

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - эксперта О" проверочная комиссия



Общество с ограниченной 
ответственностью племенной завод 
«Наша Родина»

Фонд № Р-21
Опись № 2 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2018 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 о
2) 4 5 6

Руководство, организация и контроль

109 01-02 Приказы № 1 -  98 директора 
по основной деятельности

09.01.2018
28.02.2018

188

ПО 01-02 Приказы № 99 -  195 директора 
по основной деятельности

01.03.2018
28.04.2018

212

111 01-02 Приказы № 196 -  343 директора 
по основной деятельности

03.05.2018
31.07.2018

241

112 01-02 Приказы № 344 -  439 директора 
по основной деятельности

01.08.2018
27.09.2018

218

113 01-02 Приказы № 440 -  565 директора 
по основной деятельности

01.10.2018
29.12.2018

264

114 01-06 Журнал регистрации приказов 
директора по основной деятельности

09.01.2018
29.12.2018

95

115 01-09 Номенклатура дел на 2018 год 13

Дела по планированию

116 02-01 Нормы выработки и расценок 
на 2018 год

16

117 02-02 Тарифно-квалификационные
справочники, сетки, ставки 
на 2018 год

УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор 
ООО ПЗуДНаша Родина»

Ю.Б. Морозов 
2021 г.



118

119

120

121

122

123

124

Дела по растениеводству

03-01 Агрономический отчет за 2018 год

Дела по животноводству

03-01 Годовые отчеты о состоянии 
животноводства за 2018 год

Бухгалтерия

03- 04 Годовой бухгалтерский отчет
по основной деятельности за 2018 год

Дела по работе с кадрами

04- 04 Штатное расписание на 2018 год

04-11 Отчеты о работе с кадрами за 2018 год

Дела по охране труда и технике безопасности

06-01 Отчеты и анализы о производственном 
травматизме за 2018 год

06-02 Отчеты по охране труда
на производстве за 2018 год

9

16

48

24

13

126

18

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 109 по № 124, 
в том числе: литерные номера -  нет, пропущенные номера -  нет.

Опись составил: 
Ответственный за архив 
ООО ПЗ «Наша Родина»

«iC  » ОЧ______ 2021 г.

Н.Н. Сысоева

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК 
ООО ПЗ «Наша Родина» 
от I P  Q4, №__/

УВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при администрации 
Краснодарского края 
от №___

оо



Запись о приеме дел № 109 -  
описи за 2019 год.

Начальник архивного отдела

31.10.2023

124 за 2018 год смотри на листе 42 об. в разделе

И. А. Грибанова
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Дела по охране труда и технике безопасности 42



ПРЕДИСЛОВИЕ
к описи № 2 (продолжение) дел постоянного хранения 

Общества с ограниченной ответственностью племенной завод «Наша Родина»
за 2019 год

В 2019 году Общество с ограниченной ответственностью племенной завод 
«Наша Родина» (далее — ООО ПЗ «Наша Родина») входило в состав холдинга, 
учрежденного группой компаний «Продимекс» и занималось производством 
молока, мяса крупного рогатого скота и свинины, а также выращиванием 
пшеницы и подсолнечника. Возглавлял ООО ПЗ «Наша Родина» генеральный 
директор Юрий Борисович Морозов. Структура ООО 113 «Наша Родина» в 2019 
году состояла из: планового, агрономического, зоотехнического отделов, 
бухгалтерии, отдела кадров, отдела по охране труда и технике безопасности и 
профсоюзного комитета. Наименование, структура и функции ООО ПЗ «Наша 
Родина» в 2019 году не изменились.

В 2022 году экспертная комиссия ООО ПЗ «Наша Родина» провела 
экспертизу научно-исторической и практической ценности документов, 
образовавшихся в деятельности хозяйства за 2019 год. Экспертиза ценности 
документов произведена в соответствии с требованиями Правил организации 
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного 
фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, 
утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации 
от 31 марта 2015 г. № 526 (далее -  Правила). В результате на постоянное 
хранение отобрано 16 (шестнадцать) дел, отражающих основные направления 
деятельности ООО ПЗ «Наша Родина» за 2019 год, внесенных в данный раздел 
описи.

В опись вошли дела по организационно-распорядительной деятельности 
предприятия, дела по планированию, отчетности и работе с кадрами, а также 
дела по охране труда и технике безопасности. Дело № 134 «Агрономический 
отчет за 2019 год» включает в себя годовой статистический отчет 
по агрономии, структуру посевных площадей предприятия, а также годовые 
статистические отчеты по растениеводству (форма 4-сх, 9-сх, 29-сх). В дело 
№ 135 «Родовые отчеты о состоянии животноводства за 2019 год» включены 
годовые статистические отчеты о производстве и реализации продукции 
животноводства, наличии и состоянии поголовья скота, племенной работе 
(форма 7, П-(сх), 24-сх, 1-жив., 1-плем., 3-плем, 60-АГ1К).

В описи отсутствуют документы профсоюзного комитета. Обусловлено 
это тем, что в 2019 году отчетно-выборные конференции и заседания профкома 
не проводились, протоколы об их проведении не отложились. Книга 
протоколов заседаний профсоюзного комитета начата в 1987 году и ведется 
по настоящее время. Сметы и отчеты о деятельности профсоюзной организации 
сдаются в Гулькевичскую районную территориальную организацию 
профсоюзов работников агропромышленного комплекса Российской



Федерации. Другие документы, подлежащие постоянному хранению 
в делопроизводстве ООО ГО «Наша Родина» за 2019 год не отложились.

Опись составлена по тематическому принципу, в пределах структуры 
документы расположены по степени значимости. Делопроизводственные 
индексы, заголовки и сроки хранения дел, включенных в опись, определены 
в соответствии с номенклатурой дел на 2019 год.

Дела обработаны и описаны в соответствии с требованиями Правил. 
На документы по личному составу за 2019 год составлена отдельная опись 
№ 1-л (продолжение) в количестве 13 (тринадцати) дел. Дела по личному 
составу за 1955 -  2019 годы в количестве 522 (пятисот двадцати двух) единиц 
хранения находятся в архиве ООО ПЗ «Наша Родина». Сохранность их 
обеспечена.

Генеральный директор 
ООО ПЗ «Наша Родина»
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ООО - общество с ограниченной ответственностью

ПЗ - племенной завод

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия



Общество с ограниченной 
ответственностью племенной завод 
«Наша Родина»

Фонд № Р -  21 
Опись № 2 (продолжение) 
дел постоянного хранения 
за 2019 год

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Кол-во
листов

Примеч
ание

1 2 3 4 5 6

Руководство, организация и контроль

125 01-02 Приказы № 1 -  105 генерального 
директора по основной деятельности

09.01.2019
28.02.2019

163

126 01-02 Приказы № 106-233 генерального 
директора по основной деятельности

01.03.2019
31.05.2019

248

127 01-02 Приказы № 234 -  347 генерального 
директора по основной деятельности

03.06.2019
30.07.2019

219

128 01-02 Приказы № 348 -  426 генерального 
директора по основной деятельности

01.08.2019
30.09.2019

164

129 01-02 Приказы № 427 -  535 генерального 
директора по основной деятельности

01.10.2019
31.12.2019

200

130 01-06 Журнал регистрации приказов 
№ 1 -  535 генерального директора

09.01.2019
31.12.2019

95

по основной деятельности

131 01-09 Номенклатура дел на 2019 год 11

Дела по планированию

132 02-01 Нормы выработки и расценок 14
на 2019 год

133 02-02 Тарифно-квалификационные 12
справочники, сетки, ставки на 2019 год

УТВЕРЖДАЮ 
Г енеральный^дрректор 
ОО 'Родина»

Ю.Б. Морозов 
2022 г.



1 2 3 4 5 6

Дела по учет}' и отчетности по основным направлениям деятельности

134 03-01 Агрономический отчет за 2019 год 8

135 03-01 Годовые отчеты о состоянии 
животноводства за 2019 год

а  4

Бухгалтерия

136 03-04 Годовой бухгалтерский отчет 
по основной деятельности за 2019 год

48

Дела но работе с кадрами

137 014-04 Штатное расписание на 2019 год 22

138 04-11 Отчеты о работе с кадрами за 2019 год 13

Дела по охране труда п технике безопасности

139 06-01 Отчеты и анализы о производственном 
травматизме за 2019 год

91

140 06-02 Отчеты по охране труда 12
на производстве за 2019 год

В данный раздел описи внесено 16 (шестнадцать) дел с № 125 по № 140, в том 
числе: литерные номера -  нет, пропущенные номера -  нет.

Опись составил: 
Ответственный за архив 
ООО ПЗ «Наша Родина»

« » tih -p /сл У__2022 г.

СОГЛАСОВАНО 
Протокол ЭК 
ООО ПЗ «Наша Родина» 
от i S ■ 0  У~<к)Аг № /

Н.Н. Сысоева

УВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПК при администрации 
Краснодарского края 
от ^



Принято 48 (сорок восемь) дел с № 93 по № 140 по акту приема-передачи 
от 31.10.2023 № 45, в том числе: литерные номера -  нет; пропущенные номера 
-  нет; не сдано дел -  нет.

Итого по описи № 2 принято 144 (сто сорок четыре) дела с № 1 по № 140, в том 
числе: 4 (четыре) литерных номера -  5 а, 5 б, 13 а, 13 б; пропущенные номера -  
нет; не сдано — нет.

Всего по фонду принято 700 (семь* 4

Начальник архивного отдела 

31.10.2023


