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Предисловие

к описи№ 3 (продолжение) дел постоянного хранения

органов местного самоуправления Пушкинского сельского поселения

Гулькевичского района

за 2018 год

В 2018 году функции, полномочия органов местного самоуправления

Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района и структура

администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

остались без изменений. Органы местного самоуправления Пушкинского

сельского поселения (далее - ОМС Пушкинского сельского поселения)

составляют Совет Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

(далее - Совет) и администрация Пушкинского сельского поселения

Гулькевичского района (далее - администрация).

Численность депутатского корпуса Совета Пушкинского сельского

поселения Гулькевичского района, согласно уставу поселения, составляет

10 депутатов. В 2018 году Совет состоял из 9 депутатов и в течение 2018 года

его численность не менялась. В Совете отсутствует штатный работник, в этой

связи обеспечение деятельности Совета возложено на специалиста

администрации.

В структуре администрации отделы не сформированы, работа

осуществлялась в соответствии с направлениями деятельности. Решением

75 сессии 3 созыва Совета Пушкинского сельского поселения Гулькевичского

района от 18 июня 2018 г. № 1 «О досрочном прекращении полномочий

главы Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

А.А. Горошко» по собственному желанию с 18 июня 2018 года прекращены

полномочия главы Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

Горошко Александра Александровича. В соответствии с решением 78 сессии

3 созыва от 21 сентября 2018 г. № 1 «О вступлении в должность главы

Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района», главой

Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района в указанный период

была Оксана Валериевна Смородина.

Экспертной комиссией администрации в 2021 году была проведена

экспертиза научно-исторической и практической ценности документов,

образовавшихся в деятельности Совета и администрации за 2018 год.

Экспертиза произведена в соответствии с Правилами организации хранения,

комплектования, учета и использования документов Архивного фонда

Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях,

утвержденными приказом Министерства культуры Российской Федерации от

31 марта 2015 г. № 526 (далее - Правила). При определении сроков хранения

дел применялся Перечень типовых управленческих архивных документов,

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,

утвержденный приказом Росархива от 20 декабря 2019 г. № 236. В результате
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на постоянное хранение отобрано 30 (тридцать) дел, на которые составлена

данная опись.

В дела о деятельности Совета вошли протоколы сессий и решения

Совета, протоколы проведения публичных слушаний и документы к ним.

Дела администрации представлены документами по распорядительной

деятельности, кадровому делопроизводству, а также документами по

экономическому развитию, финансированию деятельности и муниципальным

заказам. В состав документов администрации включены: постановления и

распоряжения администрации поселения, этнический и социально -
политический паспорта поселения, годовой отчет главы поселения о

результатах своей деятельности и деятельности администрации, обращения

граждан и документы по их рассмотрению, статистические сведения

администрации поселения, акты об обнародовании нормативных правовых

актов ОМС Пушкинского сельского поселения.

Дела по кадровому делопроизводству представлены штатным

расписанием и структурой поселения.

Сформированы и внесены в опись дела по экономическому развитию,

финансированию деятельности, муниципальным заказам в составе: годового

бюджета поселения и отчета о его исполнении, протоколов заседаний комиссии

по наполняемости бюджета, сводной бюджетной росписи, годовых смет

расходов администрации поселения и подведомственных ей муниципальных

учреждений, реестра муниципального имущества Пушкинского сельского

поселения, отчета о численности и расходовании фонда заработной платы

работников администрации и учреждений, состоящих на бюджете поселения

за 2018 год. Документы по муниципальным заказам представлены отчетами по

муниципальным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание

услуг и реестром муниципальных контрактов по итогам размещения заказов.

Специалистами администрации в 2018 году не были заведены в

делопроизводствеи не велись: годовой план работы Совета и администрации

поселения, отчет о деятельности Совета; списки депутатов и постоянных

комиссий Совета, протоколы заседаний постоянно действующих депутатских

комиссий Совета и документы к ним. Отсутствуют в описи дела по

организационной работе, так как за описываемый период в делопроизводстве

таковые не отложились: протоколы сходов граждан и общих собраний, о работе

органов территориального общественного самоуправления. Дела по

гражданской обороне и ЧС, выраженные в делопроизводстве протоколами

заседаний административной комиссии, по чрезвычайным ситуациям, Совета

профилактики преступлений и антитеррористическойкомиссий; дела по ЛИХ,

ИП и земельным вопросам. В переписке не выявлены документы, подлежащие

постоянному хранению. В годовой раздел описи за 2018 год не включены

годовые статистическиепоказатели состояния экономики и социальной сферы

поселения в связи с тем, что данные сведения не подавались и из

документооборотавыбыли. Полномочия по ведению бухгалтерского учета и

отчетности сельского поселения переданы в муниципальное казенное

учреждение «Централизованная бухгалтерия муниципального образования
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Гулькевичский район», документы (протоколы, акты, ведомости) об

инвентаризации имущества и товарно-материальных ценностей и виды другие

бухгалтерских документов администрацией поселения не ведутся. Другие

документы постоянного хранения, оконченные делопроизводством в 2018 году,

в деятельности ОМС Пушкинского сельского поселения не отложились.

Опись составлена по структурно-тематическому принципу. Состав

документов, включенных в опись, и делопроизводственные индексы дел

определены в соответствии с номенклатурой дел ОМС Пушкинского сельского

поселения на 2018 год. В структурных подразделах дела расположены по

степени важностидокументови с учетом их взаимосвязи.

Научно-техническаяобработка дел, включенных в данный раздел описи,

проведена в соответствии с Правилами. Все дела, включенные в опись,

находятся в архиве администрации. Сохранность их до передачи в

муниципальныйархив Гулькевичскогорайона обеспечена.

Дела по личному составу за 2018 год включены в опись № 2-л

(продолжение).

Глава Пушкинскогосельскогопоселения

Гулькевичскогорайона О.В. Смородина



список

сокращений к описи № 3 (продолжение) дел постоянного хранения

органов местного самоуправления Пушкинского сельского поселения

Гулькевичского района

за 2018 год

ИП - индивидуальное предпринимательство

ЛПХ - личное подсобное хозяйство

ОМС - органы местного самоуправления

ЧС - чрезвычайная ситуация

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия

#



Органы местного самоуправления

Пушкинского сельского поселения

Гулькевичского района

Фонд № Р - 86
Опись№ 3 (продолжение)

дел постоянного хранения

за 2018 год

инского сельского

яТулькеВичскогорайона

О.В. Смородина

ЩЩ2Ш г.

w

№

п/п

Индекс

дела

Заголовок дела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 3 4 5 6

Совет Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

третьего созыва

266 01-02

267 01-02

268 01-02

269 01-09

Протоколы№ 67-71 сессий 25.01.2018 200
Совета Пушкинского сельского 09.04.2018
поселенияГулькевичского

районатретьего созыва и

документы(решения,

информации,доклады)к ним

Протоколы№ 72-79 сессий 28.04.2018 249
Совета Пушкинского сельского 27.09.2018
поселенияГулькевичского

районатретьего созыва и

документы(решения,

информации,доклады) к ним

Протоколы№ 80-82 сессий 18.10.2018 234
Совета Пушкинского сельского 19.12.2018
поселенияГулькевичского

районатретьего созыва и

документы(решения,

информации,доклады) к ним

Протоколы№ 1-Зпроведения 17.04.2018 31
публичных слушаний и 04.12.2018
документы к ним



1 1 2 I 3 4 5 6_

АдминистрацияПушкинскогосельского поселенияГулькевичскогорайона

Общее руководство

270 02-05 Постановления№ 1 - 18 09.01.2018 237
администрациии приложения 16.02.2018
к ним

271 02-05 Постановления№ 19-48 20.02.2018 241

администрациии приложения 24.05.2018
к ним

272 02-05 Постановления№ 49 - 69 25.05.2018 243
администрациии приложения 01.08.2018
к ним

273 02-05 Постановления№ 70 - 86 01.08.2018 249
администрациии приложения 03.09.2018
к ним

274 02-05 Постановления№87-118 10.09.2018 248
администрациии приложения 20.11.2018
к ним

275 02-05 Постановления№ 119 - 134 20.11.2018 175

администрациии приложения 26.12.2018
к ним

276 02-05 Постановления№ И5-146 26.12.2018 188

администрациии приложения 28.12.2018
к ним

277 02-07 Распоряжения № 1р-ЗОр 09.01.2018 101
администрации и приложения 25.12.2018
к ним

278 02-11 Годовой отчет о работе 10
администрации Пушкинского

сельского поселения

Гулькевичского района

за 2018 год
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279 02-12

280 02-13

281 02-14

282 02-26

283 02-31

284 02-35

285 04-02

286 04-03

Социально-политический

паспортПушкинскогосельского

поселенияГулькевичского

районаза 2018 год

Этническийпаспорт

Пушкинскогосельского

поселенияГулькевичского

районаза 2018 год

Обращенияграждан и

документы(справки, сведения,

переписка)по их рассмотрению

за 2018 год

Статистическиесведения

администрации поселения,

предоставляемыев районный

отдел статистикиза 2018 год

(ф. 2-МС, приложениек ф. 14
(категория 17 по хозяйствам),

ф. № 3-информ, ф. 1-МБ)

Номенклатура дел (сводная)

органов местного

самоуправления Пушкинского

сельского поселения

Гулькевичского района

на 2018 год

Акты№ 1 - 38 о процедуре

обнародованиянормативных

правовыхдокументов

09.01.2018

26.12.2018

Дела по кадровомуделопроизводству

Штатноерасписание

администрацииПушкинского

сельскогопоселенияна 2018 год

и измененияк нему. Копии

Структураадминистрации

Пушкинскогосельского

поселенияна 2018 год. Копии

13

31

159

32

33

43
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Дела по экономическому развитию, финансированию деятельности,

муниципальным заказам

287 08-05 Годовой бюджетПушкинского 233
сельского поселения

Гулькевичского района

на 2018 год и документы

о его изменениях

288 08-06 Сводная бюджетнаяроспись 4
поселения за 2018 год

289 08-10 Годовые сметы расходов 64
администрации Пушкинского

сельского поселения

Гулькевичского района, расчеты

к ним за 2018 год

290 08-11 Годовые сметы расходов 15
муниципальных учреждений

Пушкинского сельского

поселения Гулькевичского

района, расчеты к ним

за 2018 год

291 08-13 Годовой отчет об исполнении 31

бюджета Пушкинского сельского

поселения Гулькевичского

района за 2018 год

292 08-16 Годовой статистическийотчет 4

о численности и расходовании

фонда заработной платы

работников администрации и

учреждений, состоящих на

бюджете поселения за 2018 год

(ф. 14-МО)

293 08-17 Реестр муниципального 31
имущества Пушкинского

сельского поселения

Гулькевичского района

за 2018 год

10



Q
294 08-23

295 08-26

3

Отчеты по муниципальным

контрактам на поставку товаров,

выполнение работ, оказание

услуг

Реестр муниципальных

контрактов по итогам

размещения заказов

администрации поселения

за 2018 год

///

36

11

В данный раздел описи внесено 30 (тридцать) дел, с № 266 по № 295, в том

числе: литерных номеров - нет; пропущенных номеров - нет.

Опись составил:

Ответственный за архив

Администрации Пушкинского сельского

поселения Гулькевичского района

« /&» иШ/ъажт г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК администрации

Пушкинскогосельского поселения

Гулькевичскогорайона

от /fРЗ.с?Ш/ №

s Е.А. Аладина

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при администрации

Краснодарского края

от /£, £6- лсл / №^



Принято 30 (тридцать) дел с № 266 по № 295 по акту приема-передачи

от 20.05.2024 № 21, в том числе: литерные номера - нет; пропущенные номера

- нет; не сдано дел - нет.

Итого по описи № 3 принято 286 (двести восемьдесят шесть) дел с № 1
по № 295, в том числе: 1 (один) литерный номер - 23 а; пропущенные номера -
нет; не сдано 10 (десять) дел-46, 53, 65, 69, 70, 75, 77, 119, 166, 167.

Всего по фонду принято 395 (триста девяносто пять) дел.

Исполняющий обязанности

начальника архивного отдела

управления по делам гражданской

обороны, чрезвычайным ситуациям,

взаимодействию с правоохранительными

органами, казачеством, военным

и архивным вопросам администрации

муниципального образования /;
Гулькевичский район /7$%Шл>-- И.В. Репина

20.05.2024


