
Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги 
«Выдача предварительного разрешения 

на совершение сделок по отчуждению 
имущества несовершеннолетнего»

В соответствии с Федеральными законами от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ 
«Об опеке и попечительстве», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», законами 
Краснодарского края от 29 декабря 2007 г. № 1370-КЗ «Об организации и 
осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Краснодарском 
крае», от 29 декабря 2007 г. № 1372-КЗ «О наделении органов местного 
самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями 
Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и 
попечительству в отношении несовершеннолетних», постановлением главы ад­
министрации (губернатора) Краснодарского края от 10 октября 2022 г. № 716 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных рег­
ламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами 
Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные нормативные право­
вые акты главы администрации (губернатора) Краснодарского края» п р и к а з 
ы в а ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления государст­
венной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по 
отчуждению имущества несовершеннолетнего» согласно приложению к на­
стоящему приказу.

2. Признать утратившими силу:
1) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 

края от 11 мая 2016 г. № 581 «Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги «Выдача предварительного разреше­
ния на совершение сделок по отчуждению движимого имущества несовершен­
нолетнего подопечного»;

2) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 
края от 11 мая 2016 г. № 582 «Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги «Выдача предварительного разреше­
ния на совершение сделок по отчуждению недвижимого имущества несовер­
шеннолетнего подопечного»;
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3) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 

края от 11 мая 2016 г. № 583 «Об утверждении административного регламента 
предоставления государственной услуги «Выдача предварительного разреше­
ния на совершение сделок по продаже акций, доли в уставном капитале, при­
надлежащих несовершеннолетнему подопечному»;

4) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 
края от 18 декабря 2019 г. № 2396 «О внесении изменений в приказ министер­
ства труда и социального развития Краснодарского края от 11 мая 2016 г. №
581 «Об утверждении административного регламента предоставления государ­
ственной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок 
по отчуждению движимого имущества несовершеннолетнего подопечного»;

5) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 
края от 19 декабря 2019 г. № 2410 «О внесении изменений в приказ министер­
ства труда и социального развития Краснодарского края от 11 мая 2016 г. №
582 «Об утверждении административного регламента предоставления государ­
ственной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок 
по отчуждению недвижимого имущества несовершеннолетнего подопечного»;

6) приказ министерства труда и социального развития Краснодарского 
края от 19 декабря 2019 г. № 2411 «О внесении изменений в приказ министер­
ства труда и социального развития Краснодарского края от 11 мая 2016 г. №
583 «Об утверждении административного регламента предоставления государ­
ственной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок 
по продаже акций, доли в уставном капитале, принадлежащих несовершенно­
летнему подопечному».

7) пункты 5 -  7 приказа министерства труда и социального развития 
Краснодарского края от 2 июня 2021 г. № 809 «О внесении изменений в неко­
торые приказы министерства социального развития и семейной политики Крас­
нодарского края и министерства труда и социального развития Краснодарского 
края».

3. Отделу информационно-аналитической работы (Гаврилец И.В.) обес­
печить:

1) направление настоящего приказа для размещения (опубликования) на 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
admkrai .krasnodar.ru;

2) направление настоящего приказа для размещения (опубликования) на 
«Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru);

3) размещение настоящего приказа на сайте министерства труда и соци­
ального развития Краснодарского края.

4. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на замести­
теля министра труда и социального развития Краснодарского края Г едзь А.А.

5. Приказ вступает в силу по истечении 10 дней после дня его официаль­
ного опубликования.

Министр С.П. Г аркуша

http://www.pravo.gov.ru


Приложение

УТВЕРЖДЕН
приказом министерства труда 
и социального развития 
Краснодарского края 
от

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления государственной услуги 
«Выдача предварительногоразрешения 
на совершение сделок по отчуждению 

имущества несовершеннолетнего»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 
административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги 
«Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению 
имущества несовершеннолетнего» (далее -  Регламент) устанавливает порядок и 
стандарт предоставления государственной услуги «Выдача предварительного 
разрешения на совершение сделок по отчуждению имущества несовершенно­
летнего» (далее -  Услуга).

На основании Федерального закона от 22 декабря 2020 г. № 437-ФЗ «О 
федеральной территории «Сириус» (далее -  Федеральный закон № 437-ФЗ), в 
соответствии с заключенными соглашениями о передаче полномочий, преду­
смотренных Федеральным законом № 437-ФЗ, Регламент также распространя­
ется на правоотношения, связанные с предоставлением министерством Услуги 
гражданам, проживающим на федеральной территории «Сириус».

В понятие сделок по отчуждению имущества несовершеннолетнего вхо­
дит: отчуждение, обмен, исключение сведений об объекте недвижимости из 
Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (снос 
строения), сделки, влекущие раздел имущества, выдел из имущества долей, а 
также любые другие действия (отказ от наследства, изъятие имущества для го­
сударственных нужд при строительстве объектов, дорог и иное), влекущие 
уменьшение имущества несовершеннолетнего или его стоимости.

В понятие отчуждаемого имущества несовершеннолетнего входит:
недвижимое имущество-  земельные участки, участки недр, иные объек­

ты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невоз­
можно (здания, сооружения, объекты незавершенного строительства и иное), 
жилые помещения,помещения, предназначенные для размещения транспорт­
ных средств части зданий или сооружений (гараж, машино-место или иное), ес­
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ли границы таких помещений, частей зданий или сооружений описаны в уста­
новленном законодательстве о государственном кадастровом учете порядке, 
подлежащие государственной регистрации воздушные и морские суда, суда 
внутреннего плавания, предприятие, как имущественный комплекс, используе­
мый для предпринимательской деятельности, единый недвижимый комплекс, 
участвующий в обороте, как единый объект, представляющий собой совокуп­
ность объединенных единым назначением зданий, сооружений и иных вещей, 
неразрывно связанных физически и технологически, в том числе линейных 
объектов, либо расположенных на одном земельном участке (если в едином го­
сударственном реестре прав на недвижимое имущество) зарегистрировано пра­
во собственности на совокупность указанных объектов в целом, как одну не­
движимую вещь) и иное;

движимое имущество-  транспортные средства; акции (доли в уставном 
капитале) коммерческих организаций; оружие; предметы искусства, имеющее 
документы о регистрации в государственном (уполномоченном) органе.

1.2. Круг заявителей

Заявителем на получение государственной услуги (далее -  заявитель) яв- 
ляетсягражданин, местом жительства (пребывания)которого является Красно­
дарский край илифедеральная территория «Сириус»:

несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действующий с пись­
менного согласия родителей (родителя) (законных представителей (попечите­
лей) либо законного представителя (попечителя);

законный представитель(родитель, опекун) несовершеннолетнего, не дос­
тигшего возраста 14 лет (за исключением обстоятельств, указанных в пункте 
2.6 Регламента);

собственник жилого помещения, в котором проживают находящиеся под 
опекой или попечительством либо оставшиеся без родительского попечения не­
совершеннолетние члены его семьи (о чем известно органу опеки и попечи­
тельства).

1.3. Требования предоставления заявителю 
государственнойуслугив соответствии 

с вариантом предоставления, 
соответствующим признакамзаявителя, 

определенным в результате анкетирования, 
проводимого органом, предоставляющим 

государственную услугу, а также результата, 
за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. Услуга предоставляется заявителю, в соответствии с общими при­
знаками заявителя, а также комбинациями значений признаков, указаннымив 
таблице 1 приложения 1 к Регламенту.

1.3.2. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом пре­
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доставления Услуги (далее -  вариант).
1.3.3. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к 

Регламенту, согласно общим признакам заявителя и результату предоставления 
Услуги (далее -  профилирование).

1.3.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуще­
ствляемого в соответствии с Регламентом.

1.3.5. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в госу­
дарственной информационной системе Краснодарского края «Портал государ­
ственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (далее -  Ре­
гиональный портал).

2. Стандарт предоставления 
государственной услуги

2.1. Наименование 
государственной услуги

Выдача предварительного разрешения на совершение сделок по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего.

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего 

государственную услугу

2.2.1. Органами, предоставляющими Услугу (далее -  Уполномоченный 
орган), являются:

по месту жительства (пребывания) заявителя на территории Краснодар­
ского края -органы местного самоуправления муниципальных районов (муни­
ципальных округов, городских округов);

по месту жительства (пребывания) заявителя на федеральной территории 
«Сириус» -министерство труда и социального развития Краснодарского края 
(далее -  министерство).

Министерство в пределах установленной компетенции в соответствии с 
заключенными соглашениями о передаче полномочий, предусмотренными Фе­
деральным законом № 437-ФЗ, осуществляет на федеральной территории «Си­
риус» отдельные полномочия органов публичной власти в отношении граждан, 
проживающих на федеральной территории «Сириус».

2.2.2. Предоставление Услуги государственным автономным учреждени­
ем Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления госу­
дарственных и муниципальных услуг Краснодарского края» в многофункцио­
нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее -  МФЦ) осуществляется в соответствии с соглашением с таким МФЦ.

Регламентом предусмотрена возможность принятия государственным ав­
тономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского
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края» (далее -  МФЦ) решения об отказе в приеме заявления и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления Услуги.

2.3. Результат предоставления 
государственной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги являетсясоответствующее ре­
шение (письменная форма) Уполномоченного органа (один из):

правовой акт о предварительном разрешении на совершение сделки по 
отчуждению имущества несовершеннолетнего (далее -  правовой акт) (бумаж­
ный носитель или документ в электронной форме, подписанный электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа;

письменный отказ в выдаче предварительного разрешения на совершение 
сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнегос указанием причин 
отказа и порядка его обжалования (далее -  письменный отказ) (бумажный но­
ситель или документ в электронной форме, подписанный электронной цифро­
вой подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 
Услуги не предусмотрено.

Результат предоставления Услуги заявитель вправе получить по его вы­
бору:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро­
ванной электронной подписью;

на бумажном носителе почтовым отправлением;
на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе;
на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториально­

му принципу, -  если заявление и документы на получение Услуги поданы зая­
вителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принципу.

2.3.2. Результатом обращения заявителя за исправлением допущенных 
опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления 
Услуги документе, является соответствующее решение (письменная форма) 
Уполномоченного органа (один из):

правовой акт о внесении изменений в выданный в результате предостав­
ления Услуги правовой акт о предварительном разрешении на совершение 
сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего(далее -  правовой акт о 
внесении изменений) (бумажный носитель или документ в электронной форме, 
подписанный электронной цифровой подписью уполномоченного должностно­
го лица Уполномоченного органа);

письменный отказ овнесении изменений в выданный в результате предос­
тавления Услуги правовой акт о предварительном разрешении на совершение 
сделки по отчуждению имущества несовершеннолетнего с указанием причин 
отказа и порядка его обжалования (далее -  письменный отказ о внесении изме­
нений) (бумажный носитель или документ в электронной форме, подписанный 
электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Упол­
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номоченного органа).
Формирование реестровой записи в качестве результата обращения зая­

вителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в 
результате предоставления Услуги документе, не предусмотрено.

Правовой акт о внесении изменений или письменный отказ о внесении 
измененийзаявитель вправе получить по его выбору:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро­
ванной электронной подписью;

на бумажном носителе почтовым отправлением; 
на бумажном носителе лично в Уполномоченном органе; 
на бумажном носителе в МФЦ, в том числе в МФЦ по экстерриториаль­

ному принципу (если заявление и документы на получение Услуги поданы зая­
вителем в МФЦ).

2.4. Срок предоставления 
государственной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги, в том числе при обра­
щении через Региональный портал, не должен превышать 15 днейс даты реги­
страции в Уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для 
предоставления Услуги.

Срок направления (вручения) заявителю решения Уполномоченного ор­
гана составляет 3 рабочих дня со дня его подписания.

2.4.2. Максимальный срок рассмотрения обращения заявителя по исправ­
лению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предос­
тавления Услуги документе, в том числе при обращении через Региональный 
портал, не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации в Уполномо­
ченном органе заявления и документов, необходимых для исправления допу­
щенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Ус­
луги документе.

Срок направления (вручения) заявителю решения о внесении изменений 
либо об отказе внесения изменений составляет 3 рабочих дня со дня подписа­
ния соответствующего акта Уполномоченным органом.

2.4.3. Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и 
приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 Регламента.

2.5. Правовые основания 
для предоставления

государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
Услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова­
ния), и информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования реше­
ний и действий (бездействия)органов, предоставляющих Услугу, а также их 
должностных лиц, государственных служащих, работников, размещенынаофи-
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циаль-

ныхсайтах Уполномоченных органов, предоставляющих Услугу, на Региональ­
ном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимыхдля предоставления 

государственной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предостав­
ления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, ко­
торые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подле­
жат представлению в рамках межведомственного информационного взаимо­
действия, размещен в разделе 3 Регламента в описаниях вариантов предостав­
ления государственной услуги.

Формы заявлений о предоставлении государственной услуги, приводятся 
в качестве приложений 3-5 к Регламенту.

Способы подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
приводятся в разделе 3 Регламента в описаниях вариантов предоставления го­
сударственной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме

документов, необходимых 
дляпредоставления 

государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги, размещен в разделе 
3 Регламента в описаниях вариантов предоставления государственной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований дляприостановления

предоставления государственной услуги 
или отказа в предоставлении 

государственной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле­
ния государственной услуги или отказа в предоставлении государственной ус­
луги размещен в разделе 3 Регламента в описаниях вариантов предоставления 
государственной услуги.
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлениигосударственной 

услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания 
в очереди при подачезаявителем запроса 
о предоставлениигосударственной услуги 

и при получениирезультата предоставления 
государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предос­
тавлении Услуги (получении результата предоставления Услуги) в Уполномо­
ченном органе составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса 
заявителяо предоставлении 

государственной услуги

2.11.1. Для всех вариантов предоставления Услуги прием и регистрация 
заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления Услуги, 
поданных заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, осуществля­
ется уполномоченным должностным лицом в день подачи указанного заявления 
и документов.

2.11.2. Для всех вариантов предоставления Услуги регистрация заявления 
и документов (сведений), необходимых для предоставления Услуги, направ­
ленных в Уполномоченный орган по почте, представленных в форме электрон­
ных документов, в том числе в электронной форме, осуществляется уполномо­
ченным должностным лицом в день их поступления.

2.11.3. Для всех вариантов предоставления Услуги регистрация заявления 
и документов (сведений), необходимых для предоставления Услуги, поступив­
ших в Уполномоченный орган в выходной, нерабочий праздничный день или 
после окончания рабочего дня, осуществляется в первый, следующий за ним, 
рабочий день.

2.11.4. Для всех вариантов предоставления Услуги срок регистрации за­
явления и необходимых документов (сведений), поданных в Уполномоченный 
орган, в том числе в электронной форме, не может превышать 15 минут.
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2.12. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется 

государственная услуга

На официальных сайтах Уполномоченного органа, а также на Региональ­
ном портале, размещаются сведения о требованиях, которым должны соответ­
ствовать помещения, в которых Уполномоченным органом предоставляется 
Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предостав­
лении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а 
также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек­
тов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Фе­
дерации о социальной защите населения.

2.13. Показатели доступности 
и качества государственной услуги

На официальных сайтах Уполномоченного органа, а также на Региональ­
ном портале, размещаются сведения о перечне показателей качества и доступ­
ности Услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необ­
ходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления на полу­
чение Услуги и документов в электронной форме, своевременности предостав­
ления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), предос­
тавлении Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги, об удоб­
стве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также полу­
чения результата предоставления Услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению 
государственной услуги

2.14.1. Иные Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не пре­
дусмотрены.

2.14.2. Заявитель вправе представить документы, необходимые для пре­
доставления Услуги, в форме электронных документов, подписанных в соот­
ветствии с требованиями:

Правил определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 июня 2012 г. № 634;

Правил использования усиленной квалифицированной электронной под­
писи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ав­
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густа 2012 г. № 852.
Заявление либо запрос о предоставлении Услуги, поданные в электрон­

ной форме, должны быть подписаны простой электронной подписью, либо уси­
ленной квалифицированной электронной подписью заявителя (необходимость 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме отсутствует).

2.14.3. Документы, необходимые для предоставления Услуги, в форме 
электронных документов могут быть предоставлены в Уполномоченный орган 
лично или посредством МФЦ либо без использования электронных носителей.

2.14.4. Заявитель независимо от его места жительства или места пребыва­
ния имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах терри­
тории Краснодарского края для предоставления ему Услуги по экстерритори­
альному принципу.

2.14.5. Уполномоченный орган при предоставлении Услуги посредством 
МФЦ по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя или 
МФЦ предоставления документов, необходимых для предоставления государ­
ственной услуги, на бумажном носителе.

3. Состав, последовательность 
и сроки выполнения 

административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления 
государственной услуги

Настоящий раздел включает состав, последовательность и сроки выпол­
нения административных процедур для следующих вариантов предоставления 
Услуги и при исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в ре­
зультате предоставления Услуги документе, которые заявитель вправе предста­
вить по собственной инициативе.

3.1.1. Варианты предоставления Услуги:
3.1.1.1. Несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет:
вариант 1: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­

щий с согласия родителей, либо родителя, имеющего полномочие единолично 
выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходимостью отчуж­
дения недвижимого имущества (доли имущества), принадлежащего несовер­
шеннолетнему на праве собственности (долевой собственности), имеющий 
иные признаки, перечень которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 2: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия попечителя(-лей), в связи с необходимостью отчуждения не­
движимого имущества (доли имущества), принадлежащего несовершеннолет­
нему на праве собственности (долевой собственности), в соответствии с иными 
признаками, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в приложе­
нии 2 к Регламенту;

вариант 3: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия обоих родителей, либо родителя, имеющего полномочие едино­
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лично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходимостью 
отчуждения транспортного средства, принадлежащего несовершеннолетнему 
на праве

собственности (долевой собственности), имеющий иные признаки, пере­
чень которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 4: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия попечителя(-лей), в связи с необходимостью отчуждения транс­
портного средства, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собствен­
ности (долевой собственности), имеющий иные признаки, перечень которых 
приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 5: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия обоих родителей, либо родителя, имеющего полномочие едино­
лично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходимостью 
отчуждения акций (долей в уставном капитале), принадлежащих несовершен­
нолетнему на праве собственности, имеющий иные признаки, перечень кото­
рых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 6: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия попечителя(-лей), в связи с необходимостью отчуждения акций 
(долей в уставном капитале), принадлежащих несовершеннолетнему на праве 
собственности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в прило­
жении 2 к Регламенту;

вариант 7: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия обоих родителей, либо родителя, имеющего полномочие едино­
лично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходимостью 
отчуждения оружия, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собст­
венности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в приложении 
2 к Регламенту;

вариант 8: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия попечителя(-лей), в связи с необходимостью отчуждения ору­
жия, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственности, имеющий 
иные признаки, перечень которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 9: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия обоих родителей, либо родителя, имеющего полномочие едино­
лично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходимостью 
отчуждения предмета искусства, принадлежащего несовершеннолетнему на 
праве собственности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в 
приложении 2 к Регламенту;

вариант 10: несовершеннолетний, достигший возраста 14 лет, действую­
щий с согласия попечителя(-лей), в связи с необходимостью отчуждения пред­
мета искусства, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственно­
сти, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в приложении 2 к 
Регламенту.

3.1.1.2. Родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет: 
вариант 11: родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 

лет, действующий с согласия второго родителя, либо имеющий полномочие



11

единолично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходи­
мостью отчуждения недвижимого имуществ (доли имущества), принадлежаще­
го несовершеннолетнему на праве собственности, имеющий иные признаки, 
перечень которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 12: родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 
лет, действующий с согласия второго родителя, либо имеющий полномочие 
единолично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходи­
мостью отчуждения транспортного средства, принадлежащего несовершенно­
летнему на праве собственности (долевой собственности), имеющий иные при­
знаки, перечень которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 13: родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 
лет, действующий с согласия второго родителя, либо имеющий полномочие, 
единолично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходи­
мостью отчуждения акций (долей в уставном капитале), принадлежащих несо­
вершеннолетнему на праве собственности, имеющий иные признаки, перечень 
которых приведен в приложении 2 к Регламенту;

вариант 14: родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 
лет, действующий с согласия второго родителя, либо имеющий полномочие, 
единолично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходи­
мостью отчуждения оружия, принадлежащего несовершеннолетнему на праве 
собственности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в прило­
жении 2 к Регламенту;

вариант 15: родитель несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 
лет, действующий с согласия второго родителя, либо имеющий полномочие, 
единолично выступать в интересах несовершеннолетнего, в связи с необходи­
мостью отчуждения предмета искусства, принадлежащего несовершеннолетне­
му на праве собственности, имеющий иные признаки, перечень которых приве­
ден в приложении 2 к Регламенту.

З.1.1.З. Законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не дос­
тигшего возраста 14 лет:

вариант 16: законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не 
достигшего возраста 14 лет, действующий с согласия второго законного пред­
ставителя (при наличии), в связи с необходимостью отчуждения недвижимого 
имуществ (доли имущества), принадлежащего несовершеннолетнему на праве 
собственности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в прило­
жении 2 к Регламенту;

вариант 17: законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не 
достигшего возраста 14 лет, действующий с согласия второго законного пред­
ставителя (при наличии), в связи с необходимостью отчуждения транспортного 
средства, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственности (до­
левой собственности), имеющий иные признаки, перечень которых приведен в 
приложении 2 к Регламенту;

вариант 18: законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не 
достигшего возраста 14 лет, действующий с согласия второго законного пред­
ставителя (при наличии), в связи с необходимостью отчуждения акций (долей в
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уставном капитале), принадлежащих несовершеннолетнему на праве собствен­
ности, имеющий иные признаки, перечень которых приведен в приложении 2 к 
Регламенту;

вариант 19: законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не 
достигшего возраста 14 лет, действующий с согласия второго законного пред­
ставителя (при наличии), в связи с необходимостью отчуждения оружия, при­
надлежащего несовершеннолетнему на праве собственности (долевой собст­
венности), имеющий иные признаки, перечень которых приведен в приложении 
2 к Регламенту;

вариант 20: законный представитель (опекун) несовершеннолетнего, не 
достигшего возраста 14 лет, действующий с согласия второго законного пред­
ставителя (при наличии), в связи с необходимостью отчуждения предмета ис­
кусства, принадлежащего несовершеннолетнему на праве собственности (доле­
вой собственности), имеющий иные признаки, перечень которых приведен в 
приложении 2 к Регламенту.

3.1.1.4. Гражданин, являющийся собственником жилого помещения, в ко­
тором проживают находящиеся под опекой или попечительством либо остав­
шиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены его семьи:

вариант 21: собственник жилого помещения, в котором проживают нахо­
дящиеся под опекой или попечительством либо оставшиеся без родительского 
попечения несовершеннолетние члены его семьи, имеющий иные признаки, пе­
речень которых приведен в приложении 2 к Регламенту.

3.1.2. Варианты при исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы­
данном в результате предоставления Услуги документе.

Гражданин, получивший в результате предоставления Услуги документ, в 
котором имеются опечатки и (или) ошибки:

вариант 22: гражданин, получивший в результате предоставления Услуги 
документ, в котором имеются опечатки и (или) ошибки, и имеющий иные при­
знаки, перечень которых приведен в приложении 2 к Регламенту.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе 
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он 
обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение 
признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к Регламенту.

Профилирование осуществляется: 
посредством Единого портала; 
во время личного приема заявителя; 
в МФЦ.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкети­

рования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в со­
ответствии с Регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размеща­
ются Уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.
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3.2.4. Выдача дубликата правового акта, выданного по результатам пре­
доставления Услуги, Регламентом не предусмотрена.

В случае утраты (замены пришедшего в негодность) правового акта, вы­
данного по результатам предоставления Услуги, заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган за получением копии правового акта, выданного по ре­
зультатам предоставления Услуги, в порядке, установленном Уполномоченным 
органом.

3.3. Описание варианта 1

3.3.1. Общие положения.
3.3.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 днейсо дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.3.1.2. Результатом предоставления варианта Услугиявляетсяодин из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.3.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 1 :
прием заявления, документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.3.1.4. Административная процедура-приостановление предоставления 

государственной услуги- не предусмотрена законодательством Российской Фе­
дерации.

3.3.2. Административные процедуры.
3.3.2.1. Прием заявления, документов и (или) информации,необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
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средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие,-письменное согласие родителей 
(-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовершен­
нолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган- оригинал; через 
МФЦ- оригинал; посредством почтовой связи- оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим 
личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном порта­
ле -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства,выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка,
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указанной в свидетельстве о его рождении;
документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­

шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего(при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим(умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиямипо 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ об оценке объекта имущества, предоставляемого несовершен­
нолетнему взамен отчуждаемого объекта, выполненный оценщиком, являю­
щимся членом саморегулируемой организации оценщиков(при подаче заявле­
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ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо соглашения об изъятии объекта недвижи­
мости для государственных или муниципальных нужд, или иного договора или 
соглашения об отчуждении объекта недвижимого имущества), не подписанный 
сторонами;

документ, подтверждающий намерение приобретения (предоставления) 
объекта имущества несовершеннолетнему(при подаче заявления: через личный 
кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):

проект договора купли-продажи (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое 
помещение(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации)(один из):
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договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве, либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; свидетельство о праве на наслед­
ство; акт приема-передачи жилого помещения по договору долевого участия в 
строительстве; решение суда о признании права собственности; свидетельство 
о государственной регистрации права собственности, справка о собственности, 
выданная ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в 
случае если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 ян­
варя 1999 г.);

документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимо­
сти, приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему взамен отчуж- 
даемого(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале 
-  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Упол­
номоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации)(один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; акт приема-передачи жилого по­
мещения по договору долевого участия в строительстве; решение суда о при­
знании права собственности; свидетельство о государственной регистрации 
права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ КК «Краевая 
техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в случае если право собственно­
сти на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 г.); свидетельство о 
праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом (при 
изменении места жительства несовершеннолетнего, невозможности приобрете­
ния иного жилья; невозможности приобретения в собственность несовершен­
нолетнему не менее 6 кв. м в жилом объекте взамен отчужденного жилого объ­
екта, при улучшении жилищных условий и иное);

документы, предоставляемые в случае приобретения(предоставления) не­
совершеннолетнему в собственность объекта недвижимости по договору ус­
тупки права требования (либо по договору участия в долевом строительстве, 
либо по договору уступки права требования по договору участия в долевом 
строительстве):

разрешение на строительство (либо акт приемки законченного строитель­
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ства объекта недвижимости, либо разрешение на ввод объекта недвижимости в 
эксплуатацию);

справка от банка (эскроу-агента) о полной оплате договора долевого уча­
стия в строительстве участником договора либо цедентом по договору уступки 
права требования;

документы, предоставляемые в случае последующего приобретения (пре­
доставления) несовершеннолетнему объекта недвижимости с использованием 
ипотечных средств:

проект договора об ипотеке с условием включения в состав собственни­
ков (залогодателей) объекта недвижимости, находящегося в залоге у банка, не­
совершеннолетнего;

документы, предоставляемые при продаже имущества несовершеннолет­
него для внесения оплаты (компенсации за произведенную законным предста­
вителем оплату) за оказание дорогостоящих медицинских услуг:

медицинское заключение (назначение) о необходимости получения меди­
цинских услуг (проведения оперативного вмешательства или иных медицин­
ских процедур);

документ, подтверждающий стоимость медицинских услуг (один из):
договор (проект) с медицинской организацией (клиникой) с указанием 

стоимости лечения;
документы по оплате медицинских услуг (чек, квитанция и прочее) в слу­

чае компенсации за произведенную законным представителем оплату;
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета несовершеннолетнего, на который будет зачислен остаток денежных 
средств, полученных от совершения сделки с имуществом несовершеннолетне­
го, после оплаты всех необходимых медицинских услуг.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления
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государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредст­
венно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо оригинал 
для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
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ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания)на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего;

документы, подтверждающие сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре недвижимости (далее -  ЕГРН) (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на отчуждаемый объект недвижимости;

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему, взамен 
отчуждаемого, объект недвижимости;

документ, подтверждающий доходы заемщика ипотечных средств(при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
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тельством Российской Федерации):
справка о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных нало­

гах граждан (форма 2-НДФЛ);
справка о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ).
Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 

Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­

модействии с заявителями являются:
в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­

фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.3.2.2. Межведомственное информационноевзаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка»- поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя»- поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего»- постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения, содержащиеся в едином государственном реестре недвижи­
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости»-поставщиком сведений является Федеральная служба государ­
ственной регистрации, кадастра и картографии (оператором Единого государ­
ственного реестра недвижимости является публично-правовая компания «Рос- 
кадастр»).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных 
налогах граждан (форма 2-НДФЛ)» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России(Единый федеральный информационный ре­
гистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ)»- по­
ставщиком сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый 
федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении
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Российской Федерации).
Основанием для направления запроса является непредставление заявите­

лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.3.2.3. Принятие решения о предоставлении(об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

выявление обстоятельств, свидетельствующих о нарушении имуществен­
ных интересов несовершеннолетнего при приобретении (предоставлении) объ­
екта недвижимого имущества: стоимость, объем, потребительские качества ху­
же (дешевле), чем отчуждаемое недвижимое имущество несовершеннолетнего; 
приобретение (предоставление) несовершеннолетнему жилого помещения 
площадью менее 6 кв. м общей площади (за исключением случаев присоедине­
ния доли собственности менее 6 кв. м к уже имеющейся в собственности доли 
жилого помещения) и другое;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;
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заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрациив Уполномоченном органезаявлений 
и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.3.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.4. Описание варианта 2

3.4.1. Общие положения.
3.4.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.4.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.4.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 2:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
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З.4.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 
государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.4.2. Административные процедуры.
З.4.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменноесогласие попечите­
лей (-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич­
ность (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность попечителей (-ля) несовершенно­
летнего, достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
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Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из попечителей несо­
вершеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из попечителя несовершеннолетнего (один из):

соглашение попечителей о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из попечителей на совершение вторым попечителем сде­
лок с имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ об оценке объекта имущества, предоставляемого несовершен­
нолетнему взамен отчуждаемого объекта, выполненный оценщиком, являю­
щимся членом саморегулируемой организации оценщиков (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
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вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо соглашения об изъятии объекта недвижи­
мости для государственных или муниципальных нужд, или иного договора или 
соглашения об отчуждении объекта недвижимого имущества), не подписанный 
сторонами;

документ, подтверждающий намерение приобретения (предоставления) 
объекта имущества несовершеннолетнему (при подаче заявления: через личный 
кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое 
помещение (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
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тизации; договор участия в долевом строительстве, либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; свидетельство о праве на наслед­
ство; акт приема-передачи жилого помещения по договору долевого участия в 
строительстве; решение суда о признании права собственности; свидетельство 
о государственной регистрации права собственности, справка о собственности, 
выданная ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в 
случае если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 ян­
варя 1999 г.);

документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимо­
сти, приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему взамен отчуж­
даемого (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале 
-  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Упол­
номоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; акт приема-передачи жилого по­
мещения по договору долевого участия в строительстве; решение суда о при­
знании права собственности; свидетельство о государственной регистрации 
права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ КК «Краевая 
техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в случае если право собственно­
сти на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 г.); свидетельство о 
праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом (при 
изменении места жительства несовершеннолетнего, невозможности приобрете­
ния иного жилья; невозможности приобретения в собственность несовершен­
нолетнему не менее 6 кв. м в жилом объекте взамен отчужденного жилого объ­
екта, при улучшении жилищных условий и иное);

документы, предоставляемые в случае приобретения (предоставления) 
несовершеннолетнему в собственность объекта недвижимости по договору ус­
тупки права требования (либо по договору участия в долевом строительстве, 
либо по договору уступки права требования по договору участия в долевом 
строительстве):

разрешение на строительство (либо акт приемки законченного строитель­
ства объекта недвижимости, либо разрешение на ввод объекта недвижимости в



30

эксплуатацию);
справка от банка (эскроу-агента) о полной оплате договора долевого уча­

стия в строительстве участником договора либо цедентом по договору уступки 
права требования;

документы, предоставляемые в случае последующего приобретения (пре­
доставления) несовершеннолетнему объекта недвижимости с использованием 
ипотечных средств:

проект договора об ипотеке с условием включения в состав собственни­
ков (залогодателей) объекта недвижимости, находящегося в залоге у банка, не­
совершеннолетнего;

документы, предоставляемые при продаже имущества несовершеннолет­
него для внесения оплаты (компенсации за произведенную законным предста­
вителем оплату) за оказание дорогостоящих медицинских услуг:

медицинское заключение (назначение) о необходимости получения меди­
цинских услуг (проведения оперативного вмешательства или иных медицин­
ских процедур);

документ, подтверждающий стоимость медицинских услуг (один из):
договор (проект) с медицинской организацией (клиникой) с указанием 

стоимости лечения;
документы по оплате медицинских услуг (чек, квитанция и прочее) в слу­

чае компенсации за произведенную законным представителем оплату;
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета несовершеннолетнего, на который будет зачислен остаток денежных 
средств, полученных от совершения сделки с имуществом несовершеннолетне­
го, после оплаты всех необходимых медицинских услуг.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон
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№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документ, подтверждающий полномочия попечителя несовершеннолет­
него, -правовой акт о назначении попечителя несовершеннолетнему (при пода­
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чезаявления; через личный кабинет на Региональном портале: электронный 
документ (электронный образ документа) в виде файла в форматах PDF, TIF; 
непосредственнов Уполномоченный орган: оригиналдля снятия копии, либо 
оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ- оригинал для снятия 
копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи- копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре недвижимости (далее -  ЕГРН) (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на отчуждаемый объект недвижимости;

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему, взамен 
отчуждаемого, объект недвижимости;

документ, подтверждающий доходы заемщика ипотечных средств (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

справка о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных нало­
гах граждан (форма 2-НДФЛ);

справка о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ).
Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 

Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­

модействии с заявителями являются:
в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­

фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
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при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­
ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 
и документов при наличии следующих оснований:

документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.4.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительскихправ, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения, содержащиеся в едином государственном реестре недвижи­
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости» -  поставщиком сведений является Федеральная служба госу­
дарственной регистрации, кадастра и картографии (оператором Единого госу­
дарственного реестра недвижимости является публично-правовая компания 
«Роскадастр»).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных 
налогах граждан (форма 2-НДФЛ)» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России(Единый федеральный информационный ре­
гистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ)» -  
поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Рос- 
сии(Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о 
населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
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ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.4.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

выявление обстоятельств, свидетельствующих о нарушении имуществен­
ных интересов несовершеннолетнего при приобретении (предоставлении) объ­
екта недвижимого имущества: стоимость, объем, потребительские качества ху­
же (дешевле), чем отчуждаемое недвижимое имущество несовершеннолетнего; 
приобретение (предоставление) несовершеннолетнему жилого помещения 
площадью менее 6 кв. м общей площади (за исключением случаев присоедине­
ния доли собственности менее 6 кв. м к уже имеющейся в собственности доли 
жилого помещения) и другое;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.4.2.4. Предоставление результата государственной услуги
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;
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в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.5. Описание варианта 3

3.5.1. Общие положения.
3.5.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.5.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.5.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 3:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.5.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.5.2. Административные процедуры.
3.5.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
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ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменноесогласие родите­
лей (-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим 
личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном порта­
ле -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномочен- 
ныйорган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего;
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о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 
родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;
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документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта движимого имущества несовершеннолетнего (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта движимого иму­
щества несовершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения 
об отчуждении объекта движимого имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое транс­
портное средство(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредст­
венно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от продажи транспортного средства;

документы, идентифицирующие транспортное средство, и требования к 
ним, установленные регистрирующим органом (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

паспорт транспортного средства;
свидетельство о регистрации транспортного средства.
Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­

рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.
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Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
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тельством Российской Федерации):
свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
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в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­
ряющий личность гражданина;

при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­
ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 
и документов при наличии следующих оснований:

документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.5.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфе- 
ре»(далее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и 
социальной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.5.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.
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3.5.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.6. Описание варианта 4

3.6.1. Общие положения.
3.6.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.6.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.6.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 4:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.6.1.4. Административная процедура -  приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.6.2. Административные процедуры.
3.6.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
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Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 
представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги - заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал;через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменноесогласие попечите­
лей (-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич­
ность (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность попечителей (-ля) несовершенно­
летнего, достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством Россий­
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ской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 

иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из попечителей несо­
вершеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из попечителей несовершеннолетнего (один из):

соглашение попечителей о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из попечителей на совершение вторым попечителем сде­
лок с имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке), с приложением под­
тверждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта движимого имущества несовершеннолетнего (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном
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законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта движимого иму­
щества несовершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения 
об отчуждении объекта движимого имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое транс­
портное средство (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредст­
венно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от продажи транспортного средства;

документы, идентифицирующие транспортное средство, и требования к 
ним, установленные регистрирующим органом (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

паспорт транспортного средства;
свидетельство о регистрации транспортного средства.
Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­

рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.
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Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -  свидетельство о рождении ребенка (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.6.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
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ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.6.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных
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заявлениях и документах;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­

летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.6.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.7. Описание варианта 5

3.7.1. Общие положения.
3.7.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.7.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.7.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 5:
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прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.7.1.4. Административная процедура -  приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.7.2. Административные процедуры.
З.7.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменноесогласие родителей (­
ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовершенно­
летнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через 
МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим 
личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном порта­
ле -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
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стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
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копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­
ника;

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из родителей несовершеннолетнего (один из):

соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи(либо мены, или иного договора или со­
глашения об отчуждении объекта имущества), не подписанный сторонами;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом;

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.
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Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка
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прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего;

документ, подтверждающий сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре юридических лиц (далее -  ЕГРЮЛ) об организации (юриди­
ческом лице), в которой доля в уставном капитале принадлежит несовершенно­
летнему, -  информация в формате документа Word с официального сайта ЕГ- 
РЮЛ(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации).

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.
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Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.7.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
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лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфе- 
ре»(далее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и 
социальной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.7.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;
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выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.7.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.8. Описание варианта 6

3.8.1. Общие положения.
3.8.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.8.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.8.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 6:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.8.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.8.2. Административные процедуры.
3.8.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
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Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 
представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие попечите­
лей (ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич- 
ность(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале 
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность попечителей (-ля) несовершенно­
летнего, достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык,- о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном
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портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из попечителей несо­
вершеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из попечителей несовершеннолетнего (один из):

соглашение попечителей о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из попечителя на совершение вторым попечителем сде­
лок с имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):
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проект договора купли-продажи (либо мены, или иного договора или со­
глашения об отчуждении объекта имущества), не подписанный сторонами;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
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тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -  свидетельство о рождении ребенка (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документ, подтверждающий сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре юридических лиц (далее -  ЕГРЮЛ) об организации (юриди­
ческом лице), в которой доля в уставном капитале принадлежит несовершенно­
летнему, -  информация в формате документа Word с официального сайта ЕГ- 
РЮЛ(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации).

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
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в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­
ряющий личность гражданина;

при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­
ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 
и документов при наличии следующих оснований:

документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.8.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ


69

«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.8.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.
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3.8.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.9. Описание варианта 7

3.9.1. Общие положения.
3.9.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.9.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.9.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 7:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.9.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.9.2. Административные процедуры.
3.9.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие родителей 
(-ля) несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на совершение сделки 
с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи 
-  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич- 
ность(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

документы, удостоверяющие личность родителей (ля) несовершеннолет­
него, достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­

моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федераци 
и; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, уста­
новленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно 
в Уполномоченныйорган -
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оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио- 
нальномпортале -  формируется посредством Регионального портала; непосред­
ственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия,
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заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуж­
дении объекта имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемый объект 
имущества несовершеннолетнего(при подаче заявления: через личный кабинет 
на Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; 
непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; свидетельство о 
праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.
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Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка
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прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
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документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.9.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.
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Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.9.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.9.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;
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в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.10. Описание варианта 8

3.10.1. Общие положения.
3.10.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.10.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.10.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 8:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.10.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.10.2. Административные процедуры.
3.10.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
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ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -  письменное согласие попечите­
лей (-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич- 
ность(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; черезМФЦ 
-  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность попечителей (-ля) несовершенно­
летнего, достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, -о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из попечителей несо­
вершеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего
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(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из попечителейнесовершеннолетнего (один из):

соглашение попечителейо наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие попечителя на совершение вторым попечителем сделок с иму­
ществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуж­
дении объекта имущества несовершеннолетнего), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемый объект 
имущества несовершеннолетнего(при подаче заявления: через личный кабинет 
на Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; 
непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия,
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заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (либо договор дарения; договор мены); свиде­
тельство о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -  свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или
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имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.10.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
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ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.10.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.10.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой



88

связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.11. Описание варианта 9

3.11.1. Общие положения.
3.11.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.11.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.11.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 9:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.11.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.11.2. Административные процедуры.
3.11.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие родителей 
(-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовершен­
нолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: через
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личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через 
МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии с законодательст­
вом Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим лич- 
ность(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор-тале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, достигшего возраста 14 лет -  паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный
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орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
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пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуж­
дении объекта имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемый объект 
имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет 
на Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; 
непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ, подтверждающий регистрацию имущества Минкультуры Рос­
сии в Музейном фонде Российской Федерации, либо включение в специальную 
коллекцию(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

свидетельство (либо справка или иной подтверждающий документ); 
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.
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Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с
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его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;
документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 

(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или
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имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.11.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ


95

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
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навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.11.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.11.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

2
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Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.12. Описание варианта 10

3.12.1. Общие положения.
3.12.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.12.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.12.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 10:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.12.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.12.2. Административные процедуры.
3.12.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление несовершеннолетнего, 
достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, согласно при­
ложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; по­
средством почтовой связи -  оригинал);
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документы, подтверждающие согласие -письменное согласие попечите­
лей (-ля) несовершеннолетнего на совершение сделки с имуществом несовер­
шеннолетнего, согласно приложению 4 к Регламенту (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; 
через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего, достигшего 
возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации относящийся к документам, удостоверяющим 
личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; черезМФЦ 
-  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации);

документы, удостоверяющие личность попечителей (-ля) несовершенно­
летнего, достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность (при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из попечителей несо­
вершеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
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гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из попечителей несовершеннолетнего (один из):

соглашение попечителей о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие попечителя на совершение вторым попечителем сделок с иму­
ществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке)с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуж­
дении объекта имущества несовершеннолетнего), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемый объект 
имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет 
на Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; 
непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (либо договор дарения; договор мены); свиде­
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тельство о праве на наследство;
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом;

документ, подтверждающий регистрацию имущества Минкультуры Рос­
сии в Музейном фонде Российской Федерации, либо включение в специальную 
коллекцию (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

свидетельство (либо справка или иной подтверждающий документ).
Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­

рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.
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При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
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при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­
ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 
и документов при наличии следующих оснований:

документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.12.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.12.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле­
нии) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.12.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
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в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.13. Описание варианта 11

3.13.1. Общие положения.
3.13.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.13.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.13.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 11:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.13.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.13.2. Административные процедуры.
3.13.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -заявление родителя несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго ро­
дителя несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регла­
менту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой 
связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при
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подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ об оценке объекта имущества, предоставляемого несовершен­
нолетнему взамен отчуждаемого объекта, выполненный оценщиком, являю­
щимся членом саморегулируемой организации оценщиков (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном
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законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо соглашения об изъятии объекта недвижи­
мости для государственных или муниципальных нужд, или иного договора или 
соглашения об отчуждении объекта недвижимого имущества), не подписанный 
сторонами;

документ, подтверждающий намерение приобретения (предоставления) 
объекта имущества несовершеннолетнему (при подаче заявления: через личный 
кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое 
помещение (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве, либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии)
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объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; свидетельство о праве на наслед­
ство; акт приема-передачи жилого помещения по договору долевого участия в 
строительстве; решение суда о признании права собственности; свидетельство 
о государственной регистрации права собственности, справка о собственности, 
выданная ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в 
случае если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 ян­
варя 1999 г.);

документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимо­
сти, приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему взамен отчуж­
даемого (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале 
-  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Упол­
номоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; акт приема-передачи жилого по­
мещения по договору долевого участия в строительстве; решение суда о при­
знании права собственности; свидетельство о государственной регистрации 
права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ КК «Краевая 
техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в случае если право собственно­
сти на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 г.); свидетельство о 
праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом (при 
изменении места жительства несовершеннолетнего, невозможности приобрете­
ния иного жилья; невозможности приобретения в собственность несовершен­
нолетнему не менее 6 кв. м в жилом объекте взамен отчужденного жилого объ­
екта, при улучшении жилищных условий и иное);

документы, предоставляемые в случае приобретения (предоставления) 
несовершеннолетнему в собственность объекта недвижимости по договору ус­
тупки права требования (либо по договору участия в долевом строительстве, 
либо по договору уступки права требования по договору участия в долевом 
строительстве):

разрешение на строительство (либо акт приемки законченного строитель­
ства объекта недвижимости, либо разрешение на ввод объекта недвижимости в 
эксплуатацию);

справка от банка (эскроу-агента) о полной оплате договора долевого уча­
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стия в строительстве участником договора либо цедентом по договору уступки 
права требования;

документы, предоставляемые в случае последующего приобретения (пре­
доставления) несовершеннолетнему объекта недвижимости с использованием 
ипотечных средств:

проект договора об ипотеке с условием включения в состав собственни­
ков (залогодателей) объекта недвижимости, находящегося в залоге у банка, не­
совершеннолетнего;

документы, предоставляемые при продаже имущества несовершеннолет­
него для внесения оплаты (компенсации за произведенную законным предста­
вителем оплату) за оказание дорогостоящих медицинских услуг:

медицинское заключение (назначение) о необходимости получения меди­
цинских услуг (проведения оперативного вмешательства или иных медицин­
ских процедур);

документ, подтверждающий стоимость медицинских услуг (один из):
договор (проект) с медицинской организацией (клиникой) с указанием 

стоимости лечения;
документы по оплате медицинских услуг (чек, квитанция и прочее) в слу­

чае компенсации за произведенную законным представителем оплату;
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета несовершеннолетнего, на который будет зачислен остаток денежных 
средств, полученных от совершения сделки с имуществом несовершеннолетне­
го, после оплаты всех необходимых медицинских услуг.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».
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Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

документы, подтверждающие сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре недвижимости (далее -  ЕГРН) (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на отчуждаемый объект недвижимости;

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему, взамен 
отчуждаемого, объект недвижимости;

документ, подтверждающий доходы заемщика ипотечных средств (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

справка о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных нало­
гах граждан (форма 2-НДФЛ);
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справка о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ).
Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 

Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­

модействии с заявителями являются:
в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­

фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 
г.№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных доку­
ментов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.13.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.
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Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения, содержащиеся в едином государственном реестре недвижи­
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости» -  поставщиком сведений является Федеральная служба госу­
дарственной регистрации, кадастра и картографии (оператором Единого госу­
дарственного реестра недвижимости является публично-правовая компания 
«Рос- кадастр»).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных 
налогах граждан (форма 2-НДФЛ)» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России(Единый федеральный информационный ре­
гистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ)»- по­
ставщиком сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый 
федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении 
Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.13.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

выявление обстоятельств, свидетельствующих о нарушении имуществен­
ных интересов несовершеннолетнего при приобретении (предоставлении) объ­
екта недвижимого имущества: стоимость, объем площади, потребительские ка­
чества хуже (дешевле), чем отчуждаемое недвижимое имущество несовершен­
нолетнего; приобретение (предоставление) несовершеннолетнему жилого по­
мещения площадью менее 6 кв. м общей площади (за исключением случаев 
присоединения доли собственности менее 6 кв. м к уже имеющейся в собствен­
ности доли жилого помещения) и другое;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;



117

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине- 
ве7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.13.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.14. Описание варианта 12

3.14.1. Общие положения.
3.14.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.14.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.14.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 12:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.14.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.
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3.14.2. Административные процедуры.
3.14.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление родителя несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго ро­
дителя несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регла­
менту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):
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о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):
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акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо соглашения или иного договора об отчуж­
дении объекта движимого имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое транс­
портное средство (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредст­
венно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от продажи транспортного средства;

документы, идентифицирующие транспортное средство, и требования к 
ним, установленные регистрирующим органом (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

паспорт транспортного средства;
свидетельство о регистрации транспортного средства.
Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­

рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или
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представлены заявителем с предъявлением подлинника.
Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­

тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
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вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
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в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­
ряющий личность гражданина;

при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­
ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.

Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 
и документов при наличии следующих оснований:

документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.14.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.14.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.
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3.14.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.15. Описание варианта 13

3.15.1. Общие положения.
3.15.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.15.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.15.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 13:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.15.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.15.2. Административные процедуры.
3.15.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление родителя несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго ро­
дителя несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регла­
менту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
ор-ган- оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при
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подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­

него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
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ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего(при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом,



130

позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
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тельством Российской Федерации)(один из):
свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 

регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего;

документ, подтверждающий сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре юридических лиц (далее -  ЕГРЮЛ) об организации (юриди­
ческом лице), в которой доля в уставном капитале принадлежит несовершенно­
летнему, -  информация в формате документа Word с официального сайта ЕГ- 
РЮЛ (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации).

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
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предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­
толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.15.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.
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Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.15.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.15.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;
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в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.16. Описание варианта 14

3.16.1. Общие положения.
3.16.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.16.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.16.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 14:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.16.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.16.2. Административные процедуры.
3.16.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление родителя несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
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гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго ро­
дителя несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регла­
менту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой 
связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность родителей (ля) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,установ- 
ленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для 
сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 

имуществом несовершеннолетнего;
документ об оценке отчуждаемого имущества несовершеннолетнего, вы­

полненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации 
оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный ка­
бинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации):
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проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.
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При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;
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документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего;

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.16.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;
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«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.16.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента
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к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;
предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 

с нарушением требований Регламента;
выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 

заявлениях и документах;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­

летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.16.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.17. Описание варианта 15

3.17.1. Общие положения.
3.17.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.17.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель); 
письменный отказ (бумажный носитель).
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Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 
Услуги не предусмотрено.

3.17.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­
лении Услуги в соответствии с вариантом 15:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.17.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.17.2. Административные процедуры.
3.17.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление родителя несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго ро­
дителя несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на совершение 
сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 4 к Регла­
менту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством почтовой 
связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность родителей (-ля) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет, -  паспорт или иной документ, в соответст­
вии с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, 
удостоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Ре­
гиональном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
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Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

о рождении ребенка;
о смерти одного из родителей несовершеннолетнего; 
о заключении (расторжении) брака, подтверждающий перемену фамилии 

родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с фамилией ребенка, 
указанной в свидетельстве о его рождении;

документы, подтверждающие полномочие одного из родителей несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

вступившее в законную силу решение суда (приговор, определение, по­
становление), устанавливающее полномочия одного родителя единолично вы­
ступать в интересах несовершеннолетнего (один из):

о достаточности согласия одного родителя ребенка; 
о признании родителя ребенка безвестно отсутствующим (умершим); 
об исключении сведений о родителе ребенка из актовой записи о рожде­

нии;
документ, свидетельствующий о невозможности установления места на­

хождения одного из родителей несовершеннолетнего (один из):
информация органа внутренних дел о заведении розыскного дела (невоз­

можности установления места нахождения);
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске долж­

ника;
нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­

ного из родителей несовершеннолетнего (один из):
соглашение родителей о наделении одного из них полномочиями по 

управлению имуществом несовершеннолетнего;
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согласие одного из родителей на совершение вторым родителем сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ, подтверждающий регистрацию имущества Минкультуры Рос­
сии в Музейном фонде Российской Федерации, либо включение в специальную 
коллекцию (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в
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порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

свидетельство (либо справка или иной подтверждающий документ);
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ори­
гинал для сличения и копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство о смерти одного из родителей несовершеннолетнего (для 

исключения требования о предоставлении согласия второго родителя);
справка, подтверждающая наличие в записи акта о рождении ребенка 

прочерка в графе «Отец» либо имеющие указание, что запись об отце ребенка 
сделана по заявлению матери ребенка (для исключения требования о предос­
тавлении согласия второго родителя);

свидетельство о заключении или расторжении брака, подтверждающие 
перемену фамилии родителя в случае, если фамилия родителя не совпадает с 
его фамилией, указанной в свидетельстве о рождении ребенка;

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы, подтверждающие отсутствие согласия одного из родителей 
несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):
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вступившее в законную силу решение суда о лишении (ограничении) в 
родительских правах родителя несовершеннолетнего;

вступившее в законную силу решение суда о признании недееспособным 
(ограниченно дееспособным) родителя несовершеннолетнего.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.17.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.17.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;
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отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.17.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.18. Описание варианта 16

3.18.1. Общие положения.
3.18.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.18.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);

письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.18.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 16:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
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принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.
3.18.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.18.2. Административные процедуры.
3.18.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление опекуна несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго 
опекуна (при наличии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность опекуна (-ов) несовершеннолетне­
го, не достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык,- о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в



154

Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из опекунов несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из опекунов несовершеннолетнего (один из):

соглашение опекунов о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из опекунов на совершение вторым опекуном сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого объекта имущества несовершеннолет­
него, выполненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой орга­
низации оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ об оценке объекта имущества, предоставляемого несовершен­
нолетнему взамен отчуждаемого объекта, выполненный оценщиком, являю­
щимся членом саморегулируемой организации оценщиков (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):
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акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию объекта имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

проект договора купли-продажи, отчуждаемого объекта имущества несо­
вершеннолетнего (либо мены, либо соглашения об изъятии объекта недвижи­
мости для государственных или муниципальных нужд, или иного договора или 
соглашения об отчуждении объекта недвижимого имущества), не подписанный 
сторонами;

документ, подтверждающий намерение приобретения (предоставления) 
объекта имущества несовершеннолетнему (при подаче заявления: через личный 
кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое жилое 
помещение (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве, либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; свидетельство о праве на наслед­
ство; акт приема-передачи жилого помещения по договору долевого участия в 
строительстве; решение суда о признании права собственности; свидетельство 
о государственной регистрации права собственности, справка о собственности,
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выданная ГБУ КК «Краевая техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в 
случае если право собственности на объект недвижимости возникло до 13 ян­
варя 1999 г.);

документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимо­
сти, приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему взамен отчуж­
даемого (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор прива­
тизации; договор участия в долевом строительстве либо договор об уступке 
прав требований по договору участия в долевом строительстве (при наличии) 
объекта недвижимости; договор об участии в жилищно-строительном коопера­
тиве; договор инвестирования строительства; акт приема-передачи жилого по­
мещения по договору долевого участия в строительстве; решение суда о при­
знании права собственности; свидетельство о государственной регистрации 
права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ КК «Краевая 
техническая инвентаризация -  Краевое БТИ» (в случае если право собственно­
сти на объект недвижимости возникло до 13 января 1999 г.); свидетельство о 
праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом (при 
изменении места жительства несовершеннолетнего, невозможности приобрете­
ния иного жилья; невозможности приобретения в собственность несовершен­
нолетнему не менее 6 кв. м в жилом объекте взамен отчужденного жилого объ­
екта, при улучшении жилищных условий и иное);

документы, предоставляемые в случае приобретения (предоставления) 
несовершеннолетнему в собственность объекта недвижимости по договору ус­
тупки права требования (либо по договору участия в долевом строительстве, 
либо по договору уступки права требования по договору участия в долевом 
строительстве):

разрешение на строительство (либо акт приемки законченного строитель­
ства объекта недвижимости, либо разрешение на ввод объекта недвижимости в 
эксплуатацию);

справка от банка (эскроу-агента) о полной оплате договора долевого уча­
стия в строительстве участником договора либо цедентом по договору уступки 
права требования;

документы, предоставляемые в случае последующего приобретения (пре­
доставления) несовершеннолетнему объекта недвижимости с использованием 
ипотечных средств:
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проект договора об ипотеке с условием включения в состав собственни­
ков (залогодателей) объекта недвижимости, находящегося в залоге у банка, не­
совершеннолетнего ;

документы, предоставляемые при продаже имущества несовершеннолет­
него для внесения оплаты (компенсации за произведенную законным предста­
вителем оплату) за оказание дорогостоящих медицинских услуг:

медицинское заключение (назначение) о необходимости получения меди­
цинских услуг (проведения оперативного вмешательства или иных медицин­
ских процедур);

документ, подтверждающий стоимость медицинских услуг (один из):
договор (проект) с медицинской организацией (клиникой) с указанием 

стоимости лечения;
документы по оплате медицинских услуг (чек, квитанция и прочее) в слу­

чае компенсации за произведенную законным представителем оплату;
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета несовершеннолетнего, на который будет зачислен остаток денежных 
средств, полученных от совершения сделки с имуществом несовершеннолетне­
го, после оплаты всех необходимых медицинских услуг.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии
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документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документ, подтверждающий полномочия опекуна (-ов) несовершеннолет­
него, не достигшего возраста 14 лет, -правовой акт о назначении опекуна несо­
вершеннолетнему (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале: электронный документ (электронный образ документа) в виде 
файла в форматах PDF, TIF; непосредственнов Уполномоченный орган: ориги- 
налдля снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ: оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи: копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации);

документы, подтверждающие сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре недвижимости (далее -  ЕГРН) (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на отчуждаемый объект недвижимости;

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на приобретаемый (предоставляемый) несовершеннолетнему, взамен 
отчуждаемого, объект недвижимости;

документ, подтверждающий доходы заемщика ипотечных средств (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации):

справка о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных нало­
гах граждан (форма 2-НДФЛ);

справка о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ).
Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 

Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.
Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­

модействии с заявителями являются:
в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­

фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
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предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­
толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.18.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.
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Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения, содержащиеся в едином государственном реестре недвижи­
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости» -  поставщиком сведений является Федеральная служба госу­
дарственной регистрации, кадастра и картографии (оператором Единого госу­
дарственного реестра недвижимости является публично-правовая компания 
«Рос- кадастр»).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о доходах, суммах предоставленных вычетов и уплаченных 
налогах граждан (форма 2-НДФЛ)» -  поставщиком сведений является Феде­
ральная налоговая служба России(Единый федеральный информационный ре­
гистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о налогах на доходы физического лица (форма 3-НДФЛ)» -  
поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Рос- 
сии(Единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о 
населении Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
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Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.18.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

выявление обстоятельств, свидетельствующих о нарушении имуществен­
ных интересов несовершеннолетнего при приобретении (предоставлении) объ­
екта недвижимого имущества: стоимость, объем, потребительские качества ху­
же (дешевле), чем отчуждаемое недвижимое имущество несовершеннолетнего; 
приобретение (предоставление) несовершеннолетнему жилого помещения 
площадью менее 6 кв. м общей площади (за исключением случаев присоедине­
ния доли собственности менее 6 кв. м к уже имеющейся в собственности доли 
жилого помещения) и другое;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.18.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;
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в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.19. Описание варианта 17

3.19.1. Общие положения.
3.19.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.19.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.19.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 17:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.19.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.19.2. Административные процедуры.
3.19.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление опекуна несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
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гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго 
опекуна (при наличии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность опекуна (-ов) несовершеннолетне­
го, не достигшего возраста 14 лет,- паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из опекунов несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из опекунов несовершеннолетнего (один из):
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соглашение опекунов о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из опекунов на совершение вторым опекуном сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого имущества несовершеннолетнего, вы­
полненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации 
оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный ка­
бинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо соглашения или иного договора об отчуждении 
объекта движимого имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое транс­
портное средство (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональ­
ном портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредст­
венно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; черезМФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от продажи транспортного средства;

документы, идентифицирующие транспортное средство, и требования к 
ним, установленные регистрирующим органом (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
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нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для 
снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличе­
ния и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи -  ко­
пия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Рос­
сийской Федерации):

паспорт транспортного средства;
свидетельство о регистрации транспортного средства.
Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­

рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
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фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния- свидетельство о рождении ребенка (при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявитель вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые
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слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.19.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
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ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.19.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.19.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.



172

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.20. Описание варианта 18

3.20.1. Общие положения.
3.20.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.20.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.20.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 18:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.20.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.20.2. Административные процедуры.
3.20.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление опекуна несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);
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документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго 
опекуна(при наличии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность опекуна (-ов) несовершеннолетне­
го, не достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык,- о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из опекунов несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из опекунов несовершеннолетнего (один из):

соглашение опекунов о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из опекунов на совершение вторым опекуном сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;



174

документ об оценке отчуждаемого имущества несовершеннолетнего, вы­
полненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации 
оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке), с приложением под­
тверждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный ка­
бинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом;

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии
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документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -  свидетельство о рождении ребенка (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания)
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(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документ, подтверждающий сведения, содержащиеся в едином государ­
ственном реестре юридических лиц (далее -  ЕГРЮЛ) об организации (юриди­
ческом лице), в которой доля в уставном капитале принадлежит несовершенно­
летнему, -информация в формате документа Word с официального сайта ЕГ- 
РЮЛ(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  
формируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполно­
моченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации).

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина; 
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.20.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный
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информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
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Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.20.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.20.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.
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3.21. Описание варианта 19

3.21.1. Общие положения.
3.21.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.21.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.21.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 19:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.21.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.21.2. Административные процедуры.
3.21.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление опекуна несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго 
опекуна(при наличии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в
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Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность опекуна (-ов) несовершеннолетне­
го, не достигшего возраста 14 лет, -паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из опекунов несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из опекунов несовершеннолетнего (один из):

соглашение опекунов о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из опекунов на совершение вторым опекуном сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого имущества несовершеннолетнего, вы­
полненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации 
оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в
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порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный ка­
бинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, 
либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 
счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе
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МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния -  свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.21.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.21.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента

к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно; 
предоставление заявителем заявления и документов, оформленных
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с нарушением требований Регламента;
выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 

заявлениях и документах;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­

летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.21.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.22. Описание варианта 20

3.22.1. Общие положения.
3.22.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.22.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
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3.22.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­
лении Услуги в соответствии с вариантом 20:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.22.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.22.2. Административные процедуры.
3.22.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление опекуна несовершенно­
летнего, не достигшего возраста 14 лет, о предоставлении Услуги по форме, со­
гласно приложению 3 к Регламенту (при подаче заявления: через личный каби­
нет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального пор­
тала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  ори­
гинал; посредством почтовой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -письменное согласие второго 
опекуна (при наличии) несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, на 
совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность опекуна (-ов) несовершеннолетне­
го, не достигшего возраста 14 лет -  паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);
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документ о регистрации актов гражданского состояния на территории 
иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык -  о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы, подтверждающие полномочие одного из опекунов несовер­
шеннолетнего, единолично выступать в интересах несовершеннолетнего (при 
подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  формиру­
ется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный 
орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации) (один из):

нотариально удостоверенный документ, определяющий полномочия од­
ного из опекунов несовершеннолетнего (один из):

соглашение опекунов о наделении одного из них полномочиями по 
управлению имуществом несовершеннолетнего;

согласие одного из опекунов на совершение вторым опекуном сделок с 
имуществом несовершеннолетнего;

документ об оценке отчуждаемого имущества несовершеннолетнего, вы­
полненный оценщиком, являющимся членом саморегулируемой организации 
оценщиков (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

акт (либо справка, заключение, отчет об оценке) с приложением подтвер­
ждающих полномочия и квалификацию оценщика документов;

документ, подтверждающий намерение совершения сделки по отчужде­
нию имущества несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный ка­
бинет на Региональном портале -  формируется посредством Регионального 
портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия ко­
пии, либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии,
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либо копия, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заве­
ренная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации): 

проект договора купли-продажи, отчуждаемого имущества несовершен­
нолетнего (либо мены, либо иного договора или соглашения об отчуждении 
имущества), не подписанный сторонами;

документ, подтверждающий право собственности на отчуждаемое иму­
щество несовершеннолетнего (при подаче заявления: через личный кабинет на 
Региональном портале -  формируется посредством Регионального портала; не­
посредственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации) (один из):

договор купли-продажи (договор дарения; договор мены); свидетельство 
о праве на наследство;

документ, подтверждающий регистрацию имущества Минкультуры Рос­
сии в Музейном фонде Российской Федерации, либо включение в специальную 
коллекцию (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном пор­
тале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации):

свидетельство (либо справка или иной подтверждающий документ); 
документ кредитной организации, содержащий реквизиты расчетного 

счета, открытого на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены 
денежные средства, полученные от совершения сделки с его имуществом.

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж-
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ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния, -  свидетельство о рождении ребенка (при подаче заявле­
ния: через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредст­
вом Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  ори­
гинал для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
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вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (свидетельство о реги­
страции по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили феде­
ральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета.

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.22.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса.

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.22.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
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летнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять интересы несовершен­
нолетнего при совершении сделки;

отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовершенно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совершение сделки 
несовершеннолетним либо вторым законным представителем;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.22.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.

3.23. Описание варианта 21

3.23.1. Общие положения.
3.23.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

15 дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, в Уполномоченном органе.

3.23.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является один из 
следующих документов:

правовой акт (бумажный носитель);
письменный отказ (бумажный носитель).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.23.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 21:
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
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принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.
3.23.1.4. Административная процедура -приостановление предоставления 

государственной услуги -  не предусмотрена законодательством Российской 
Федерации.

3.23.2. Административные процедуры.
3.23.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходи­

мых для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления и документов, которые он обязан 

представить самостоятельно, осуществляется через личный кабинет на Регио­
нальном портале, в МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги -  заявление гражданина, являющего­
ся собственником жилого помещения, в котором проживают находящиеся под 
опекой (попечительством), либо оставшиеся без родительского попечения не­
совершеннолетние члены его семьи, по форме, согласно приложению 3 к Рег­
ламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном порта­
ле -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал);

документы, подтверждающие согласие -  письменное согласие с решени­
ем владельца жилого помещения на совершение сделки, согласно приложению 
4 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посредством поч­
товой связи -  оригинал):

письменное согласие опекуна (-ов) (попечителя (-лей) несовершеннолет­
него;

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;
документы, удостоверяющие личность заявителя, опекуна (-ов) (попечи­

теля (-лей), несовершеннолетнего, -паспорт или иной документ, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации относящийся к документам, удо­
стоверяющим личность(при подаче заявления: через личный кабинет на Регио­
нальном портале -  формируется посредством Регионального портала; непо­
средственно в Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо ко­
пия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; через МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документ о регистрации актов гражданского состояния на территории
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иностранного государства, выданный компетентным органом иностранного го­
сударства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык,- о ро­
ждении ребенка (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и 
копия, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий в соответствии с основами законодательства Российской Федерации о 
нотариате, либо выдавшими такие документы органами и организациями, или 
представлены заявителем с предъявлением подлинника.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон 
№ 210-ФЗ) и Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электрон­
ной подписи».

Направление заявления и документов, представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
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фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, подтверждающие государственную регистрацию актов граж­
данского состояния -  свидетельство о рождении ребенка(при подаче заявления: 
через личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством 
Регионального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал 
для снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо оригинал для сличения и копия, 
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в по­
рядке, установленном законодательством Российской Федерации);

документы о регистрации заявителяпо месту жительства (пребывания) 
(при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале -  фор­
мируется посредством Регионального портала; непосредственно в Уполномо­
ченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ -  ори­
гинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; посредством почто­
вой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном законода­
тельством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документы о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства 
(пребывания) (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном 
портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
Уполномоченный орган -  оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; через 
МФЦ -  оригинал для сличения и снятия копии, либо копия, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; посредст­
вом почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации)(один из):

свидетельство о регистрации по месту жительства (либо свидетельство о 
регистрации по месту пребывания) на территории Краснодарского краяили фе­
деральной территории «Сириус», выданное органом регистрационного учета;

документ, подтверждающий полномочия опекуна (-ов) (попечителя (-лей) 
несовершеннолетнего, -  правовой акт о назначении опекуна несовершеннолет­
нему (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном портале: 
электронный документ (электронный образ документа) в виде файла в форма­
тах PDF, TIF; непосредственнов Уполномоченный орган: оригиналдля снятия
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копии, либо оригинал для сличения и копия, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; через МФЦ: 
оригинал для снятия копии, либо копия, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; посредством почтовой связи: копия 
документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации).

Заявители вправе по своей инициативе самостоятельно представить в 
Уполномоченный орган иные сведения о себе и документы.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
в Уполномоченном органе при личном обращении -  документ, удостове­

ряющий личность гражданина;
при почтовом отправлении -  копия документа, удостоверяющего лич­

ность гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявленияи документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения, при личном обращении в Уполномоченный 
орган, в МФЦ, посредством почтового отправления, через Региональный пор­
тал.

Срок регистрации в Уполномоченном органе заявления и документов, не­
обходимых для предоставления Услуги, составляет 15 минут.

3.23.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения Услуги необходимо направление следующих межведом­

ственных информационных запросов:
«Сведения о рождении ребенка» -  поставщиком сведений является Феде­

ральная налоговая служба России из Единого государственного реестра записей 
актов гражданского состояния, а в случае отсутствия в Едином государствен­
ном реестре записей актов гражданского состояния необходимых сведений, 
информация запрашивается в органах ЗАГС.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) заявителя» -  поставщиком 
сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый федеральный 
информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Фе­
дерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о месте жительства (пребывания) несовершеннолетнего» -  по­
ставщиком сведений является Федеральная налоговая служба России(Единый 
федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов, необходимость подтверждения сведений, указанных заявите­
лем в заявлении.
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Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения о законных представителях несовершеннолетнего» -  постав­
щиком сведений является государственная информационная система «Единая 
централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее -  ЕЦЦП- 
СО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и социальной защи­
ты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального страхования 
Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения из реестра лиц, связанных с изменением родительских прав, 
реестра лиц с измененной дееспособностью и реестра законных представите­
лей» -  поставщиком сведений является государственная информационная сис­
тема «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (да­
лее -  ЕЦЦПСО) (операторами ЕЦЦПСО являются Министерство труда и соци­
альной защиты Российской Федерации и Фонд пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;

«Сведения, содержащиеся в едином государственном реестре недвижи­
мости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости» -  поставщиком сведений является Федеральная служба госу­
дарственной регистрации, кадастра и картографии (оператором Единого госу­
дарственного реестра недвижимости является публично-правовая компания 
«Роскадастр»).

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документа, необходимость подтверждения сведений, указанных заявителем 
в заявлении.

Запрос направляется в течение 1 рабочего дня с момента регистрации за­
явления заявителя о предоставлении Услуги.

Запрашиваемые сведения предоставляются в срок, не превышающий 5 
рабочих дней, с момента направления межведомственного запроса;



202

Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы 
о представлении документов и информации, для предоставления Услуги, уста­
навливаются частью 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ,если иные сро­
ки подготовки и направления ответов на межведомственные запросы не уста­
новлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Россий­
ской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами норма­
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Перечень направляемых в межведомственном запросе сведений, а также в 
ответе на такой запрос (в том числе цели их использования) приведен в прило­
жении 2 к Регламенту.

Уполномоченный орган вправе не запрашивать в рамках межведомствен­
ного взаимодействия документы (один из них) при условии предоставления их 
заявителем.

3.23.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

отсутствие всех необходимых в соответствии с требованиями Регламента 
к заявлению документов, предоставленных заявителем самостоятельно;

предоставление заявителем заявления и документов, оформленных 
с нарушением требований Регламента;

выявление недостоверных или искаженных сведений в предоставленных 
заявлениях и документах;

заявитель является гражданином иностранного государства, в отношении 
которого не применяется Конвенция о правовой помощи и правовых отноше­
ниях по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанная в г. Кишине­
ве 7 октября 2002 г.;

выявление нарушения прав и законных интересов несовершеннолетнего.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 15 дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле­
ний и документов, необходимых для предоставления Услуги.

3.23.2.4. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения заявителем результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  правовой акт;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  письменный отказ.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3-х рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, либо при личном обращении в Уполномо­
ченный орган.
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3.24. Описание варианта 22

3.24.1. Общие положения.
3.24.1.1. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 

5 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и до­
кументов, необходимых для предоставления Услуги.

3.24.1.2. Результатом предоставления варианта Услуги является правовой 
акт (один из):

решение о внесении изменений (письменная форма);
решение об отказе во внесении изменений (письменная форма).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

Услуги не предусмотрено.
3.24.1.3. Административные процедуры, осуществляемые при предостав­

лении Услуги в соответствии с вариантом 22:
прием заявления, документов и (или) информации, необходимых для пре­

доставления государственной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госу­

дарственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.24.1.4. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены ад­

министративные процедуры -  приостановление предоставления Услуги, меж­
ведомственное информационное взаимодействие -  поскольку они не преду­
смотрена законодательством Российской Федерации.

3.24.2. Административные процедуры.
3.24.2.1. Прием заявления, документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги.
Представление заявителем заявления в соответствии с приложением 5к 

Регламенту, и документов, которые заявитель должен представить самостоя­
тельно, осуществляется через личный кабинет на Региональном портале, в 
МФЦ, при личном обращении в Уполномоченный орган, почтовым отправле­
нием с уведомлением о вручении.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

заявление о предоставлении Услуги, -  заявление в соответствии с прило­
жением 5 к Регламенту (при подаче заявления: через личный кабинет на Регио- 
нальномпортале -  формируется посредством Регионального портала; непосред­
ственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через МФЦ -  оригинал; посред­
ством почтовой связи -  оригинал);

документы, удостоверяющие личность заявителя, -  паспорт или иной до­
кумент в соответствии с законодательством Российской Федерации, относя­
щийся к документам, удостоверяющим личность (при подаче заявления: через 
личный кабинет на Региональном портале -  формируется посредством Регио­
нального портала; непосредственно в Уполномоченный орган -  оригинал; через
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МФЦ -  оригинал; посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации).

Заявителем могут быть представлены копии документов, верность кото­
рых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных 
действий, либо выдавшими такие документы органами и организациями.

Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­
тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Заявление и представленные документы подаются на бумажном носителе 
при личном обращении в Уполномоченный орган либо через МФЦ, в том числе 
МФЦ по экстерриториальному принципу, в соответствии с заключенным меж­
ду ними соглашением о взаимодействии в порядке, установленном Правитель­
ством Российской Федерации.

Заявление и документы, представленные заявителем в электронном виде, 
должны быть подписаны простой электронной подписью или усиленной ква­
лифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Феде­
рального закона Федерального закона № 210-ФЗ и Федерального закона от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Направление заявления и документов,представленных заявителем, в 
Уполномоченный орган посредством почтовой связи осуществляется способом, 
позволяющим подтвердить факт и дату отправления (обязанность подтвержде­
ния факта отправки лежит на заявителе). В этом случае направляются копии 
документов, заверенных в порядке, установленном законодательством Россий­
ской Федерации, подлинники документов не направляются.

При направлении документов в электронной форме идентификация и ау­
тентификация заявителя осуществляется в соответствии с частью 11 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ.

В ходе личного приема заявителя установление его личности осуществля­
ется посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 
либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода­
тельством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутенти­
фикации в Уполномоченном органе, с использованием информационных сис­
тем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предос­
тавления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной ини­
циативе:

документы, являющиеся результатом предоставления услуги, -  решение о 
назначении (об отказе в назначении) опекуном (попечителем) (при подаче заяв­
ления в личном кабинете на Региональном портале -  электронный документ 
(электронный образ документа; в МФЦ -  оригинал; почтовым отправле­
нием- копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательст­
вом Российской Федерации; личное обращение в Уполномоченный орган -
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оригинал).
Должностное лицо Уполномоченного органа или сотрудник МФЦ изго­

тавливает копии представленных заявителем оригиналов документов. Копии 
документов заверяются должностным лицом Уполномоченного органа или со­
трудником МФЦ, принимающим документы, после чего оригиналы возвраща­
ются заявителю.

Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаи­
модействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
личное обращение в Уполномоченный орган -  документ, удостоверяю­

щий личность гражданина;
почтовым отправлением -  копия документа удостоверяющего личность 

гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме заявления 

и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом или 
имеют серьезные повреждения), на документах отсутствует подпись и (или) пе­
чать;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. 
№ 852, которой подписан электронный документ (пакет электронных докумен­
тов) при направлении гражданином заявления и документов в электронной 
форме;

поступление копий документов посредством почтовой связи не заверен­
ных в установленном порядке.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя инфор­
мирует должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за прием 
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред­
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления Услуги, подписывается должностным лицом Уполномоченного орга­
на и направляется заявителю с указанием причин отказа не позднее 3 рабочих 
дней со дня обращения заявителя за получением Услуги.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не 
препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа в приеме документов.

consultantplus://offline/ref=DA569B7E18CA034618FBCF597F3DFAB66933BA552BFBF0D744959CAE7A91210C09A3FD71AA9DBB302142B2C5B8757E869766CB6E70EC75FEmDLEJ
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Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов 
при наличии намерения их сдать.

Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, 
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, неза­
висимо от его местонахождения почтовым отправлением, в МФЦ, личное об­
ращение в Уполномоченный орган, Региональном портал.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предостав­
ления Услуги в Уполномоченном органе, составляет 15 минут.

3.24.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставле­
нии) государственной услуги.

Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении Услуги 
при наличии следующих оснований:

заявитель не являлся получателем Услуги;
непредставление заявителем заявления и документов, которые он в соот­

ветствии с Регламентом должен представить самостоятельно;
заявление оформлено без соблюдения требований к форме и (или) содер­

жанию (содержит неполные сведения);
отсутствие в результатах предоставления Услуги опечаток и (или) оши­

бок.
Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней со дня предоставления всех необходимых доку­
ментов.

3.24.2.3. Предоставление результата государственной услуги.
Способы получения результата предоставления Услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  решение о внесении изменений;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в Уполномочен­
ный орган -  решение об отказе внесения изменений.

Вместе с решением о внесении изменений или об отказе внесения изме­
нений заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется 
порядок обжалования соответствующего акта. Копии указанных документов 
хранятся в органе опеки и попечительства.

Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превы­
шающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

Результат предоставления Услуги может быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, личное обращение в Уполномоченный орган.
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4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдениеми исполнением ответственными 
должностными лицамиположений Регламента 

и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 

государственной услуги, 
а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа Регламента, а также иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Услуги, а также принятием ими решений осуществляется уполномоченным 
руководителем (заместителем руководителя).

4.1.2. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плано­
вых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
плановыхи внеплановых проверок полноты 
и качествапредоставления государственной 

услуги,в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством 

предоставления государственной услуги

4.2.1. Плановые проверки проводятся на основе утверждаемого плана, а 
внеплановые на основании жалоб заявителей на решения и действия 
(бездействие) должностных лицпо решению лиц, ответственных за проведение 
проверок.

4.2.2. Проверки проводятся уполномоченными лицами Уполномоченного 
органа.

4.3. Ответственность должностных лиц 
органа, предоставляющего государственную 
услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые(осуществляемые) ими в ходе 

предоставлениягосударственной услуги

Нарушившие требования Регламента должностные лица несут ответст­
венность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования 
к порядкуи формам контроля 

за предоставлением государственной 
услуги,в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны гра­
ждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством получения 
ими полной актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
Услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в про­
цессе получения Услуги.

4.4.2. Лица, которые осуществляют контроль за предоставлением Услуги, 
должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при пре­
доставлении Услуги.

Контроль за предоставлением Услуги осуществляется в форме контроля 
за соблюдением последовательности действий, определенных административ­
ными процедурами по предоставлению Услуги и принятием решений должно­
стными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения долж­
ностными лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Рос­
сийской Федерации, Краснодарского края, а также положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решенийи действий (бездействия) 

органа, предоставляющегогосударственную 
услугу,многофункционального центра, 

организаций, указанных в части ^статьи 16 
Федеральногозакона от 27 июля 2010 г.

№ 210-ФЗ «Об организациипредоставления 
государственных и муниципальных услуг», 

а также их должностных лиц,государственных 
или муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования осуществляется посредством размещения информации на 
Региональном портале, на личном приеме, направление документов на 
бумажном носителе посредством почтовой связи, МФЦ.

5.2. Жалобы в форме электронных документов направляются в МФЦ, в 
личном кабинете на Едином портале.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются в 
МФЦ, личное обращение в Уполномоченный орган либо в вышестоящий орган 
в порядке подчиненности.

5.3. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре­
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Уполномочен­
ным органом, должностным лицом Уполномоченного органа, либо государст­
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венным гражданским служащим, муниципальным служащим, МФЦ, работни­
ком МФЦ в ходе предоставления Услуги (далее -  досудебное (внесудебное) 
обжалование).

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 
Уполномоченного органа,государственных гражданских служащих либо муни­
ципальных служащих подается заявителем в Уполномоченный орган на имя 
руководителя Уполномоченного органа.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Уполно­
моченного органа подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руко­
водителю Уполномоченного органа.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ пода­
ются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, его руководителя подаются в департамент информатизации и связи 
Краснодарского края, являющийся учредителем МФЦ, или заместителю Г убер- 
натора Краснодарского края, координирующему и контролирующему деятель­
ность учредителя МФЦ.

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах, расположенных в местах предоставления Услуги 
непосредственно в Уполномоченном органе, официальном сайте Уполномо­
ченного органа, Региональном портале, МФЦ.

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст­
вий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен­
ного органа, государственных гражданских служащих,муниципальных служа­
щих, МФЦ, работников МФЦ регулируется Федеральным законом № 210-ФЗ, а 
также муниципальными и иными нормативными правовыми актами, опреде­
ляющими порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст­
вий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномочен­
ного органа, государственных гражданских служащих,муниципальных служа­
щих.

5.9. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) министерства, должностных лиц министерства, устанавливаются 
Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
исполнительных органов Краснодарского края, предоставляющих государст­
венные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских слу­
жащих Краснодарского края, многофункционального центра, работников мно­
гофункционального центра, утвержденным постановлением главы администра­
ции (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. № 100.

Начальник отдела опеки 
и попечительства в отношении 
несовершеннолетних Ю.Л. Босенко



Приложение 1 
к административному 
регламенту по предоставлению 
государственной услуги 
«Выдача предварительного 
разрешения на совершение 
сделок по отчуждению 
имущества
несовершеннолетнего»

ПЕРЕЧЕНЬ
общих признаков заявителей, 

а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления государственной услуги

Таблица 1

Перечень заявителей в соответствии 
с вариантами предоставления 

государственной услуги

№  ва­
рианта

К ом бинация значений признаков

1 2
П еречень заявителей на предоставление Услуги:
1. Н есоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет:

1.1 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
родителей, либо родителя, имею щ его полномочие единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения 
недвиж имого имущ ества (доли имущ ества), принадлеж ащ его 
несоверш еннолетнему на праве собственности (долевой собственности), в 
соответствии с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к 
Регламенту

1.2 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
(попечителя (-лей), в связи с необходимостью  отчуж дения недвиж имого 
имущ ества (доли имущ ества), принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве 
собственности (долевой собственности), в соответствии с иными признаками, 
согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

1.3 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
родителей, либо родителя, имею щ его полномочие единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения 
транспортного средства, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве 
собственности (долевой собственности), в соответствии с иными признаками, 
согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

1.4 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
попечителя (-лей), в связи с необходимостью  отчуж дениятранспортного 
средства, принадлеж ащ егонесоверш еннолетнем у на праве собственности
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(долевой собственности), в соответствии с иными признаками, согласно 
перечню

1 2
прилож ения 2 к Регламенту

1.5 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
родителей, либо родителя, имею щ его полномочие единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения акций 
(долей в уставном капитале), принадлеж ащ их несоверш еннолетнему на праве 
собственности, в соответствии с ины ми признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

1.6 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
попечителя (-лей), в связи с необходимостью  отчуж дения акций (долей в 
уставном  капитале), принадлеж ащ их несоверш еннолетнему на праве 
собственности, в соответствии с ины ми признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

1.7 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
родителей, либо родителя, имею щ его полномочие единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего, иного законного (-ны х) представителя (-лей), в 
связи с необходимостью  отчуждения оружия, принадлеж ащ его 
несоверш еннолетнему на праве собственности, в соответствии с иными 
признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

1.8 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
попечителя (-лей), в связи с необходимостью  отчуж дения оружия, 
принадлеж ащ его несоверш еннолетнем у на праве собственности, в соответствии 
с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

1.9 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
родителей, либо родителя, имею щ его полномочие единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего, иного законного (-ны х) представителя (-лей), в 
связи с необходимостью  отчуж дения предмета искусства, принадлеж ащ его 
несоверш еннолетнему на праве собственности, в соответствии с иными 
признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

1.10 несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую щ ий с согласия 
попечителя (-лей), в связи с необходимостью  отчуж дения предмета искусства, 
принадлеж ащ его несоверш еннолетнем у на праве собственности, в соответствии 
с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

2. Родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет:
2.1 родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с 

согласия второго родителя, либо имею щ ий полномочие единолично вы ступать в 
интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения 
недвиж имого имущ еств (доли имущ ества), принадлеж ащ его 
несоверш еннолетнему на праве собственности, в соответствии с иными 
признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

2.2 родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с 
согласия второго родителя, либо имею щ ий полномочие единолично вы ступать в 
интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения 
транспортного средства, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве 
собственности (долевой собственности), в соответствии с иными признаками, 
согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

2.3 родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с 
согласия второго родителя, либо имею щ ий полномочие, единолично выступать 
винтересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуж дения акций 
(долей в уставном капитале), принадлеж ащ их несоверш еннолетнему на праве
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собственности, в соответствии с ины ми признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

1 2

2.4 родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с 
согласия второго родителя, либо имею щ ий полномочие, единолично выступать 
в интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуждения 
оружия, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве собственности, в 
соответствии с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к 
Регламенту

2.5 родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с 
согласия второго родителя, либо имею щ ий полномочие, единолично выступать 
в интересах несоверш еннолетнего, в связи с необходимостью  отчуждения 
предмета искусства, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве 
собственности, в соответствии с ины ми признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

3. Законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 
лет:

3.1 законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 
14 лет, действую щ ий с согласия второго законного представителя (опекуна, при 
наличии), в связи с необходимостью  отчуж дения недвиж имого имущ еств (доли 
имущ ества), принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве собственности, в 
соответствии с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к 
Регламенту

3.2 законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 
14 лет, действую щ ий с согласия второго законного представителя (опекуна, при 
наличии), в связи с необходимостью  отчуж дения транспортного средства, 
принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве собственности (долевой 
собственности), в соответствии с иными признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

3.3 законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 
14 лет, действую щ ий с согласия второго законного представителя (опекуна, при 
наличии), в связи с необходимостью  отчуж дения акций (долей в уставном 
капитале), принадлеж ащ их несоверш еннолетнему на праве собственности, в 
соответствии с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к 
Регламенту

3.4 законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 
14 лет, действую щ ий с согласия второго законного представителя (опекуна, при 
наличии), в связи с необходимостью  отчуж дения оружия, принадлеж ащ его 
несоверш еннолетнему на праве собственности (долевой собственности), в 
соответствии с иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к 
Регламенту

3.5 законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 
14 лет, действую щ ий с согласия второго законного представителя (опекуна, при 
наличии), в связи с необходимостью  отчуж дения предмета искусства, 
принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве собственности (долевой 
собственности), в соответствии с иными признаками, согласно перечню  
прилож ения 2 к Регламенту

4. Граж данин, имею щ ий в составе членов семьи находящ егося (-щ ихся) под опекой или 
попечительством  либо оставш иеся без родительского попечения несоверш еннолетнего(- 
них):

гражданин, являю щ ийся собственником  ж илого помещ ения, в котором
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прож иваю т находящ иеся под опекой или попечительством  либо оставш иеся без 
родительского попечения несоверш еннолетние члены  его семьи, соответствии с 
иными признаками, согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

5. П еречень заявителей по исправлению  допущ енны х опечаток и (или) ош ибок в 
вы данном в результате предоставления У слуги документе:

1 2

гражданин, получивш ий в результате предоставления У слуги документ, в 
котором имею тся опечатки и (или) ош ибки, в соответствии с иными признаками 
согласно перечню  прилож ения 2 к Регламенту

Таблица 2

Перечень общих признаков заявителей

№  п/п
П ризнак заяви­

теля
Значения признака заявителя

1 2 3
П еречень заявителей на предоставление Услуги:

1 К атегория
заявителя?

несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую ­
щ ий с письменного согласия родителей (-ля); 
несоверш еннолетний, достигш ий возраста 14 лет, действую ­
щ ий с письменного согласия попечителя(-ей), а такж е второго 
попечителя при его наличии);
родитель несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, 
действую щ ий с письм енного согласия второго родителя несо­
верш еннолетнего;
законны й представитель (опекун) несоверш еннолетнего, не 
достигш его возраста 14 лет, действую щ ий с письменного со­
гласия второго законного представителя несоверш еннолетнего 
(опекуна, при наличии);
гражданин, являю щ ийся собственником  жилого помещ ения, в 
котором  прож иваю т находящ иеся под опекой или 
попечительством  либо оставш иеся без родительского 
попечения несоверш еннолетние члены  его семьи

2 В связи с какой
жизненной
ситуацией
заявитель
обращ ается за
получением
Услуги?

в связи с необходимостью  отчуж дения имущ ества (доли 
имущ ества), принадлеж ащ его несоверш еннолетнему на праве 
собственности (долевой собственности);
в связи с необходимостью  отчуж дения жилого помещ ения, в 
котором  прож иваю т находящ иеся под опекой или 
попечительством  либо оставш иеся без родительского 
попечения несоверш еннолетние члены  семьи собственника 
помещ ения

П ризнаки заявителя на исправление допущ енны х опечаток и (или) ош ибок в вы данном в 
результате предоставления У слуги документе:

3 К атегория
заявителя?

гражданин, получивш ий в результате предоставления У слуги 
документ, в котором  имею тся опечатки и (или) ош ибки
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Начальник отдела опеки 
и попечительства в отношении 
несовершеннолетних Ю.Л. Босенко



Приложение 2
к административному 
регламенту по 
предоставлению 
государственной услуги 
«Выдача предварительного 
разрешения на совершение 
сделок по отчуждению 
имущества
несовершеннолетнего»

ПЕРЕЧНИ
общих признаков документов, 

а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления государственной 
услуги, а также направляемых в межведомственном 

информационном запросе сведений 
и ответе на такой запрос 

(в том числе цели их использования)

Таблица 1

Перечень документов в соответствии с вариантами 
предоставления государственной услуги

№
п/п

К омбинации
значений
прзнаков
заявителя

П еречень общ их признаков документов

1 2 3
1. П ризнаки заявителя на предоставление Услуги:

1.1. К атегория заявителя?
1.1.1 Н есоверш енно 

летний, 
достигш ий 
возраста 14 
лет,
действую щ ий 
с согласия 
родителей (­
теля)
(законных 
представите - 
лей (-теля)

Д окум енты , представляем ы е в рам ках прием а заявления и 
док ум ен тов :
заявление о предоставлении У слуги — заявление несоверш еннолет­
него, достигш его возраста 14 лет, о предоставлении У слуги по ф ор­
ме, согласно прилож ению  3 к Регламенту;
документы, подтверж даю щ ие согласие —письменное согласие роди­
телей (-ля), либо попечителя (-лей) несоверш еннолетнего на совер­
ш ение сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, согласно при­
лож ению  4 к Регламенту;документы , удостоверяю щ ие личность не­
соверш еннолетнего, достигш его возраста 14 лет, —паспорт или иной 
документ, в соответствии с законодательством  Российской Ф едера­
ции относящ ийся к документам, удостоверяю щ им  личность;
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1 2 3
документы, удостоверяю щ ие личность родителей (-ля), либо попе­
чителя (-лей) несоверш еннолетнего, достигш его возраста 14 лет, — 
паспорт или иной документ, в соответствии с законодательством  
Российской Ф едерации относящ ийся к документам, удостоверяю ­
щ им личность;
докум ент о регистрации актов граж данского состояния на террито­
рии иностранного государства, вы данны й компетентны м органом 
иностранного государства, и его нотариально удостоверенны й пере­
вод на русский язык: о рож дении ребенка; о смерти одного из роди­
телей несоверш еннолетнего; о заклю чении (расторж ении) брака, 
подтверж даю щ ий перемену ф амилии родителя в случае, если ф ам и­
лия родителя не совпадает с фамилией ребенка, указанной в свиде­
тельстве о его рождении;
документы , подтверж даю щ ие полномочие одного из родителей не­
соверш еннолетнего, единолично вы ступать в интересах несовер­
ш еннолетнего (один из): вступивш ее в законную  силу реш ение суда 
(приговор, определение, постановление), устанавливаю щ ее полно­
мочия одного родителя единолично выступать в интересах несо­
верш еннолетнего (о достаточности согласия одного родителя ре­
бенка; либо о признании родителя ребенка безвестно отсутствую ­
щ им (умерш им); либо об исклю чении сведений о родителе ребенка 
из актовой записи о рождении); либо документ, свидетельствую щ ий 
о невозмож ности установления места нахож дения одного из роди­
телей несоверш еннолетнего (информация органа внутренних дел о 
заведении розы скного дела (невозмож ности установления места на­
хож дения); либо копия постановления судебного пристава- 
исполнителя о розы ске долж ника); нотариально удостоверенны й 
документ, определяю щ ий полномочия одного из родителей несо­
верш еннолетнего (соглаш ение родителей о наделении одного из них 
полномочиями по управлению  имущ еством  несоверш еннолетнего; 
либо согласие одного из родителей на соверш ение вторым родите­
лем сделок с имущ еством  несоверш еннолетнего); 
докум ент об оценке отчуж даемого объекта имущ ества несоверш ен­
нолетнего, вы полненны й оценщ иком, являю щ имся членом сам оре­
гулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, заклю че­
ние, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их полном о­
чия и квалификацию  оценщ ика документов;
докум ент об оценке объекта имущ ества, предоставляемого несо­
верш еннолетнему взамен отчуж даемого объекта (при наличии тако­
го обстоятельства), вы полненны й оценщ иком, являю щ им ся членом 
саморегулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, за ­
клю чение, отчет об оценке) с прилож ением  подтверж даю щ их пол­
номочия и квалификацию  оценщ ика документов; 
документ, подтверж даю щ ий намерение соверш ения сделки по от­
чуж дению  объекта имущ ества несоверш еннолетнего (один из): про­
ект договора купли-продаж и, отчуж даемого объекта имущ ества не­
соверш еннолетнего (либо мены, либо соглаш ения об изъятии объ­
екта недвиж имости для государственны х или м униципальны х нужд, 
или иного договора или соглаш ения об отчуж дении объекта недви­
ж им ого имущ ества), не подписанны й сторонами;
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1 2 3
документ, подтверж даю щ ий намерение приобретения (предостав­
ления) объекта имущ ества несоверш еннолетнему (один из): проект 
договора купли-продаж и (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанны й сторонами, документ, подтверж даю щ ий 
право собственности на отчуж даемое имущ ество несоверш еннолет­
него (один из): договор купли-продаж и; договор дарения; договор 
мены; договор приватизации; договор участия в долевом  строитель­
стве, либо договор об уступке прав требований по договору участия 
в долевом  строительстве (при наличии) объекта недвижимости; д о ­
говор об участии в ж илищ но-строительном  кооперативе; договор 
инвестирования строительства; свидетельство о праве на наследст­
во; акт прием а-передачи ж илого помещ ения по договору долевого 
участия в строительстве; реш ение суда о признании права собст­
венности; свидетельство о государственной регистрации права соб­
ственности, справка о собственности, выданная ГБ У  К К  «Краевая 
техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае если право 
собственности на объект недвиж имости возникло до 13 января 1999 
г.);
документ, подтверж даю щ ий право собственности на объект недви­
жимости, приобретаемы й (предоставляемы й) несоверш еннолетнему 
взамен отчуж даемого (при наличии такого обстоятельства) (один 
из): договор купли-продаж и; договор дарения; договор мены; дого­
вор приватизации; договор участия в долевом  строительстве либо 
договор об уступке прав требований по договору участия в долевом  
строительстве (при наличии) объекта недвижимости; договор об 
участии в ж илищ но-строительном  кооперативе; договор инвестиро­
вания строительства; акт приема-передачи ж илого помещ ения по 
договору долевого участия в строительстве; реш ение суда о призна­
нии права собственности; свидетельство о государственной регист­
рации права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ  
К К  «Краевая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае 
если право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 
января 1999 г.); свидетельство о праве на наследство; 
докум ент кредитной организации, содерж ащ ий реквизиты  расчет­
ного счета, откры того на имя несоверш еннолетнего, на которы й бу­
дут зачислены  денеж ны е средства, полученны е от соверш ения 
сделки с его имущ еством  (при изменении места ж ительства несо­
верш еннолетнего, невозм ож ности приобретения иного жилья; не­
возм ож ности приобретения в собственность несоверш еннолетнему 
не менее 6 кв. м в ж илом  объекте взамен отчуж денного ж илого объ­
екта, при улучш ении ж илищ ны х условий и иное); 
документы , предоставляемы е в случае приобретения (предоставле­
ния) несоверш еннолетнему в собственность объекта недвиж имости 
по договору уступки права требования (либо по договору участия в 
долевом  строительстве, либо по договору уступки права требования 
по договору участия в долевом  строительстве): разреш ение на 
строительство (либо акт приемки законченного строительства объ­
екта недвиж имости, либо разреш ение на ввод объекта недвиж им о­
сти в эксплуатацию ); справка от банка (эскроу-агента) о полной оп­
лате договора долевого участия в строительстве участником  дого­
вора либо цедентом  по договору уступки права требования; 
документы, предоставляемы е в случае последую щ его приобретения
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1 2 3
(предоставления) несоверш еннолетнему объекта недвиж имости с 
использованием  ипотечны х средств: проект договора об ипотеке с
ус­
ловием  вклю чения в состав собственников (залогодателей) объекта 
недвиж имости, находящ егося в залоге у банка, несоверш еннолетне- 
го;документы, предоставляемы е при продаж е имущ ества несовер­
ш еннолетнего для внесения оплаты  (компенсации за  произведенную  
законны м  представителем  оплату) за  оказание дорогостоящ их м е­
дицинских услуг: медицинское заклю чение (назначение) о необхо­
дим ости получения медицинских услуг (проведения оперативного 
вм еш ательства или иных медицинских процедур); документ, под­
тверж даю щ ий стоимость м едицинских услуг (договор (проект) с 
м едицинской организацией (клиникой) с указанием  стоимости л е ­
чения; либо докум енты  по оплате м едицинских услуг (чек, квитан­
ция и прочее) в случае компенсации за  произведенную  законны м  
представителем  оплату); докум ент кредитной организации, содер­
ж ащ ий реквизиты  расчетного счета несоверш еннолетнего, на кото­
ры й будет зачислен остаток денеж ных средств, полученны х от со ­
верш ения сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, после опла­
ты  всех необходимы х медицинских услуг (при установлении такого 
обстоятельства).
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения о смерти одного из родителей несоверш еннолетнего»; 
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости»;
«С ведения о доходах, суммах предоставленны х вычетов и уплачен­
ных налогах граждан (форма 2-Н ДФ Л)»;
«С ведения о налогах на доходы  физического лица (форма 3- 
Н ДФ Л)».
О снованиея отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
вы явление обстоятельств, свидетельствую щ их о наруш ении им ущ е­
ственны х интересов несоверш еннолетнего при приобретении (пре-
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доставлении) объекта недвиж имого имущ ества: стоимость, объем, 
потребительские качества хуж е (деш евле), чем  отчуж даемое недви­
ж имое имущ ество несоверш еннолетнего; приобретение (предостав- 
ление)несоверш еннолетнем у ж илого помещ енияплощ адью  менее 6 
кв. м общ ей площ ади (за исклю чением  случаев присоединения доли

1 2 3
собственности менее 6 кв. м к уж е имею щ ейся в собственности д о ­
ли ж илого помещ ения) и другое;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять инте­
ресы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки; 
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на 
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м 
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м де­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов несоверш еннолет­
него.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальны х услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й документ (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1.1.2 Родитель 
несоверш ен­
нолетнего, не 
достигш его 
возраста 14 лет, 
действую щ ий с 
согласия 
второго 
родителя, либо 
имею щ ий 
полномочие

Д окум енты , представляем ы е в рам ках приема заявления и 
док ум ен тов :
заявление о предоставлении У слуги — заявление родителя несовер­
ш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, о предоставлении 
У слуги по форме, согласно прилож ению  3 к Регламенту; 
документы, подтверж даю щ ие согласие — согласие второго родителя 
несоверш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, на соверш е­
ние сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, согласно прилож е­
нию 4 к Регламенту;
документы, удостоверяю щ ие личность родителей (-ля), — паспорт
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единолично 
выступать в 
интересах 
несоверш енно­
летнего

или иной документ, в соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации относящ ийся к документам, удостоверяю щ им  личность; 
докум ент о регистрации актов граж данского состояния на террито­
рии иностранногогосударства, вы данны й компетентны м органом 
иностранного государства, иегонотариально удостоверенны й пере-

1 2 3
водна русский язык: о рож дении ребенка; о смерти одного из роди­
телей несоверш еннолетнего; о заклю чении (расторж ении) брака, 
подтверж даю щ ий перемену ф амилии родителя в случае, если ф ам и­
лия родителя не совпадает с фамилией ребенка, указанной в свиде­
тельстве о его рождении;
документы , подтверж даю щ ие полномочие одного из родителей не­
соверш еннолетнего, единолично вы ступать в интересах несовер­
ш енно
летнего (один из): вступивш ее в законную  силу реш ение суда (при­
говор, определение, постановление), устанавливаю щ ее полномочия 
одного родителя единолично выступать в интересах несоверш енно­
летнего (о достаточности согласия одного родителя ребенка; либо о 
признании родителя ребенка безвестно отсутствую щ им  (умерш им); 
либо об исклю чении сведений о родителе ребенка из актовой записи 
о рождении); либо документ, свидетельствую щ ий о невозмож ности 
установления м еста нахож дения одного из родителей несоверш ен­
нолетнего (информация органа внутренних дел о заведении розы ск­
ного дела (невозмож ности установления м еста нахождения); либо 
копия постановления судебного пристава-исполнителя о розыске 
долж ника); нотариально удостоверенны й документ, определяю щ ий 
полномочия одного из родителей несоверш еннолетнего (соглаш е­
ние родителей о наделении одного из них полномочиями по управ­
лению  имущ еством  несоверш еннолетнего; либо согласие одного из 
родителей на соверш ение вторым родителем  сделок с имущ еством 
несоверш еннолетнего);
докум ент об оценке отчуж даемого объекта имущ ества несоверш ен­
нолетнего, вы полненны й оценщ иком, являю щ имся членом сам оре­
гулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, заклю че­
ние, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их полном о­
чия и квалификацию  оценщ ика документов;
докум ент об оценке объекта имущ ества, предоставляемого несо­
верш еннолетнему взамен отчуж даемого объекта (при наличии тако­
го обстоятельства), вы полненны й оценщ иком, являю щ им ся членом 
саморегулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, за ­
клю чение, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их пол­
номочия и квалификацию  оценщ ика документов; 
документ, подтверж даю щ ий намерение соверш ения сделки по от­
чуж дению  объекта имущ ества несоверш еннолетнего (один из): про­
ект договора купли-продаж и, отчуж даемого объекта имущ ества не­
соверш еннолетнего (либо мены, либо соглаш ения об изъятии объ­
екта недвиж имости для государственны х или м униципальны х нужд, 
или иного договора или соглаш ения об отчуж дении объекта недви­
ж им ого имущ ества), не подписанны й сторонами; 
документ, подтверж даю щ ий намерение приобретения (предостав­
ления) объекта имущ ества несоверш еннолетнему (один из): проект 
договора купли-продаж и (либо договора дарения, либо договора
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мены), не подписанны й сторонами;
документ, подтверж даю щ ий право собственности на отчуж даемое 
ж илое помещ ение (один из): договор купли-продажи; договор даре­
ния; договор мены; договор приватизации; договор участия в 
долевом  строительстве, либо договор об уступке прав требований 
по

1 2 3
договору участия в долевом  строительстве (при наличии) объекта 
недвижимости; договор об участии в ж илищ но-строительном  коо­
перативе; договор инвестирования строительства; свидетельство о 
праве на наследство; акт приема-передачи ж илого помещ ения по 
договору долевого участия в строительстве; реш ение суда о призна­
нии права собственности; свидетельство о государственной регист­
рации права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ  
К К  «Краевая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае 
если право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 
января 1999 г.);
документ, подтверж даю щ ий право собственности на объект недви­
жимости, приобретаемы й (предоставляемы й) несоверш еннолетнему 
взамен отчуж даемого (при наличии такого обстоятельства) (один 
из): договор купли-продаж и; договор дарения; договор мены; дого­
вор приватизации; договор участия в долевом  строительстве либо 
договор об уступке прав требований по договору участия в долевом  
строительстве (при наличии) объекта недвижимости; договор об 
участии в ж илищ но-строительном  кооперативе; договор инвестиро­
вания строительства; акт приема-передачи ж илого помещ ения по 
договору долевого участия в строительстве; реш ение суда о призна­
нии права собственности; свидетельство о государственной регист­
рации права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ  
К К  «Краевая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае 
если право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 
января 1999 г.); свидетельство о праве на наследство; 
докум ент кредитной организации, содерж ащ ий реквизиты  расчет­
ного счета, откры того на имя несоверш еннолетнего, на которы й бу­
дут зачислены  денеж ны е средства, полученны е от соверш ения 
сделки с его имущ еством  (при изменении места ж ительства несо­
верш еннолетнего, невозм ож ности приобретения иного жилья; не­
возм ож ности приобретения в собственность несоверш еннолетнему 
не менее 6 кв. м в ж илом  объекте взамен отчуж денного ж илого объ­
екта, при улучш ении ж илищ ны х условий и иное); 
документы , предоставляемы е в случае приобретения (предоставле­
ния) несоверш еннолетнему в собственность объекта недвиж имости 
по договору уступки права требования (либо по договору участия в 
долевом  строительстве, либо по договору уступки права требования 
по договору участия в долевом  строительстве): разреш ение на 
строительство (либо акт приемки законченного строительства объ­
екта недвиж имости, либо разреш ение на ввод объекта недвиж им о­
сти в эксплуатацию ); справка от банка (эскроу-агента) о полной оп­
лате договора долевого участия в строительстве участником  дого­
вора либо цедентом  по договору уступки права требования; 
документы , предоставляемы е в случае последую щ его приобретения 
(предоставления) несоверш еннолетнему объекта недвиж имости с
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использованием  ипотечны х средств: проект договора об ипотеке с 
условием  вклю чения в состав собственников (залогодателей) объек­
та недвижимости, находящ егося в залоге у банка, несоверш енно­
летнего;
документы, предоставляемы е при продаж е имущ ества несоверш ен­
нолетнего для внесения оплаты  (компенсации за произведенную  за-

1 2 3
конны м представителем  оплату) за  оказание дорогостоящ их м еди­
цинских услуг: медицинское заклю чение (назначение) о необходи­
мости получения м едицинских услуг (проведения оперативного 
вм еш ательства или иных медицинских процедур); документ, под­
тверж даю щ ий стоимость м едицинских услуг (договор (проект) с 
м едицинской организацией (клиникой) с указанием  стоимости л е ­
чения; либо докум енты  по оплате м едицинских услуг (чек, квитан­
ция и прочее) в случае компенсации за  произведенную  законны м  
представителем  оплату); докум ент кредитной организации, содер­
ж ащ ий реквизиты  расчетного счета несоверш еннолетнего, на кото­
ры й будет зачислен остаток денеж ных средств, полученны х от со- 
верш ениясделкис имущ еством  несоверш еннолетнего, после оплаты  
всех необходимы хмедицинских услуг (при установлении такого об­
стоятельства).
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения о смерти одного из родителей несоверш еннолетнего»; 
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости»;
«С ведения о доходах, суммах предоставленны х вычетов и уплачен­
ных налогах граждан (форма 2-Н ДФ Л)»;
«С ведения о налогах на доходы  физического лица (форма 3- 
Н ДФ Л)».
О снования отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
вы явление обстоятельств, свидетельствую щ их о наруш ении им ущ е­
ственны х интересов несоверш еннолетнего при приобретении (пре­
доставлении) объекта недвиж имого имущ ества: стоимость, объем, 
потребительские качества хуж е (деш евле), чем  отчуж даемое недви­
ж имое имущ ество несоверш еннолетнего; приобретение (предос-
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тавление) несоверш еннолетнему ж илого помещ ения площ адью  ме­
нее 6 кв. м общ ей площ ади (за исклю чением  случаев присоединения 
доли собственности менее 6 кв. м к уже имею щ ейся в собственно­
сти доли жилого помещ ения) и другое;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер- 
ш еннолетнего(родителя, опекуна, попечителя) представлять ин­
тересы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки; 
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на

1 2 3
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м  
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м де­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов 
несоверш еннолетнего.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальны х услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й документ (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1.1.3 Законны й 
представи­
тель (опекун) 
несоверш енн 
олетнего, не 
достигш его 
возраста 
14 лет,
действую щ ий 
с согласия 
второго 
законного 
представи­
теля (опеку­
на, при

Д окум енты , представляем ы е в рам ках приема заявления и 
док ум ен тов :
заявление о предоставлении У слуги -  заявление опекуна несовер­
ш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, о предоставлении 
У слуги по форме, согласно прилож ению  3 к Регламенту; 
документы, подтверж даю щ ие согласие -  согласие второго опекуна 
( при наличии), несоверш еннолетнего, не достигш его возраст 14 лет, 
на соверш ение сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, соглас­
но прилож ению  3 к Регламенту;
документы, удостоверяю щ ие личность опекуна (-ов) несоверш енно­
летнего, не достигш его возраста 14 лет, -  паспорт или иной доку­
мент, в соответствии с законодательством  Российской Ф едерации 
относящ ийся к документам, удостоверяю щ им  личность; 
докум ент о регистрации актов граж данского состояния на террито­
рии иностранного государства, вы данны й компетентны м органом
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наличии) иностранного государства, и его нотариально удостоверенны й пере­
вод на русский язык, -  о рож дении ребенка;
документы, подтверж даю щ ие полномочие одного из опекунов несо­
верш еннолетнего, единолично выступать в интересахнесоверш ен - 
нолетнего (один из): вступивш ее в законную  силу реш ение суда 
(приговор, определение, постановление), устанавливаю щ ее полно - 
мочия одного опекуна единолично выступать в интересах несовер­
ш еннолетнего;

1 2 3
либо нотариально удостоверенны й документ, определяю щ ий пол­
номочия одного из опекунов несоверш еннолетнего (соглаш ение 
опекунов о наделении одного из них полномочиями по управлению  
имущ еством  несоверш еннолетнего; либо согласие одного из опеку­
на на соверш ение вторым опекуном сделок с имущ еством  несовер­
ш еннолетнего);
докум ент об оценке отчуж даемого объекта имущ ества несоверш ен­
нолетнего, вы полненны й оценщ иком, являю щ имся членом сам оре­
гулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, заклю че­
ние, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их полном о­
чия и квалификацию  оценщ ика документов;
докум ент об оценке объекта имущ ества, предоставляем ого несо­
верш еннолетнему взамен отчуж даемого объекта (при наличии тако­
го обстоятельства), вы полненны й оценщ иком, являю щ им ся членом 
саморегулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, за ­
клю чение, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их пол­
номочия и квалификацию  оценщ ика документов; 
документ, подтверж даю щ ий намерение соверш ения сделки по от­
чуж дению  объекта имущ ества несоверш еннолетнего (один из): про­
ект договора купли-продаж и, отчуж даемого объекта имущ ества не­
соверш еннолетнего (либо мены, либо соглаш ения об изъятии объ­
екта недвиж имости для государственны х или м униципальны х нужд, 
или иного договора или соглаш ения об отчуж дении объекта недви­
ж им ого имущ ества), не подписанны й сторонами; 
документ, подтверж даю щ ий намерение приобретения (предостав­
ления) объекта имущ ества несоверш еннолетнему (один из): проект 
договора купли-продаж и (либо договора дарения, либо договора 
мены), не подписанны й сторонами;
документ, подтверж даю щ ий право собственности на отчуж даемое 
ж илое помещ ение (один из): договор купли-продажи; договор даре­
ния; договор мены; договор приватизации; договор участия в д оле­
вом строительстве, либо договор об уступке прав требований по д о ­
говору участия в долевом  строительстве (при наличии) объекта не­
движ имости; договор об участии в ж илищ но-строительном  коопе­
ративе; договор инвестирования строительства; свидетельство о 
праве на наследство; акт приема-передачи ж илого помещ ения по 
договору долевого участия в строительстве; реш ение суда о призна­
нии права собственности; свидетельство о государственной регист­
рации права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ  
К К  «Краевая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае 
если право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 
января 1999 г.);
документ, подтверж даю щ ий право собственности на объект недви-
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жимости, приобретаемы й (предоставляемы й) несоверш еннолетнему 
взамен отчуж даемого (при наличии такого обстоятельства) (один 
из): договоркупли-продаж и;договор дарения; договор мены; дого­
вор приватизации; договор участия в долевом  строительстве либо 
договор об уступке прав требований по договору участия в доле- 
вомстро-
ительстве(при наличии) объекта недвижимости; договор об участии 
в ж илищ но-строительном  кооперативе; договор инвестирования 
строительства; акт приема-передачи ж илого помещ ения по договору 
долевого участия в строительстве; реш ение суда о признании права

1 2 3
собственности; свидетельство о государственной регистрации права 
собственности, справка о собственности, вы данная ГБУ  КК  «К рае­
вая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае если 
право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 янва­
ря 1999 г.); свидетельство о праве на наследство; 
докум ент кредитной организации, содерж ащ ий реквизиты  расчет­
ного счета, откры того на имя несоверш еннолетнего, на которы й бу­
дут зачислены  денеж ны е средства, полученны е от соверш ения 
сделки с его имущ еством  (при изм енении места ж ительства несо­
верш еннолетнего, невозм ож ности приобретения иного жилья; не­
возм ож ности приобретения в собственность несоверш еннолетнему 
не менее 6 кв. м в ж илом  объекте взамен отчуж денного ж илого объ­
екта, при улучш ении ж илищ ны х условий и иное); 
документы , предоставляемы е в случае приобретения (предоставле­
ния) несоверш еннолетнему в собственность объекта недвиж имости 
по договору уступки права требования (либо по договору участия в 
долевом  строительстве, либо по договору уступки права требования 
по договору участия в долевом  строительстве): разреш ение на 
строительство (либо акт приемки законченного строительства объ­
екта недвиж имости, либо разреш ение на ввод объекта недвиж им о­
сти в эксплуатацию ); справка от банка (эскроу-агента) о полной оп­
лате договора долевого участия в строительстве участником  дого­
вора либо цедентом  по договору уступки права требования; 
документы , предоставляемы е в случае последую щ его приобретения 
(предоставления) несоверш еннолетнему объекта недвиж имости с 
использованием  ипотечны х средств: проект договора об ипотеке с 
условием  вклю чения в состав собственников (залогодателей) объек­
та недвижимости, находящ егося в залоге у банка, несоверш енно­
летнего;
документы , предоставляемы е при продаж е имущ ества несоверш ен­
нолетнего для внесения оплаты  (компенсации за  произведенную  за ­
конны м представителем  оплату) за  оказание дорогостоящ их м еди­
цинских услуг: медицинское заклю чение (назначение) о необходи­
мости получения м едицинских услуг (проведения оперативного 
вм еш ательства или иных медицинских процедур); документ, под­
тверж даю щ ий стоимость медицинских услуг (договор (проект) с 
м едицинской организацией (клиникой) с указанием  стоимости л е ­
чения; либо докум енты  по оплате м едицинских услуг (чек, квитан­
ция и прочее) в случае компенсации за  произведенную  законны м  
представителем  оплату); докум ент кредитной организации, содер­
ж ащ ий реквизиты  расчетного счета несоверш еннолетнего, на кото­
ры й будет зачислен остаток денеж ных средств, полученны х от со-
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верш ения сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, после опла­
ты  всех необходимы х медицинских услуг (при установлении такого 
обстоятельства).
Д окум енты , представляем ы е врам ках процедуры оценки: не
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;

1 2 3
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости»;
«С ведения о доходах, суммах предоставленны х вычетов и уплачен­
ных налогах граждан (форма 2-Н ДФ Л)»;
«С ведения о налогах на доходы  физического лица (форма 3- 
Н ДФ Л)».
О снования отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленны х 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
вы явление обстоятельств,свидетельствую щ ихо наруш ении им ущ е­
ственны х интересов несоверш еннолетнего при приобретении (пре­
доставлении) объекта недвиж имого имущ ества: стоимость, объем, 
потребительские качества хуж е (деш евле), чем  отчуж даемое недви­
ж имое имущ ество несоверш еннолетнего; приобретение (предостав­
ление) несоверш еннолетнему ж илого помещ ения площ адью  менее 6 
кв. м общ ей площ ади (за исклю чением  случаев присоединения доли 
собственности менее 6 кв. м к уж е имею щ ейся в собственности д о ­
ли ж илого помещ ения) и другое;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять инте­
ресы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки; 
отсутствие полномочий у законного представителя несоверш енно­
летнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на совер­
ш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м  пред­
ставителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м д е­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов несоверш еннолет­
него.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
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документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту9П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен- 
ны хи муниципальны х услуг, утверж денны х постановлениемП ра-

1 2 3

вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й документ (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1.1.4. Г  ражданин, 
являю щ ийся 
собственни­
ком жилого 
помещ ения, в 
котором 
прож иваю т 
находящ иеся 
под опекой 
или
попечитель­
ством либо 
оставш иеся 
без
родительс­
кого
попечения 
несоверш ен­
нолетние 
члены  его 
семьи

Д окум енты , представляем ы е в рам ках приема заявления и д о ­
кументов:
заявление о предоставлении У слуги -  заявление гражданина, яв ­
ляю щ егося собственником ж илого помещ ения, в котором прож ива­
ю т находящ иеся под опекой (попечительством), либо оставш иеся 
без родительского попечения несоверш еннолетние члены  его семьи, 
по форме, согласно прилож ению  3 к Регламенту; 
документы, подтверж даю щ ие согласие на соверш ение сделки, со­
гласно прилож ению  5 к Регламенту: согласие опекуна (-ов) (попе­
чителя (-лей) несоверш еннолетнего; согласие несоверш еннолетнего, 
достигш его возраста 14 лет;
документы, удостоверяю щ ие личность заявителя, опекуна (-ов) (по­
печителя (-лей), несоверш еннолетнего), -  паспорт или иной доку­
мент, в соответствии с законодательством  Российской Ф едерации 
относящ ийся к документам, удостоверяю щ им  личность; 
докум ент о регистрации актов граж данского состояния на 
территории иностранного государства, вы данны й компетентным 
органом иностранного государства, и его нотариально удостоверен­
ны й перевод на русский язык, -  о рож дении ребенка;
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не 
предусм отрены .
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости».
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О снования отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
отсутствие полномочий узаконного представителя (-лей) несовер - 
ш еннолетнего(родителя, опекуна, попечителя) представлятьинте- 
ресы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки;

1 2 3
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на 
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м  
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м де­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.
О снования отказа в приеме заявления и документов: 
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальных услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й документ (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1.2. В связи с какой ж изненной ситуацией заявитель обращ ается за  получением  Услуги?
1.2.1 В связи с от­

чуж дением 
жилого по­
мещ ения (до­
ли жилого 
помещ ения), 
принадлеж а­
щ его на пра­
ве собствен­
ности (доле­
вой собст­
венности) не-

Д окум енты , представляем ы е в рам ках приема заявления и д о ­
кументов:
документ, подтверж даю щ ий право собственности на объект недви­
жимости, приобретаемы й (предоставляемы й) несоверш еннолетнему 
взамен отчуж даемого (при наличии такого обстоятельства) (один 
из): договор купли-продаж и; договор дарения; договор мены; дого­
вор приватизации; договор участия в долевом  строительстве либо 
договор об уступке прав требований по договору участия в долевом 
строительстве (при наличии) объекта недвижимости; договор об 
участии в ж илищ но-строительном  кооперативе; договор инвестиро­
вания строительства; акт приема-передачи ж илого помещ ения по 
договору долевого участия в строительстве; реш ение суда о призна-
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соверш енно­
летнему

нии права собственности; свидетельство о государственной регист­
рации права собственности, справка о собственности, выданная ГБУ  
К К  «Краевая техническая инвентаризация -  К раевое БТИ » (в случае 
если право собственности на объект недвиж имости возникло до 13 
января 1999 г.); свидетельство о праве на наследство; докум ент кре­
дитной организации, содерж ащ ий реквизиты  расчетного счета, о т ­
кры того на имя несоверш еннолетнего, на который будут зачислены  
денеж ны е средства, полученны е от соверш ения сделки с его иму- 
щ еством(при изменении места ж ительства несоверш еннолетнего, 
невозмож-
ностиприобретения иного жилья; невозмож ности приобретения в

1 2 3
собственность несоверш еннолетнему не менее 6 кв. м в ж илом объ­
екте взамен отчуж денного ж илого объекта, при улучш ении ж илищ ­
ных условий и иное);
документы, предоставляемы е в случае приобретения (предоставле­
ния) несоверш еннолетнему в собственность объекта недвиж имости 
по договору уступки права требования (либо по договору участия в 
долевом  строительстве, либо по договору уступки права требования 
по договору участия в долевом  строительстве): разреш ение на 
строительство (либо акт приемки законченного строительства объ­
екта недвиж имости, либо разреш ение на ввод объекта недвиж им о­
сти в эксплуатацию ); справка от банка (эскроу-агента) о полной оп­
лате договора долевого участия в
строительстве участником  договора либо цедентом  по договору у с ­
тупки права требования;
документы, предоставляемы е в случае последую щ его приобретения 
(предоставления) несоверш еннолетнему объекта недвиж имости с 
использованием  ипотечны х средств: проект договора об ипотеке с 
условием  вклю чения в состав собственников (залогодателей) объек­
та недвижимости, находящ егося в залоге у банка, несоверш енно­
летнего;
документы, предоставляемы е при продаж е имущ ества несоверш ен­
нолетнего для внесения оплаты  (компенсации за  произведенную  за ­
конны м представителем  оплату) за  оказание дорогостоящ их м еди­
цинских услуг: медицинское заклю чение (назначение) о необходи­
мости получения м едицинских услуг (проведения оперативного 
вм еш ательства или иных медицинских процедур); документ, под­
тверж даю щ ий стоимость медицинских услуг (договор (проект) с 
м едицинской организацией (клиникой) с указанием  стоим ости ле­
чения; либо докум енты  по оплате м едицинских услуг (чек, квитан­
ция и прочее) в случае компенсации за  произведенную  законны м  
представителем  оплату); докум ент кредитной организации, содер­
ж ащ ий реквизиты  расчетного счета несоверш еннолетнего, на кото­
ры й будет зачислен остаток денеж ны х средств, полученны х от со ­
верш ения сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего, после опла­
ты  всех необходимы х медицинских услуг (при установлении такого 
обстоятельства).
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
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М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости»;
«С ведения о доходах, суммах предоставленны х вычетов и уплачен­
ных налогах граждан (форма 2-Н ДФ Л)»;

«С ведения о налогах на доходы  физического лица (форма 3-НДФ Л)».

1 2 3
О снования отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
вы явление обстоятельств, свидетельствую щ их о наруш ении им ущ е­
ственны х интересов несоверш еннолетнего при приобретении (пре­
доставлении) объекта недвиж имого имущ ества: стоимость, объем, 
потребительские качества хуж е (деш евле), чем  отчуж даемое недви­
ж имое имущ ество несоверш еннолетнего; приобретение (предостав­
ление) несоверш еннолетнему ж илого помещ ения площ адью  менее 6 
кв. м общ ей площ ади (за исклю чением  случаев присоединения 
доли собственности менее 6 кв. м к уже имею щ ейся в собственно­
сти доли жилого помещ ения) и другое;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять инте­
ресы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки; 
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на 
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м  
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м д е­
лам, под писанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов 
несоверш еннолетнего.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно
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пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальных услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й докум ент (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и докум ентов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1 2 3
1.2.2 В связи с от­

чуж дением 
движ имого 
имущ ества 
несоверш ен­
нолетнего 
(транспорт­
ного средст­
ва, акций 
(долей) в ус­
тавном  капи­
тале, оружия, 
предмета ис­
кусства)

Д окум ент(ы ), представляем ы е в рам ках прием а заявления и до­
кументов:
докум ент об оценке отчуж даемого объекта имущ ества несоверш ен­
нолетнего, вы полненны й оценщ иком, являю щ имся членом сам оре­
гулируемой организации оценщ иков: акт (либо справка, заклю че­
ние, отчет об оценке), с прилож ением  подтверж даю щ их полном о­
чия и квалификацию  оценщ ика документов;
документ, подтверж даю щ ий намерение соверш ения сделки по от­
чуж дению  объекта движ им ого имущ ества несоверш еннолетнего 
(один из): проект договора купли-продаж и, отчуж даемого объекта 
движ им ого имущ ества несоверш еннолетнего (либо мены, либо ино­
го договора или соглаш ения об отчуж дении объекта движ им ого 
имущ ества), не подписанны й сторонами;
документ, подтверж даю щ ий право собственности на отчуждаемое 
транспортное средство, акции (доли) в уставном  капитале, оружие, 
предмет искусства (один из): договор купли-продаж и (договор д а­
рения; договор мены); свидетельство о праве на наследство; 
докум ент кредитной организации, содерж ащ ий реквизиты  расчет­
ного счета, откры того на имя несоверш еннолетнего, на которы й бу­
дут зачислены  денеж ны е средства, полученные от продаж и движ и­
мого имущ ества;
документы , идентиф ицирую щ ие транспортное средство, и требова­
ния к ним, установленны е регистрирую щ им органом: паспорт 
транспортного средства; свидетельство о регистрации транспортно­
го средства;
свидетельство (справка), подтверж даю щ ее (-ая) регистрацию  иму­
щ ества М инкультуры  России в М узейном  фонде Российской Ф еде­
рации, либо вклю чение в специальную  коллекцию ; 
сведения, содерж ащ иеся в едином государственном реестре ю риди­
ческих лиц (далее -  ЕГРЮ Л ) об организации (ю ридическом  лице), 
в которой доля в уставном капитале принадлеж ит несоверш еннолет­
нему, -  инф ормация в формате докум ента W ord с официального 
сайта ЕГРЮ Л.
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы : не предусмотрены.
О снования отказа в предоставлении Услуги:
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отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять 
интересы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки;отсутствие 
полномочий у законного представителя (-лей) несовер - 
ш еннолетнего(родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на

1 2 3
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м 
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м де­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов 
несоверш еннолетнего.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезные повреждения), 
отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальных услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й документ (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в 
электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.

1.2.3 В связи с 
отчуж дением 
жилья 
собственни­
ком жилого 
помещ ения, в 
котором 
прож иваю т 
находящ иеся 
под опекой 
или

Д окум ент(ы ), представляем ы е в рам ках прием а заявления и до­
кументов:
заявление о предоставлении У слуги -  заявление гражданина, яв ­
ляю щ егося собственником ж илого помещ ения, в котором прож ива­
ю т находящ иеся под опекой (попечительством), либо оставш иеся 
без родительского попечения несоверш еннолетние члены  его семьи, 
по форме, согласно прилож ению  3 к Регламенту; 
документы, подтверж даю щ ие согласие на соверш ение сделки, со­
гласно прилож ению  3 к Регламенту: согласие опекуна (-ов) (попе­
чителя (-лей) несоверш еннолетнего; согласие несоверш еннолетнего, 
достигш его возраста 14 лет;
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попечитель­
ством либо 
оставш иеся 
без
родительско­
го попечения 
несоверш ен­
нолетние 
члены  его 
семьи

документы, удостоверяю щ ие личность заявителя, опекуна (-ов) (по­
печителя (-лей), несоверш еннолетнего), -п асп о р т  или иной доку­
мент, в соответствии с законодательством  Российской Ф едерации 
относящ ийся к документам, удостоверяю щ им  личность; 
докум ент о регистрации актов граж данского состояния на 
территории иностранного государства, вы данны й компетентным 
органом иностранного государства, и его нотариально удостоверен­
ны й перевод на русский язык, -  о рож дении ребенка;
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не 
предусм отрены .
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.

1 2 3
М еж ведом ственны е запросы :
«С ведения о рож дении ребенка»;
«С ведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя»;
«С ведения о законны х представителях несоверш еннолетнего»; 
«С ведения из реестра лиц, связанных с изменением  родительских 
прав, реестра лиц с измененной дееспособностью  и реестра 
законны х представителей»;
«С ведения об основных характеристиках и зарегистрированны х 
правах на объект недвижимости»;
О снования отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие всех необходимы х в соответствии с требованиями Р ег­
лам ента к заявлению  документов, предоставленны х заявителем  са­
мостоятельно;
предоставление заявителем  заявления и документов, оформленных 
с наруш ением  требований Регламента;
вы явление недостоверны х или искаж енны х сведений в предостав­
ленны х заявлениях и документах;
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) представлять инте­
ресы  несоверш еннолетнего при соверш ении сделки; 
отсутствие полномочий у законного представителя (-лей) несовер­
ш еннолетнего (родителя, опекуна, попечителя) давать согласие на 
соверш ение сделки несоверш еннолетним  либо вторым законны м  
представителем;
заявитель является граж данином иностранного государства, в от­
нош ении которого не применяется К онвенция о правовой помощ и и 
правовы х отнош ениях по гражданским, семейны м и уголовны м де­
лам, подписанная в г. К иш иневе 7 октября 2002 г.; 
вы явление наруш ения прав и законны х интересов несоверш енно­
летнего.
О снования отказа в приеме заявления и документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  имею т подчистки, при- 
писки,зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправления, 
исполнены  карандаш ом или имею т серьезны е повреждения), отсут­
ствие обратного адреса, отсутствие подписи;
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно
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пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и муниципальных услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой
подписан электронны й докум ент (пакет электронны х документов) 
принаправлении граж данином заявления и документов в электрон­
ной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У сл уги : не предусмотрены. 
О снования возобновления У сл уги : не предусмотрены.

1 2 3
2. Результат по исправлению  допущ енны х опечаток и (или) ош ибок в вы данном в резуль­
тате предоставления У слуги документе
2.1. К атегория заявителя?

2.1.1 Г  ражданин, 
получивш ий 
в результате 
предоставле­
ния Услуги, 
документ, в 
котором 
имею тся опе­
чатки и (или) 
ош ибки

Д окум енты  представляем ы е в рам ках прием а заявления и д о ­
кументов:
заявление о предоставлении У слуги в соответствии с формой, пре­
дусм отренной в прилож ении 5 к настоящ ему Регламенту; 
документы, удостоверяю щ ие личность заявителя, -  паспорт или 
иной докум ент в соответствии с законодательством  Российской Ф е­
дерации, относящ ийся к документам , удостоверяю щ им  личность. 
Д окум енты , представляем ы е в рам ках процедуры  оценки: не 
предусмотрены.
С ведения, представляем ы е в рам ках заявления: не предусм отре­
ны.
М еж ведом ственны е запросы : не предусм отрены .
О снование(я) отказа в предоставлении Услуги:
заявитель не являлся получателем  Услуги;
непредставление заявителем  заявления и документов, которые он в 
соответствии с Реглам ентом  долж ен представить самостоятельно; 
заявление оформлено без соблю дения требований к форме и (или) 
содерж анию  (содерж ит неполны е сведения);
отсутствие в результатах предоставления У слуги опечаток и (или) 
ошибок.
О снования отказа в приеме заявленияи документов:
документ, удостоверяю щ ий личность заявителя, не представлен; 
предоставление заявителем  документов, не позволяю щ их однознач­
но истолковать их содерж ание (документы  им ею т подчистки, при­
писки, зачеркнуты е слова и иные не оговоренны е в них исправле­
ния, исполнены  карандаш ом или имею т серьезны е повреждения), на 
докум ентах отсутствует подпись и (или) печать; 
несоблю дение установленны х условий признания действительности 
усиленной квалиф ицированной электронной подписи согласно 
пункту 9 П равил использования усиленной квалиф ицированной 
электронной подписи при обращ ении за  получением  государствен­
ных и м униципальны х услуг, утверж денны х постановлением  П ра­
вительства Российской Ф едерации от 25 августа 2012 г. №  852, ко­
торой подписан электронны й докум ент (пакет электронны х доку­
ментов) при направлении граж данином заявления и документов в
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электронной форме;
поступление посредством  почтовой связи копий документов, не за ­
веренны х в установленном  порядке.
О снования приостановления У слуги: не предусмотрены. 
О снования возобновления У слуги: не предусмотрены.___________

Т а б л и ц а  2

Перечень межведомственных запросов 
в соответствии со всеми вариантами 

предоставления государственной услуги

№
п/п

П еречень меж ведомственны х запросов

1 2
1 Сведения о рож дении ребенка (поставщ ик сведений -  ЕРЗА ГС, оператор Ф еде­

ральная налоговая служ ба Российской Ф едерации).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рож дения (для физического лица).
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данных в реестре (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
Ф .И.О. (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
номер докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавш его докум ент (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие);
реквизиты  свидетельства о рож дении (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие)

2 Сведения о заклю чении брака (поставщ ик сведений -  ЕРЗА ГС, оператор Ф еде­
ральная налоговая служ ба Российской Ф едерации).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
атарож дения (для физического лица).
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данных в реестре (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
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Ф.И. О. (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
номер докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавш его докум ент (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие) Сведения о месте ж ительства (пребы вания) заявителя (по­
ставщ иком сведений является Ф едеральная налоговая служ ба России (Едины й ф е­
деральны й информ ационны й регистр, содерж ащ ий сведения о населении Россий­
ской Ф едерации)).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рож дения (для физического лица).

1 2
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
Ф .И.О. (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
адрес м еста ж ительства (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
адрес м еста пребы вания (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие)

3 Сведения о законны х представителях несоверш еннолетнего (поставщ иком сведе­
ний является ЕЦ Ц П СО , оператор М инистерство труда и социальной защ иты  Р о с­
сийской Ф едерации и Ф онд пенсионного и социального страхования Российской 
Ф едерации).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рож дения (для физического лица).
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
Ф .И.О. несоверш еннолетнего (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одей­
ствие);
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование докум ента (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавш его докум ент (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие);
Ф .И.О. законного представителя (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
дата рож дения / смерти (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
документ, подтверж даю щ ий родство (полномочие законного представителя) (при­
нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
Ф .И.О. законного представителя (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
дата рож дения / смерти (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
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документ, подтверж даю щ ий родство (полномочие законного представителя) (при­
нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие)

4 Сведения о смерти одного из родителей несоверш еннолетнего (поставщ ик сведе­
ний -  ЕРЗА ГС, оператор Ф едеральная налоговая служ ба Российской Ф едерации). 
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата смерти (для физического лица).
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, м еж ведомственное

1 2
взаимодействие);
Ф .И.О. (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
дата смерти (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
номер докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавш его докум ент (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие)
дата, по состоянию  на которую  сведения актуальны  (принятие реш ения, м еж ве­
дом ственное взаимодействие);
наличие данны х (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие)

5 Сведения о заклю чении (расторж ении) брака одного из родителей несоверш енно­
летнего (поставщ ик сведений -  ЕРЗА ГС, оператор Ф едеральная налоговая служба 
Российской Ф едерации).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (при наличии); 
дата рождения.
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
Ф .И.О. граж данина супруга (и) (принятие реш ения, м еж ведомственное взаим одей­
ствие);
наименование докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
номер докум ента (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавш его докум ент (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие);
дата, по состоянию  на которую  сведения актуальны (принятие реш ения, м еж ве­
дом ственное взаимодействие);
наличие данны х (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие)

6 Сведения о перемене ф амилии и (или) имени (поставщ ик сведений -  ЕРЗА ГС, 
оператор Ф едеральная налоговая служ ба Российской Ф едерации).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (при наличии); 
дата рождения;
наименование документа, удостоверяю щ его личность; 
серия документа, удостоверяю щ его личность; 
номер документа, удостоверяю щ его личность;
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дата выдачи документа, удостоверяю щ его личность; 
кем  выдан документ, удостоверяю щ ий личность.
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
идентификатор сведений, сф ормированны й поставщ иком  (принятие реш ения, ад ­
м инистративны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение д о ­
полнительны х сведений);
дата, на которую  сформированы  сведения по поступивш ему запросу (принятие 
реш ения, административны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, по­
лучение дополнительны х сведений);
количество документов в представленном файл запроса (принятие реш ения, адм и­
нистративны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение допол-

1 2
нительных сведений);
тип актаграж данского состояния, в отнош ении которого сформирован запрос 
(принятие реш ения, административны е процедуры, меж ведомственное взаим одей­
ствие, получение дополнительны х сведений);
сведения о государственной регистрации А ГС о перемене имени, в отнош ении ко­
торого сформирован запрос (принятие реш ения, административны е процедуры, 
м еж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
фамилия после перемены имени (принятие реш ения, административны е процеду­
ры, меж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
имя после перемены  имени (принятие реш ения, административны е процедуры, 
м еж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
отчество после перемены  имени (принятие реш ения, административны е процеду­
ры, меж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
наименование документа, удостоверяю щ его личность (принятие реш ения, адм и­
нистративны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение допол­
нительных сведений);
серия документа, удостоверяю щ его личность (принятие реш ения, адм инистратив­
ные процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х 
сведений);
номер документа, удостоверяю щ его личность (принятие реш ения, адм инистратив­
ные процедуры, м еж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х 
сведений);
дата выдачи документа, удостоверяю щ его личность (принятие реш ения, адм ини­
стративны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение дополни­
тельны х сведений);
кем выдан документ, удостоверяю щ ий личность (принятие реш ения, адм инистра­
тивны е процедуры, меж ведомственное взаимодействие, получение дополнитель­
ных сведений);
фамилия до перемены  имени (принятие реш ения, административны е процедуры, 
м еж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
имя до перемены имени (принятие реш ения, административны е процедуры, м еж ­
ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
отчество до перемены  имени (принятие реш ения, административны е процедуры, 
меж ведомственное взаимодействие, получение дополнительны х сведений); 
дата изменения (принятие реш ения, административны е процедуры, м еж ведом ст­
венное взаимодействие, получение дополнительны х сведений)

7 Сведения о гражданах, зарегистрированны х по месту ж ительства (пребывания), в 
приобретаемом объекте недвиж имости (поставщ ики -  М В Д  России, органы м ест­
ного самоуправления и иные органы, организации, обладаю щ ие указанны ми све-
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дениями).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рож дения (для физического лица);
адрес ж ительства (пребы вания) (принятие реш ения, м еж ведом ственное взаим о­
действие).
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);

1 2
Ф .И.О. (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие);
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
адрес м еста жительства: (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
Ф .И.О. ребенка (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
дата рож дения ребенка (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
адрес м еста жительства: (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);

8 Сведения из Единого государственного реестра недвиж имости о правах отдельно­
го лица на имевш иеся (имею щ иеся) у него объекты  недвиж имости (поставщ иком 
сведений является Ф едеральная налоговая служба).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
Ф .И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рож дения (для физического лица);
адрес ж ительства (пребы вания) (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
реквизиты  документа, удостоверяю щ его личность;
СНИЛС.
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
Ф .И.О. (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
дата рож дения (дд/мм/гг) (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
вид объекта недвиж имости (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одейст­
вие);
кадастровы й номер (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
назначение объекта недвиж имости (принятие реш ения, меж ведомственное взаи­
модействие);
виды разреш енного использования объекта недвиж имости (принятие реш ения, 
м еж ведомственное взаимодействие);
адрес (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
площ адь (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
вид, дата государственной регистрации (принятие реш ения, м еж ведомственное
взаимодействие);
номер государственной регистрации (принятие реш ения, м еж ведом ственное взаи­
модействие);
основание государственной регистрации (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
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дата государственной регистрации прекращ ения права (принятие реш ения, м еж ве­
домственное взаимодействие);
ограничение прав и обременение объекта недвиж имости (вид, предмет, номер го­
сударственной регистрации, дата государственной регистрации прекращ ения ог­
раничения прав и обременения объекта недвиж имости) (принятие реш ения, м еж ­
ведомственное взаимодействие)права, доля в праве (принятие реш ения, м еж ве­
домственное взаимодействие)

9 Сведения из Единого государственного реестра недвиж имости об основны х харак­
теристиках и зарегистрированны х правах на приобретаемы й объект недвиж имости 
(поставщ иком сведений является Ф едеральная налоговая служба).
Н аправляем ы е в запросе сведения:
адрес объектанедвиж им ости(принятие реш ения, меж ведомственное взаимодей -

1 2
ствие);кадастровы й номер объекта недвижимости.
Запраш иваем ы е в запросе сведения и цели использования запраш иваем ы х в 
запросе сведений:
сведения о наличии данны х в реестре (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
дата, на которую  предоставлены  сведения (принятие реш ения, меж ведомственное 
взаимодействие);
вид объекта недвиж имости (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одейст­
вие);
кадастровы й номер (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
номер кадастрового квартала (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одейст­
вие);
дата присвоения кадастрового номера (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
ранее присвоенны й государственны й учетны й номер (принятие реш ения, м еж ве­
домственное взаимодействие);
адрес (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
м естополож ение (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
площ адь, кв. м (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
основная характеристика (для сооруж ения) (тип, значение, единица измерения) 
(принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
степень готовности объекта незаверш енного строительства, %  (принятие реш ения, 
м еж ведомственное взаимодействие);
основная характеристика объекта незаверш енного строительства и ее проектируе­
мое значение
(тип, значение, единица измерения) (принятие реш ения, меж ведомственное взаи­
модействие);
Н азначение (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
проектируемое назначение (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одейст­
вие);
наименование (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
количество этажей, в том  числе подземны х этаж ей (принятие реш ения, м еж ведом ­
ственное взаимодействие);
номер, тип этажа, на котором  располож ено помещ ение, маш ино-место (принятие 
реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
вид ж илого помещ ения (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
год ввода в эксплуатацию  по заверш ении строительства (принятие реш ения, м еж ­
ведомственное взаимодействие);
кадастровы й номер (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие);
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год заверш ения строительства (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одей­
ствие);
кадастровая стоимость, руб. (принятие реш ения, меж ведомственное взаим одейст­
вие);
кадастровы е номера располож енны х в границах зем ельного участка объектов н е­
движ им ости (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
кадастровы е номера ины х объектов недвиж имости, в границах которых или в ко ­
торы х располож ен объект недвиж имости (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
кадастровы е номера помещ ений, маш ино-мест, располож енны х в здании или со­
оруж ении (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
кадастровы е номераобъектов недвиж имости, входящ их в состав единого

1 2
недвиж имого комплекса, предприятия как имущ ественного комплекса либо када­
стровые номера объектов недвижимости, права на которые (в том  числе право 
аренды) входят в состав предприятия как имущ ественного ком плекса (принятие 
реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
кадастровы й номер зем ельного участка, если входящ ие в состав единого недви­
ж им ого ком плекса объекты  недвиж имости располож ены  на одном зем ельном  уч а­
стке (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
категория зем ель (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
виды разреш енного использования (принятие реш ения, меж ведомственное взаи­
модействие);
сведения об отнесении ж илого помещ ения к определенному виду ж илы х пом ещ е­
ний специализированного ж илищ ного фонда, к жилы м помещ ениям наемного д о ­
ма социального использования или наемного дом а коммерческого использования 
(принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
сведения о наличии реш ения об изъятии объекта недвиж имости для государствен­
ных и муниципальных нужд (принятие реш ения, м еж ведом ственное взаим одейст­
вие);
сведения о признании многоквартирного дом а аварийны м и подлеж ащ им сносу 
или реконструкции и (или) о признании жилого помещ ения, в том  числе жилого 
дома, непригодны м для прож ивания
статус записи об объекте недвиж имости (принятие реш ения, м еж ведомственное 
взаимодействие);
особые отметки (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
получатель выписки (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
правообладатель (принятие реш ения, м еж ведомственное взаимодействие); 
сведения о возм ож ности предоставления третьим  лицам  персональны х данных ф и­
зического лица принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
вид, номер, дата и время государственной регистрации права (принятие реш ения, 
м еж ведомственное взаимодействие);
докум енты -основания (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
сведения об осущ ествлении государственной регистрации сделки, права, ограни­
чения права без необходимого в силу закона согласия третьего лица, органа п ри­
нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
сведения об осущ ествлении государственной регистрации сделки (вид, основание 
государственной регистрации, дата государственной регистрации, номер государ­
ственной регистрации, предмет сделки, сведения об осущ ествлении государствен­
ной регистрации сделки, права, ограничения права без необходимого в силу закона 
согласия третьего лица, органа) (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
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ограничение прав и обременение объекта недвиж имости (вид; предмет; дата госу­
дарственной регистрации; номер государственной регистрации; срок, на который 
установлены  ограничение прав и обременение объекта недвиж имости; лицо, в 
пользу которого установлены  ограничение прав и обременение объекта недвиж и­
мости; сведения о возмож ности предоставления третьим  лицам  персональны х 
данны х физического лица; основание государственной регистрации; сведения об 
осущ ествлении государственной регистрации сделки, права, ограничения права 
без необходимого в силу закона согласия третьего лица, органа; сведения об 
управляю щ ем  залогом  и о договоре управления залогом, если такой договор за ­
клю чен для управления ипотекой; сведения о депозитарии, которы й осущ ествляет 
хранение обездвиж енной докум ентарной закладной или электронной закладной; 
сведения овнесении изменений или дополнений в регистрационную  запись об 
ипотеке) (при -

1 2
(нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
правообладатель (правообладатели) (сведения о возмож ности предоставления 
третьим  лицам персональны х данных физического лица; вид, номер, дата и время 
государственной регистрации права; докум енты -основания) (принятие реш ения, 
м еж ведомственное взаимодействие);
сведения об осущ ествлении государственной регистрации сделки, права, ограни­
чения права без необходимого в силу закона согласия третьего лица, органа (при­
нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
сведения об осущ ествлении государственной регистрации сделки (вид; основание 
государственной регистрации; дата государственной регистрации; номер государ­
ственной регистрации; предмет сделки; сведения об осущ ествлении государствен­
ной регистрации сделки, права, ограничения права без необходимого в силу закона 
согласия третьего лица, органа) (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
ограничение прав и обременение объекта недвиж имости (вид; предмет; дата госу­
дарственной регистрации; номер государственной регистрации; срок, на который 
установлено ограничение прав и обременение объекта недвижимости; лицо, в 
пользу которого установлены  ограничение прав и обременение объекта недвиж и­
мости; сведения о возмож ности предоставления третьим  лицам персональных 
данны х физического лица; основание государственной регистрации) (принятие 
реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
сведения об осущ ествлении государственной регистрации сделки, права, ограни­
чения права без необходим ого в силу закона согласия третьего лица, органа (при­
нятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие);
сведения об управляю щ ем  залогом  и о договоре управления залогом, если такой 
договор заклю чен для управления ипотекой (принятие реш ения, м еж ведом ствен­
ное взаимодействие);
сведения о депозитарии, которы й осущ ествляет хранение обездвиж енной доку­
ментарной закладной или электронной закладной (принятие реш ения, м еж ведом ­
ственное взаимодействие);
сведения о внесении изменений или дополнений в регистрационную  запись об 
ипотеке (принятие реш ения, меж ведомственное взаимодействие); 
заявленны е в судебном порядке права требования (принятие реш ения, м еж ведом ­
ственное взаимодействие);
сведения о возраж ении в отнош ении зарегистрированного права (принятие реш е­
ния, меж ведомственное взаимодействие);
сведения о невозмож ности государственной регистрации без личного участия пра­
вообладателя или его законного представителя (принятие реш ения, меж ведомст-
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венное взаимодействие);
правопритязания и сведения о наличии поступивш их, но не рассм отренны х заяв­
лений о проведении государственной регистрации права (перехода, прекращ ения 
права), ограничения права или обременения объекта недвиж имости, сделки в от­
нош ении объекта недвиж имости (принятие реш ения, меж ведомственное взаим о­
действие);
сведения о невозмож ности государственной регистрации перехода, прекращ ения, 
ограничения права на зем ельны й участок из зем ель сельскохозяйственного назна­
чения или обременения такого зем ельного участка до заверш ения рассмотрения 
судом дела о его изъятии в связи с неиспользованием  по целевому назначению  или 
использованием  с наруш ением  законодательства Российской Ф едерации: 
сведения о возмож ности государственной регистрации на основании заявления и

1 2
документов в форме электронны х документов и (или) электронны х образов доку­
ментов

Н а ч а л ь н и к  о т д е л а  о п е к и  
и  п о п е ч и т е л ь с т в а  в  о т н о ш е н и и  
н е с о в е р ш е н н о л е т н и х Ю .Л . Б о с е н к о



П р и л о ж е н и е  3
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  
р е г л а м е н т у  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  
г о с у д а р с т в е н н о й  у с л у г и  
« В ы д а ч а  п р е д в а р и т е л ь н о г о  
р а з р е ш е н и я  н а  с о в е р ш е н и е  
с д е л о к  п о  о т ч у ж д е н и ю  
и м у щ е с т в а
н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о »

(Орган опеки и попечительства, 
предоставляющий Услугу)

от

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан)

адрес места
ж ительства(пребы вания):______

____________сотовый
телеф он:___________
адрес электронной 
почты

ЗА ВЛ ЕН И Е
о предоставлении государственной услуги  

«В ы дача предварительного разреш ения на соверш ение  
сделок по отчуж дению  им ущ ества несоверш еннолетнего»

П ункты  1,2, Ззаполняю тся в зависим ости от категории заявителя: родитель (опекун) несо­
верш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, несоверш еннолетний, достигш ийвозраста 
14 лет, собственник ж илого помещ ения в котором прож иваю т несоверш еннолетние, нахо­
дящ иеся под опекой (попечительством), либо оставш иеся без родительского попечения.

1. П рош у выдать предварительное разреш ение на соверш ение сделки (купля- 
продажа, либо дарение, либо мена, либо иное) (выбрать и впи­
сать): 
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по отчуждению  имущ ества (доли имущ ества)(при отчуж дении объекта недвиж имости ука­
зать какой объект или доля объекта, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему, отчуждается, 
адрес отчуж даемого объекта имущ ества, при отчуж дении транспортного средства (ору- 
ж ия)указать марку и год выпуска, и т.д. для ины х видов имущ ества):

(описание имущества)
принадлеж ащ его моему (-моим)несоверш еннолетнем у (-им) сыну (дочери), несоверш енно­
летнему (-им) опекаемому (-ым):_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения 
несовершеннолетнего (-их), не достигших возраста 14 лет) 

И мущ ество продается з а ___________________________________________________
рублей,

(сумма прописью)
соответственно стоимость имущ ества (доли) несоверш еннолетнего(-их) составляет (если не­
соверш еннолетних несколько, то указы вать стоимость доли каждого)

_______________________________________________________________________________________ рублей.
(сумма прописью)

1.2. В замен отчуж даемого имущ ества несоверш еннолетнего обязую сь (заполнить 
только один из пунктов):

1.2.1. П ередать несоверш еннолетнему (-им) сыну (дочери), несоверш еннолетнему (­
им) опекаемому (-ым)в собственность иное имущ ество (долю ):____________________________

(указать каким образом и какое имущество будет передано в собственность, 
указать адрес его нахождения (при наличии))

1.2.2. Д енеж ны е средства, полученны е в результате отчуж дения имущ ества несовер­
ш еннолетнего (-их) зачислить на расчетны й счет несоверш еннолетнего (-их), откры ты й в 
банковской организации:

(реквизиты счета)

(название банковской организации)
1.3. П исьм енное согласие второго родителя (опекуна, попечителя) несоверш еннолет-

него(-их) на соверш ение сделки по отчуждению  имущ ества несоверш еннолетнего (-их) при­
лагается (о тм ети ть)__________________________________________________________________________ .

1.4. П исьм енное согласие второго родителя (опекуна, попечителя) несоверш еннолет- 
него(-их)на соверш ение сделки по отчуждению  имущ ества несоверш еннолетнего(-их) не 
предоставлено по следую щ ей причине (выбрать и вписать):

1.4.1. Н аличие вступивш его в законную  силу реш ения суда (приговор, определение, 
постановление), устанавливаю щ его полномочия одного родителя единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего (о достаточности согласия одного родителя ребенка, либо о 
признании родителя ребенка безвестно отсутствую щ им (умерш им), либо об исклю чении 
сведений о родителе ребенка из актовой записи о р о ж д ен и и ):_______________________________

1.4.2. Н аличие документа, свидетельствую щ его о невозмож ности установления места 
нахож дения одного из родителей ребенка (информация органа внутренних дел о заведении 
розы скного дела (о невозм ож ности установления места нахож дения), либо копия постанов­
ления судебного пристава-исполнителя о розыске долж ника) (выбрать и вписать):
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1.4.3.Н отариально удостоверенны й документ, определяю щ ий полномочия одного из 
законного представителя несоверш еннолетнего (-их) на соверш ение сделки с имущ еством 
несоверш еннолетнего (-их) (соглаш ение о наделении одного из них полномочиями по 
управлению  имущ еством  несоверш еннолетнего (-их), либо согласие на соверш ение вторым 
законны м  представителем  сделок с имущ еством  несоверш еннолетнего (- 
их)(вы брать и вписать):

1.4.4. Н аличие у несоверш еннолетнего (их) только одного родителя (либо только од­
ного опекуна, попечителя) по следую щ им причинам  (смерть родителя, прочерк в графе 
«отец» свидетельства о рож дении, назначение несоверш еннолетнему (-им) только одного 
опекуна(попечителя) (вы брать и вписать):

1.5. О бязую сь,не позднее 6 месяцев с даты  вступления в законную  силу нормативного 
правового акта о предварительном  разреш ении на соверш ение сделки по отчуж дению  им у­
щ ества несоверш еннолетнего (-их), представить в У полном оченны й орган докум енты  (све­
дения), подтверж даю щ ие отсутствие наруш ения имущ ественны х прав несоверш еннолетнего 
(-их) (вы писка Е Г РН  на переданное в собственность несоверш еннолетнему (-им) имущ ества 
(доли имущ ества), либо вы писка из расчетного счета несоверш еннолетнего (-их), на кото­
рый зачислены  денеж ны е средства, полученны е в результате отчуж дения имущ ест- 
ва)(выбрать и вписать):______________________________________________________________________

1.6. М не разъяснено о праве У полном оченного органа принять меры по защ ите н а­
руш енны х имущ ественны х прав несоверш еннолетнего (-их) в судебном порядке в случае 
непредоставления информации илидокументов (сведений), подтверж даю щ их отсутствие на­
руш ения имущ ественны х прав несоверш еннолетнего (-их) (вы писка Е ГРН  на переданное в 
собственность несоверш еннолетнему (-им) имущ ество, либо вы писка из расчетного счета 
несоверш еннолетнего (-их) в банковской организации, на который зачислены  денеж ные 
средства, полученны е в результате соверш ения сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего)

(разъяснено)

2.П рош у вы дать мне предварительное разреш ение на соверш ение мной сделки(купля- 
продажа, либо дарение, либо иное) (выбрать и вп и сать ):____________________________

по отчуждению  принадлеж ащ его мне им ущ ества (доли) (при отчуж дении объекта недвиж и­
мости указать какой объект (доля)отчуж дается, адрес нахож дения объекта имущ ества, либо 
марку и год вы пуска транспортного средства (оружия), и т.д. в отнош ении иного им ущ ест­
ва):

(описание имущества (доли)
И м ущ ество продается за

(сумма прописью)
С тоимость принадлеж ащ ей мне доли имущ ества составляет_

рублей.

______________________________________________________________________________________ рублей.
(сумма прописью)

2.1. В замен моего отчуж даемого имущ ества (доли), мой законны й представитель обя­
зуется передать мне в собственностьиное имущ ество (долю ) (либо внести деньги, получен-
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ные от соверш ения сделки, на расчетны й счет, откры ты й на мое имя в банковской организа­
ции) (выбрать и в п и сать ):____________________________________________________________________

(указать какое имущество (доля) будет передано в собственность (адрес его нахождения (при наличии), 
указать денежную сумму и банковскую организацию, в которой открыт счет на имя несовершеннолетнего)

3. П рош у вы дать предварительное разреш ение на соверш ение сделки по отчуждению  
жилого помещ ения, располож енного по а д р есу :_____________________________________________

в котором прож ивает (-ют) несоверш еннолетний (-ие) член (-ны) моей семьи,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения несовершеннолетнего (-их) 
находящ ийся (-щ иеся) под опекой (попечительством) (либо оставш ийся (-еся) без родитель­
ского попечения.

3.1. М не разъяснено о необходим ости предоставления в У полном оченны й орган све­
дений о месте ж ительства и регистрации (пребывания) несоверш еннолетнего (-их) опекае­
мого (-ых) (подопечного (-ых)) после соверш ения сделки.

3.2. Согласие несоверш еннолетнего (-их), законного (-ых) представителей несовер­
ш еннолетнего (-их) прилагаю.

В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 
«Об информации, информационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных», даю согласие на осущ еств­
ление права на поиск, получение, передачу, производство и распространение информации, в 
том  числе с применением  информационны х технологий, и согласие на обработку и исполь­
зование моих персональны х данных и персональны х данных несоверш еннолетнего, содер­
ж ащ ихся в настоящ ем заявлении и представленны х мною документах.

П рилагаемые к заявлению  документы:
№  п/п Н аим енование документа

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

«___ »______________________  _______________________
(дата) (подпись)

П ринято «____ » 20___ г . _________________________________________
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего заявление)

Н а ч а л ь н и к  о т д е л а  о п е к и  
и  п о п е ч и т е л ь с т в а  в  о т н о ш е н и и  
н е с о в е р ш е н н о л е т н и х Ю .Л . Б о с е н к о



П р и л о ж е н и е  4  
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  
р е г л а м е н т у  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  
г о с у д а р с т в е н н о й  у с л у г и  
« В ы д а ч а  п р е д в а р и т е л ь н о г о  
р а з р е ш е н и я  н а  с о в е р ш е н и е  
с д е л о к  п о  о т ч у ж д е н и ю  
и м у щ е с т в а
н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о »

(Орган опеки и попечительства, 
предоставляющий Услугу)

от

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан)

адрес места
ж ительства(пребы вания):______

____________сотовый
телеф он:___________
адрес электронной 
почты

С О ГЛ А С И Е  
насоверш ении сделки

по отчуж дению  им ущ ества и) несоверш еннолетнего

Пункты 1, 2, 3 заполняются в зависимости от категории лица, дающего согласие.

1. Даю  согласие на соверш ение сделки (купля-продажа, либо дарение, либо мена, ли ­
бо иное) (вы брать и вписать)

 по отчуждению  им ущ ест­
ва моего сына (дочери), опекаемого________несоверш еннолетне­
го ,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения несовершеннолетнего) 
в виде (ж илое помещ ение, транспортное средство, оружие, предмет искусства, акции (доли) 
в уставном  капитале, иное движ имое или недвиж имое им ущ ество) (выбрать и впи­
сать):________________________________________________________________________________________
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вторым родителем  (либовторы м законны м  представителем  (опекуном) несоверш еннолетне­
го (их), не достигш его (их) возраста 14 лет, либо несоверш еннолетним, достигш им возраста
14 л е т )______________________________________________________________________________________ .

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, совершающего сделку)

2.Я вляясь опекуном (попечителем) несоверш еннолетнего члена семьи собственника
жилого помещ ения__________________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения) 
прож иваю щ им с несоверш еннолетним  опекаемы м (подопечны м) в принадлеж ащ ем  ему ж и ­
лом  помещ ении, даю согласие на соверш ение сделки по отчуждению  ж илого помещ ения, 
располож енного по адресу:

3. Я вляясь несоверш еннолетним  членом семьи собственника ж илого пом ещ е­
ния ,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения) 
прож иваю щ им в принадлеж ащ ем ему ж илом помещ ении, даю  согласие на соверш ение сдел­
ки по отчуждению  ж илого помещ ения, располож енного по адресу:

В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 
«Об информации, информационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных», даю согласие на осущ еств­
ление права на поиск, получение, передачу, производство и распространение информации, в 
том  числе с применением  информационны х технологий, и согласие на обработку и исполь­
зование моих персональны х данных и персональны х данны х несоверш еннолетнего, содер­
ж ащ ихся в настоящ ем согласии.

«___ »______________________  _______________________________
(дата) (подпись)

П ринято «____ » 20___ г . _________________________________________
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего согласие)

Н а ч а л ь н и к  о т д е л а  о п е к и  
и  п о п е ч и т е л ь с т в а  в  о т н о ш е н и и  
н е с о в е р ш е н н о л е т н и х Ю .Л . Б о с е н к о



П р и л о ж е н и е  5
к  а д м и н и с т р а т и в н о м у  
р е г л а м е н т у  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  
г о с у д а р с т в е н н о й  у с л у г и  
« В ы д а ч а  п р е д в а р и т е л ь н о г о  
р а з р е ш е н и я  н а  с о в е р ш е н и е  
с д е л о к  п о  о т ч у ж д е н и ю  
и м у щ е с т в а
н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о »

(Орган опеки и попечительства, 
предоставляющий Услугу)

от

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан)

адрес места
ж ительства(пребы вания):______

сотовый
телеф он:__________
адрес электронной 
почты

ЗА Я ВЛ ЕН И Е
об исправлении допущ енны хопечаток  

и (или) ош ибокв вы данном в результате  
предоставленияУ слуги докум енте

П рош у исправить опечатку и (или) ош ибку (нужное подчеркнуть) в реш ении о пре­
доставлении У слуги (об отказе в предоставлении У слуги) о т ______________ № ______________
наименование:

(краткое описание опечатки и (или) ошибки и место ее расположения в выданном 
в результате предоставления Услуги документе)

П рош у излож ить
(указать правильное написание соответствующих данных)
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Способ получения результата (нужное отметить знаком  «V»:
почтовы м отправлением____ ;
лично в У полномоченном о р га н е____ ;
личны й кабинет на Региональном  портале____ .
В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 

«Об информации, информационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных» даю  согласие на обработку и 
использование моих персональны х данных, содерж ащ ихся в настоящ ем заявлении и в пред­
ставленны х мною  документах.

«___ »____________________  _______________________________
(дата) (подпись)

П рилагаемы е документы:
№  п/п Н аим енование документа

1
2
3

П ринято «____ » 20___ г . _________________________________________
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего согласие)

Н а ч а л ь н и к  о т д е л а  о п е к и  
и  п о п е ч и т е л ь с т в а  в  о т н о ш е н и и  
н е с о в е р ш е н н о л е т н и х Ю .Л . Б о с е н к о



от

(Орган опеки и попечительства,
предоставляющ ий У слугу)

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан) 

адрес места ж ительства 
(пребы вания):__________________

сотовый
телеф он:__________
адрес электронной 
почты

ЗА Я ВЛ ЕН И Е
об исправлении допущ енны х опечаток  

и (или) ош ибок в вы данном в результате  
предоставления У слуги докум енте

П рош у исправить опечатку и (или) ош ибку (нужное подчеркнуть) в реш ении о пре­
доставлении У слуги (об отказе в предоставлении У слуги) о т ______________ № ______________
наименование:

(краткое описание опечатки и (или) ошибки и место ее расположения в выданном 
в результате предоставления Услуги документе)

П рош у излож ить
(указать правильное написание соответствующих данных)

Способ получения результата (нужное отметить знаком  «V»:
почтовы м отправлением____ ;
лично в У полномоченном о р га н е____ ;
личны й кабинет на Региональном  портале____ .



2

В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 
«Об информации, информационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных» даю  согласие на обработку и 
использование моих персональны х данных, содерж ащ ихся в настоящ ем заявлении и в пред­
ставленны х мною  документах.

«___ »____________________  _______________________________
(дата) (подпись)

П рилагаемы е документы:
№  п/п Н аим енование документа

1
2
3

П ринято «____ » 20___ г . _________________________________________
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего согласие)



(Орган опеки и попечительства,
предоставляющ ий У слугу)

от

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан)

адрес места
ж ительства(пребы вания):______

____________сотовый
телеф он:___________
адрес электронной 
почты

ЗА ВЛ ЕН И Е
о предоставлении государственной услуги  

«В ы дача предварительного разреш ения на соверш ение  
сделок по отчуж дению  им ущ ества несоверш еннолетнего»

П ункты  1,2, Ззаполняю тся в зависим ости от категории заявителя: родитель (опекун) несо­
верш еннолетнего, не достигш его возраста 14 лет, несоверш еннолетний, достигш ийвозраста 
14 лет, собственник ж илого помещ ения в котором прож иваю т несоверш еннолетние, находя­
щ иеся под опекой (попечительством), либо оставш иеся без родительского попечения.

1. П рош у вы дать предварительное разреш ение на соверш ение сделки (купля-продажа, 
либо дарение, либо мена, либо иное) (выбрать и вписать):____________________________________

по отчуждению  имущ ества (доли имущ ества)(при отчуж дении объекта недвиж имости ука­
зать какой объект или доля объекта, принадлеж ащ его несоверш еннолетнему, отчуждается, 
адрес отчуж даемого объекта имущ ества, при отчуж дении транспортного средства (ору- 
ж ия)указать марку и год выпуска, и т.д. для иных видов имущ ества):

(описание имущества)
принадлеж ащ его моему (-моим )несоверш еннолетнем у (-им) сыну (дочери), несоверш енно­
летнему (-им) опекаемому (-ым):_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения 
несовершеннолетнего (-их), не достигших возраста 14 лет)



Имущество продается за
рублей,

(сумма прописью)
соответственно стоимость имущ ества (доли) несоверш еннолетнего(-их) составляет (если не­
соверш еннолетних несколько, то указы вать стоимость доли каждого)

_______________________________________________________________________________________ рублей.
(сумма прописью)

1.2. В замен отчуж даемого имущ ества несоверш еннолетнего обязую сь (заполнить 
только один из пунктов):

1.2.1. П ередать несоверш еннолетнему (-им) сыну (дочери), несоверш еннолетнему (­
им) опекаемому (-ым)в собственность иное имущ ество (долю ):____________________________

(указать каким образом и какое имущество будет передано в собственность, 
указать адрес его нахождения (при наличии))

1.2.2. Д енеж ны е средства, полученны е в результате отчуж дения имущ ества несовер­
ш еннолетнего (-их) зачислить на расчетны й счет несоверш еннолетнего (-их), откры ты й в 
банковской организации:

(реквизиты счета)

(название банковской организации)
1.3. П исьм енное согласие второго родителя (опекуна, попечителя) несоверш еннолет-

него(-их) на соверш ение сделки по отчуж дению  имущ ества несоверш еннолетнего (-их) при­
лагается (о тм ети ть)__________________________________________________________________________ .

1.4. П исьм енное согласие второго родителя (опекуна, попечителя) несоверш еннолет- 
него(-их)на соверш ение сделки по отчуждению  имущ ества несоверш еннолетнего(-их) не 
предоставлено по следую щ ей причине (выбрать и вписать):

1.4.1. Н аличие вступивш его в законную  силу реш ения суда (приговор, определение, 
постановление), устанавливаю щ его полномочия одного родителя единолично выступать в 
интересах несоверш еннолетнего (о достаточности согласия одного родителя ребенка, либо о 
признании родителя ребенка безвестно отсутствую щ им (умерш им), либо об исклю чении 
сведений о родителе ребенка из актовой записи о р о ж д ен и и ):_______________________________

1.4.2. Н аличие документа, свидетельствую щ его о невозмож ности установления места 
нахож дения одного из родителей ребенка (информация органа внутренних дел о заведении 
розы скного дела (о невозмож ности установления места нахож дения), либо копия постанов­
ления судебного пристава-исполнителя о розыске долж ника) (выбрать и вписать):

1.4.3.Н отариально удостоверенны й документ, определяю щ ий полномочия одного из 
законного представителя несоверш еннолетнего (-их) на соверш ение сделки с имущ еством 
несоверш еннолетнего (-их) (соглаш ение о наделении одного из них полномочиями по управ­
лению  имущ еством  несоверш еннолетнего (-их), либо согласие на соверш ение вторым закон­
ным представителем  сделок с имущ еством  несоверш еннолетнего (-их)(вы брать и вписать):

1.4.4. Н аличие у несоверш еннолетнего (их) только одного родителя (либо только од ­
ного опекуна, попечителя) по следую щ им причинам  (смерть родителя, прочерк в графе 
«отец» свидетельства о рождении, назначение несоверш еннолетнему (-им) только одного 
опекуна(попечителя) (вы брать и вписать):



1.5. О бязую сь,не позднее 6 месяцев с даты  вступления в законную  силу нормативного 
правового акта о предварительном  разреш ении на соверш ение сделки по отчуждению  им у­
щ ества несоверш еннолетнего (-их), представить в У полном оченны й орган докум енты  (све­
дения), подтверж даю щ ие отсутствие наруш ения имущ ественны х прав несоверш еннолетнего 
(-их) (вы писка Е Г РН  на переданное в собственность несоверш еннолетнему (-им) имущ ества 
(доли имущ ества), либо вы писка из расчетного счета несоверш еннолетнего (-их), на который 
зачислены  денеж ны е средства, полученны е в результате отчуж дения имущ ест- 
ва)(выбрать и вписать):________________________________________________________________________

1.6. М не разъяснено о праве У полном оченного органа принять меры по защ ите нару­
ш енных имущ ественны х прав несоверш еннолетнего (-их) в судебном порядке в случае не­
предоставления информации илидокументов (сведений), подтверж даю щ их отсутствие нару­
ш ения имущ ественны х прав несоверш еннолетнего (-их) (вы писка ЕГРН  на переданное в 
собственность несоверш еннолетнему (-им) имущ ество, либо вы писка из расчетного счета 
несоверш еннолетнего (-их) в банковской организации, на который зачислены  денеж ные 
средства, полученны е в результате соверш ения сделки с имущ еством  несоверш еннолетнего)

(разъяснено)

2.П рош у выдать мне предварительное разреш ение на соверш ение мной сделки(купля- 
продажа, либо дарение, либо иное) (выбрать и вп и сать ):____________________________

по отчуждению  принадлеж ащ его мне имущ ества (доли) (при отчуж дении объекта недвиж и­
мости указать какой объект (доля)отчуж дается, адрес нахож дения объекта имущ ества, либо 
марку и год вы пуска транспортного средства (оружия), и т.д. в отнош ении иного имущ ества):

(описание имущества (доли)
И м ущ ество продается за

(сумма прописью)
С тоимость принадлеж ащ ей мне доли имущ ества составляет

рублей.

рублей.
(сумма прописью)

2.1. В зам ен моего отчуж даемого имущ ества (доли), мой законны й представитель обя­
зуется передать мне в собственностьиное имущ ество (долю ) (либо внести деньги, получен­
ные от соверш ения сделки, на расчетны й счет, откры ты й на мое имя в банковской организа­
ции) (выбрать и в п и сать ):____________________________________________________________________

(указать какое имущество (доля) будет передано в собственность (адрес его нахождения (при наличии), 
указать денежную сумму и банковскую организацию, в которой открыт счет на имя несовершеннолетнего)

3. П рош у выдать предварительное разреш ение на соверш ение сделки по отчуждению  
жилого помещ ения, располож енного по а д р есу :_____________________________________________

в котором прож ивает (-ют) несоверш еннолетний (-ие) член (-ны) моей с е м ь и ,______________
______________________________________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения несовершеннолетнего (-их)
находящ ийся (-щ иеся) под опекой (попечительством) (либо оставш ийся (-еся) без родитель­
ского попечения.

3.1. М не разъяснено о необходим ости предоставления в У полном оченны й орган све-



дений о месте ж ительства и регистрации (пребы вания) несоверш еннолетнего (-их) опекаем о­
го (-ых) (подопечного (-ых)) после соверш ения сделки.

3.2. Согласие несоверш еннолетнего (-их), законного (-ых) представителей несовер­
ш еннолетнего (-их) прилагаю.

В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 
«Об информации, инф ормационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных», даю  согласие на осущ еств­
ление права на поиск, получение, передачу, производство и распространение информации, в 
том  числе с прим енением  информационны х технологий, и согласие на обработку и исполь­
зование моих персональны х данных и персональны х данных несоверш еннолетнего, содер­
ж ащ ихся в настоящ ем заявлении и представленны х мною документах.

П рилагаемые к заявлению  документы:
№  п/п Н аим енование документа

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

«___ »______________________  _______________________
(дата) (подпись)

П ринято «____ » 20 г.
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего заявление)



(Орган опеки и попечительства,
предоставляющ ий У слугу)

от

фамилия, имя, отчество (при наличии) 
заявителя

документ, удостоверящ ий личность:

(наименование серия, номер, 
когда и кем выдан)

адрес места
ж ительства(пребы вания):______

________ сотовый
телеф он:__________
адрес электронной 
почты

С О ГЛ А С И Е  
насоверш ении сделки

по отчуж дению  им ущ ества и) несоверш еннолетнего

Пункты 1, 2, 3 заполняются в зависимости от категории лица, дающего согласие.

1. Даю  согласие на соверш ение сделки (купля-продажа, либо дарение, либо мена, либо
иное) (выбрать и вписать)

по отчуждению  имущ ества
моего сына (дочери), опекаемого несоверш еннолетне-

(фамилия, имя, отчество (при наличии), число, месяц, год рождения несовершеннолетнего) 
в виде (жилое помещ ение, транспортное средство, оружие, предмет искусства, акции (доли) 
в уставном капитале, иное движ им ое или недвиж имое имущ ество) (вы брать и впи­
сать) :________________________________________________________________________________________

вторым родителем  (либовторы м законны м  представителем  (опекуном) несоверш еннолетнего 
(их), не достигш его (их) возраста 14 лет, либо несоверш еннолетним, достигш им возраста 14
л е т )______________________________________________________________________________________ .

(фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, совершающего сделку)

2.Я вляясь опекуном (попечителем) несоверш еннолетнего члена семьи собственника



жилого помещ ения__________________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения) 

прож иваю щ им с несоверш еннолетним  опекаемы м (подопечны м) в принадлеж ащ ем  ему ж и ­
лом  помещ ении, даю согласие на соверш ение сделки по отчуждению  жилого помещ ения, 
располож енного по адресу:

3. Я вляясь несоверш еннолетним членом семьи собственника ж илого пом ещ е­
ния___________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения) 
прож иваю щ им в принадлеж ащ ем ему ж илом помещ ении, даю  согласие на соверш ение сдел­
ки по отчуж дению  жилого помещ ения, располож енного по адресу:

В соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27 ию ля 2006 г. №  149-ФЗ 
«Об информации, информационны х технологиях и о защ ите информации» и Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2006 г. №  152-ФЗ «О персональны х данных», даю  согласие на осущ еств­
ление права на поиск, получение, передачу, производство и распространение информации, в 
том  числе с применением  информационны х технологий, и согласие на обработку и исполь­
зование моих персональны х данных и персональны х данных несоверш еннолетнего, содер­
ж ащ ихся в настоящ ем согласии.

«___ »______________________  _______________________________
(дата) (подпись)

П ринято «____ » 20 г.
(Фамилия И.О., должность лица 

принявшего согласие)


