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Предисловие

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район»

за 2006, 2009, 2012, 2015 годы (дополнение), за 2018 год

В 2018 году изменений в наименовании, структуре и функциях

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район» (далее - МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район») не происходило.

МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» осуществляло свою деятельность

в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными

правовыми актами органов государственной власти, правовыми актами органов

местного самоуправления Гулькевичского района и Уставом. Обеспечивало

организацию и осуществление бухгалтерского учета обслуживаемых

муниципальных учреждений согласно договорам с ними.

В 2018 году в число учреждений, обслуживаемых МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район», согласно договорам о передаче прав на ведение

бухгалтерского учета, входило 47 учреждений. Среди них 15 городских

и сельских поселений Гулькевичского района, а также 17 муниципальных

казенных учреждений городских и сельских поселений и 14 муниципальных

казенных учреждений, подведомственных администрации муниципального

образования Гулькевичскии район.

В 2021 году экспертная комиссия учреждения МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» провела экспертизу научно-исторической

и практической ценности документов, образовавшихся в процессе

деятельности учреждения в 2018 году. Экспертиза дел произведена

в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета

и использования Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

документов в органах государственной власти, органах местного

самоуправления и организациях, утвержденных приказом Министерства

культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 года № 526 (далее -
Правила). В результате на постоянное хранение отобрано 19 (девятнадцать)

дел, в полной мере отражающих основные направления работы МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» за 2018 год, на которые составлена данная опись.

В опись вошли дела по организационно-распорядительнойдеятельности,

дела по вопросам бухгалтерского обслуживания финансово-хозяйственной

деятельности муниципальных учреждений, бухгалтерскому учету

и статистической отчетности. В описи представлены сметы доходов и расходов

обслуживаемых муниципальных учреждений. Сметы доходов и расходов

администраций городских и сельских поселений Гулькевичского района

и подведомственных им муниципальных казенных учреждений в данный

раздел описи не вошли, так как не формируются в делопроизводствеМКУ «ЦБ

МО Гулькевичскии район». Сметы составляются администрациями поселений



«

и передаются в МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» в копиях для

использования в работе. Их подлинники включены в описи дел постоянного

хранения органов местного самоуправления городских и сельских поселений.

Штатные расписания МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» и обслуживаемых

учреждений на 2018 год и изменения к ним отложилисьв копиях и включены в

дело № 92. В дело № 98 объединены планы финансово-хозяйственной

деятельности отдела по физической культуре и спорта администрации

муниципального образования Гулькевичскии район и подведомственных ему

бюджетных учреждений.

В качестве дополнения в опись включены коллективные договоры МКУ

«ЦБ МО Гулькевичскии район», заключенные сроком на три года в 2006, 2009,
2012, 2015 годах, срок действия которых истек. Коллективные договоры

включены в годовые разделы описи по году заключения.

Опись составлена по хронологически-тематическому принципу, дела в

описи расположены по степени важности документов. Делопроизводственные

индексы и заголовки дел, включенных в опись, определены по номенклатурам

дел МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» на соответствующие годы. При

определении сроков хранения дел применялся Перечень типовых

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с

указанием сроков их хранения, утвержденный приказом Росархива от 20
декабря 2019 г. №236.

Техническая обработка и описание дел выполнено в соответствии с

требованиями Правил. На дела составлены внутренние описи, особенности

формирования дел отражены в листах-заверителях. Сохранность дел до

передачи их в муниципальный архив Гулькевичскогорайона обеспечена.

На дела по личному составу за 2018 год составлена опись № 1-л

(продолжение). Дела по личному составу за 2006 - 2018 годы находятся в

архиве МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» для ведения справочной работы,

их сохранность обеспечена.

Руководитель МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» ^/^ ^'?^—~/ И.В. Тарасов



Список сокращений

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район»

за 2006, 2009, 2012,2015 годы (дополнение),за 2018 год

МКУ - муниципальное казенное учреждение

МО - муниципальное образование

ПФР - пенсионный фонд России

ТЭР - топливно-энергетических ресурсов

ФСН - федеральное статистическое наблюдение

ФСС - фонд социального страхования

ЦБ - централизованная бухгалтерия

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия

w
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РуководительМКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон»

2_ И.В. Тарасов
2021 г.

ч(

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 3 4 5 6

2006 год

Дела по организационнымвопросам

85 02-02 КоллективныйдоговорМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

27.03.2006 9

27.03.2009

2009 год

Дела по организационнымвопросам

86 02-02 Коллективныйдоговор МКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и изменения к нему

07.08.2009 39

07.08.2012

2012 год

Дела по организационнымвопросам

87 02-02 КоллективныйдоговорМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и измененияк нему

16.07.2012 34

16.07.2015

2015 год

Дела по организационнымвопросам

88 02-02 КоллективныйдоговорМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и изменения к нему

10.07.2015 53
10.07.2018



12 3 4 5 6

2018 год

Руководство

89 01-01 Приказы №1-11 руководителя

по основной деятельности

10.01.2018

25.12.2018

Дела по организационнымвопросам

90 02-01 Журнал регистрации приказов

№ 1 - 11 руководителя

по основной деятельности

91 02-03 Номенклатура дел МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» на 2018 год

10.01.2018

25.12.2018

99

10

Бухгалтерскийучет и отчетность.Бухгалтерскоеобслуживание

финансово-хозяйственнойдеятельностимуниципальныхучреждений

92 03-01 Штатные расписания МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» и обслужива

емых учреждений на 2018 год

и изменения к ним. Копии

93 03-02 Сметы расходов администрации

муниципальногообразования

Гулькевичскиирайон на 2018 год

и расчеты к ним, том 1

94 03-03 Сметы расходов администрации

муниципальногообразования

Гулькевичскиирайон на 2018 год

и расчеты к ним, том 2

95 03-04 Сметы расходов МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» и

муниципальных казенных учреждений,

подведомственных администрации

муниципального образования

Гулькевичскии район на 2018 год

и расчеты к ним

232

190

184

203

Ч{*



12 3 4 5 6

96 03-05 Сметы расходовмуниципальных

казенныхучреждений,подведомствен

ных администрациимуниципального

образованияГулькевичскиирайон

на 2018 год и расчеты к ним

97 03-06 Планы финансово-хозяйственной

деятельности отдела по физической

культуре и спорта МО Гулькевичскии

район и подведомственныхему

бюджетныхучреждений на 2018 год

98 03-07 Отчеты по страховым взносам в ПФР

и ФСС МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии

район» и муниципальных казенных

учреждений, подведомственные

администрации муниципального

образования Гулькевичскии район

за 2018 год

99 03-08 Годовой бухгалтерский отчет МКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

за 2018 год

100 03-09 Сводный годовой бухгалтерскийотчет

об исполнениисметы расходов

администрациимуниципального

образованияГулькевичскиирайон»

за 2018 год

101 03-10 Отчет в ФСН о сведенияхо наличии и

движенииосновныхфондов (средств)

некоммерческихорганизацийМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и обслуживаемыхучреждений

за 2018 год

102 03-11 Отчет в ФСН о сведенияхоб

использованииТЭР сельских

поселенийГулькевичскогорайона

обслуживаемыхМКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон» за 2018 год

177

108

166

95

147

178

16

к}



12 3 4 5 6

103 03-12 Отчет в ФСН о сведенияхоб

инвестиционнойдеятельности

МКУ «ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и обслуживаемыхучреждений

за 2018 год

132

1Ь

В данный раздел описи внесено 19 (девятнадцать) дел, с № 85 по № 103, в том

числе: литерные номера - нет; пропущенные номера - нет

Опись составил:

Специалист, ответственный за архив

МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район»

«ЛЬ » о ^ 2021 г.

fy/lv*^ Л.А. Фоменко

СОГЛАСОВАНО

ПротоколЭК МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон»

отсШ^шг № Ш

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при администрации

Краснодарскогокрая

от j4?.pJ. <?Ш/№ '71

Запись о приеме дел № 85-103 за 2006, 2009, 2012, 2015, 2018 годы смотри

на листе 57 об. в разделе описи за 2020 год.

Исполняющийобязанности

начальникаархивного отдела

управленияпо делам гражданской

обороны, чрезвычайнымситуациям,

взаимодействиюс правоохранительными

органами, казачеством, военным

и архивным вопросам администрации

муниципальногообразования

Гулькевичскиирайон /фят,

31.10.2024

И.В. Репина
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Оглавление

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район»

за 2019-2020 годы

н/л

Предисловие 50 - Ы

Список сокращении J-

Разделы описи:

2018 год

Дела по организационнымвопросам ^

2019 год

Руководство DJ

Дела по организационным вопросам ^J

Бухгалтерский учет и отчетность. Бухгалтерское 54 - 55
обслуживание финансово-хозяйственной деятельности

муниципальных учреждений

2020 год

Руководство 5->

Дела по организационным вопросам ээ

Бухгалтерский учет и отчетность. Бухгалтерское 56-57
обслуживание финансово-хозяйственнойдеятельности

муниципальных учреждений
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Предисловие

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район»

за 201 8 год (дополнение), за 2019 - 2020 годы

За 2019 и 2020 годы изменений в наименовании, структуре и функциях

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район» (далее - МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район») не происходило.

МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» осуществляло свою деятельность

в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными

правовыми актами органов государственной власти, правовыми актами органов

местного самоуправления Гулькевичского района и Уставом. Обеспечивало

организацию и осуществление бухгалтерского учета обслуживаемых

муниципальных учреждений согласно договорам с ними.

В 2019 и 2020 годах в число учреждений, обслуживаемых МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район», согласно договорам о передаче прав на ведение

бухгалтерского учета, входило 47 учреждений. Среди них 15 городских

и сельских поселений Гулькевичского района, а также 17 муниципальных

казенных учреждений городских и сельских поселений и 14 муниципальных

казенных учреждений, подведомственных администрации муниципального

образования Гулькевичскии район.

В 2022 году экспертная комиссия учреждения МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» провела экспертизу научно-исторической

и практической ценности документов, образовавшихся в процессе

деятельности учреждения в 2019 - 2020 годах. Экспертиза дел произведена

в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета

и использования Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

документов в органах государственной власти, органах местного

самоуправления и организациях, утвержденных приказом Министерства

культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. № 526 (далее - Правила).

В результате на постоянное хранение отобрано 27 (двадцать семь) дел,

в полной мере отражающих основные направления работы МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» за 2019 - 2020 годы, включенных в данную опись.

В опись вошли дела по организационно-распорядительнойдеятельности,

дела по вопросам бухгалтерского обслуживания финансово-хозяйственной

деятельности муниципальных учреждений, бухгалтерскому учету

и статистической отчетности. В описи представлены сметы доходов и расходов

обслуживаемых муниципальных учреждений. Сметы доходов и расходов

администраций городских и сельских поселений Гулькевичского района

и подведомственных им муниципальных казенных учреждений в данный

раздел описи не вошли, так как не формируются в делопроизводствеМКУ «ЦБ

МО Гулькевичскии район». Сметы составляются администрациями поселений
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и передаются в МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» в копиях для

использования в работе. Их подлинники включены в описи дел постоянного

хранения органов местного самоуправления городских и сельских поселений.

Штатные расписания МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» и обслуживаемых

учреждений на 2019 - 2020 годы и изменения к ним отложились в копиях и

включены в дело № 108 и дело № 122 . В делах № 111 и 124 объединены планы

финансово-хозяйственной деятельности отдела по физической культуре и

спорта администрации муниципального образования Гулькевичскии район и

подведомственных ему бюджетных учреждений за 2019 и 2020 годы

соответственно. В качестве дополнения в опись включен коллективный

договор МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» на 2018 - 2021 годы,

заключенный в июле 2018 года сроком на три года, выявленный в ходе

проведения экспертизы ценности документов и не вошедший

в соответствующий годовой раздел описи по дате заключения.

Опись составлена по хронологически-тематическому принципу, дела

в описи расположены по степени важности документов.

Делопроизводственные индексы и заголовки дел, включенных в опись,

определены по номенклатурам дел МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район»

на соответствующие годы. Не указан индекс дела № 104, в связи с тем, что

коллективный договор не был отражен в номенклатуре дел на 2018 год.

При определении сроков хранения дел применялся Перечень типовых

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций,

с указанием сроков их хранения, утвержденный приказом Росархива

от 20 декабря 2019 г. № 236.
Техническая обработка и описание дел выполнено в соответствии

с требованиями Правил. На дела составлены внутренние описи, особенности

формирования дел отражены в листах-заверителях. Сохранность дел

до передачи их в муниципальный архив Гулькевичского района обеспечена.

На дела по личному составу за 2019 год составлена опись № 1-л

(продолжение). Дела по личному составу за 2006 - 2019 годы находятся

в архиве МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район» для ведения справочной работы,

их сохранность обеспечена.

Руководитель МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» *L б^> *—~— / И.В. Тарасов



Список сокращений

к описи № 1 (продолжение) дел постоянного хранения

муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия

муниципального образования Гулькевичскии район»

за 2018 год (дополнение), за 2019 - 2020 годы

МКУ - муниципальное казенное учреждение

МО - муниципальное образование

ТЭР - топливно-энергетических ресурсов

ФСС - фонд социального страхования

ЦБ - централизованная бухгалтерия

ЭК - экспертная комиссия

ЭПК - экспертно-проверочная комиссия
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Муниципальное казенное учреждение

«Централизованная бухгалтерия

муниципального образования

Гулькевичскии район»

Фонд №Р-386

Опись № 1 (продолжение)
дел постоянного хранения

за 2018 год (дополнение),

за 2019-2020 годы

УТВЕРЖДАЮ

РуководительМКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон»

^И.В. Тарасов

2022 г.

ft

№

п/п

Индекс

дела

Заголовокдела Крайние

даты

Кол-во

листов

Приме

чание

1 2 5 4 5 6

2018 год

Дела по организационнымвопросам

104 Коллективныйдоговор МКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

на 2018 - 2021 годы и изменения

к нему

2019 год

Руководство

105 01-01 Приказы № 1 - 14 руководителя

по основной деятельности

56

11.02.2019 65

30.12.2019

Дела по организационнымвопросам

106 02-01 Журнал регистрации приказов

№ 1 - 11 руководителя

по основной деятельности

107 02-03 Номенклатура дел МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» на 2019 год

11.02.2019 2

30.12.2019



&

1 2 3 4 5 6

Бухгалтерский учет и отчетпосгь. Бухгалтерское обслуживание

финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений

108 03-01 Штатные расписания МКУ «ЦБ МО 23 1
Гулькевичскии район» и обслужива

емых учреждений на 2019 год

и измененияк ним. Копии

109 03-02 Сметы расходов администрации МО 171
Гулькевичскии район на 2019 год

и расчеты к ним

ПО 03-04 Сметы расходовМКУ «ЦБ МО 219
Гулькевичскиирайон» и МКУ,

подведомственныхадминистрации

МО Гулькевичскиирайон, на 2019 год

и расчеты к ним

111 03-06 Планы финансово-хозяйственной 16
деятельности отдела по физической

культуре и спорта администрации

МО Гулькевичскии район и

подведомственных ему бюджетных

учреждений на 2019 год

112 03-07 Отчеты по начисленными уплаченным 109
страховым взносам в ФСС МКУ

«ЦБ МО Гулькевичскии район» и

обслуживаемых учреждений

за 2019 год

113 03-08 Годовой бухгалтерский отчет МКУ 97
«ЦБ МО Гулькевичскии район»

за 2019 год

114 03-09 Сводный годовой бухгалтерский отчет 202
об исполнении сметы расходов

администрации МО Гулькевичскии

район» за 2019 год



i

115 03-10 Отчет о сведениях о наличии и

движении основных фондов (средств)

некоммерческихорганизацийМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и обслуживаемыхучреждений

за 2019 год, том 1

1 16 03-10 Отчет о сведениях о наличии и

движении основных фондов (средств)

некоммерческихорганизацийМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и обслуживаемыхучреждений

за 2019 год, том 2

117 03-1 1 Отчет о сведениях об использовании

ТЭР сельских поселений

Гулькевичского района,

обслуживаемых МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» за 2019 год

118 03-12 Отчет о сведенияхоб инвестиционной

деятельностиМКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон» и

обслуживаемыхучреждений

за 2019 год

2020 год

Руководство

119 01-01 Приказы № 1 - 11 руководителя

по основной деятельности

4

49

11

72

10.01.2020 30

30.12.2020

Дела по организационнымвопросам

120 02-01 Журнал регистрации приказов

№ 1 - 11 руководителя
по основной деятельности

21 02-03 Номенклатура дел МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» на 2020 год

10.01.2020

30.12.2020

2

£



%

1 2 ->

4 5 6

Бухгалтерский учет и отчетность. Бухгалтерское обслуживание

финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений

122 03-01 Штатные расписания МКУ «ЦБ МО 246
Гулькевичскии район» и обслужива

емых учреждений на 2020 год

и изменения к ним. Копии

123 03-02 Сметы расходов МКУ «ЦБ МО 221
Гулькевичскии район», администрации

МО Гулькевичскии район и МКУ,

подведомственных администрации

МО Гулькевичскии район на 2020 год

и расчеты к ним

124 03-06 Планы финансово-хозяйственной

деятельности отдела по физической

культуре и спорта МО Гулькевичскии

район и подведомственныхему

бюджетныхучреждений на 2020 год

125 03-07 Отчеты по страховым взносам в ФСС 89
МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район»

и МКУ, подведомственных

администрации МО Гулькевичскии

район за 2020 год

126 03-08 Годовой бухгалтерский отчет МКУ 85
«ЦБ МО Гулькевичскии район»

за 2020 год

127 03-09 Сводный годовой бухгалтерский отчет 170
об исполнении сметы расходов

администрации МО Гулькевичскии

район» за 2020 год

128 03-10 Отчет о сведениях о наличии и 207

движении основных фондов (средств)

некоммерческихорганизацийМКУ

«ЦБ МО Гулькевичскиирайон»

и обслуживаемыхучреждений

за 2020 год

ZJ



я

2 3

129 03-1 1 Отчет о сведениях об использовании 72
ТЭР сельских поселений

Гулькевичского района

обслуживаемых МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» за 2020 год

130 03-12 Отчет о сведениях об инвестиционной 172
деятельности МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскии район» и

обслуживаемых учреждений

за 2020 год

В данный раздел описи внесено 27 (двадцать семь) дел, с № 104 по № 130,
в том числе: литерные номера - нет; пропущенные номера - нет

Опись составил:

Специалист, ответственный за архив

МКУ «ЦБ МО Гулькевичскии район»

J » A^tSrtsLt- 2022 г.

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК МКУ «ЦБ МО

Гулькевичскиирайон»

от 0(yO£4*<LL № ±

фи'sW Л.А. Фоменко

УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК при администрации

Краснодарскогокрая

от^ &?.<£*><*№ 3



Принято 46 (сорок шесть) дел с № 85 по № 130 по акту приема-передачи

от 31.10.2024 № 9, в том числе: литерные номера - нет; пропущенные номера -

нет; не сдано дел - нет.

Всего по фонду принято 130 (сто тридцать) дел с № 1 по № 130, в том числе:

литерные номера - нет; пропущенные номера - нет; не сдано дел - нет.

Исполняющий обязанности

начальника архивного отдела

управления по делам гражданской

обороны, чрезвычайным ситуациям,

взаимодействию с правоохранительными

органами, казачеством, военным

и архивным вопросам администрации

муниципального образования /
Гулькевичскии район /^ШШШ- г Н.В. Репина

31.10.2024


