
МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

от 28.11.2024 № 1975
г. Краснодар

Об утверждении
административного регламента предоставления 
государственной услуги «Заключение договоров 

доверительного управления имуществом 
несовершеннолетних подопечных»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края 
от 10 октября 2022 г. № 716 «Об утверждении Порядка разработки и утвер­
ждения административных регламентов предоставления государственных 
услуг исполнительными органами Краснодарского края и о внесении изме­
нений в отдельные нормативные правовые акты главы администрации (гу­
бернатора) Краснодарского края» п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления государст­
венной услуги «Заключение договоров доверительного управления имущест­
вом несовершеннолетних подопечных» (далее -Регламент) согласно прило­
жению к настоящему приказу.

2. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления 
Краснодарского края, наделенных отдельными государственными полномо­
чиями Краснодарского края по организации и осуществлению деятельности 
по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних (далее -  упол­
номоченные органы), обеспечить предоставление государственной услуги в 
соответствии с Регламентом.

3. Признать утратившими силу:
1) приказ министерства социального развития и семейной политики 

Краснодарского края от 9 июня2015 г. № 632 «Об утверждении администра­
тивного регламента предоставления государственной услуги «Заключение 
договоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних по­



допечных»;
2) пункт 1 приложения к приказу министерства труда и социального 

развития Краснодарского края от 18 сентября 2017 г. № 1451 «О внесении 
изменений в некоторые приказы министерства труда и социального развития 
Краснодарского края»;

3) пункт 1 приказ министерства труда и социального развития Красно­
дарского края от 28 марта 2019 г. № 511 «О внесении изменений в приказ 
министерства социального развития и семейной политики Краснодарского 
края от 9 июня 2015 г. № 632 «Об утверждении административного регла­
мента предоставления государственной услуги «Заключение договоров дове­
рительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных»;

4) пункт 1 приказа министерства труда и социального развития Крас­
нодарского края от 1 декабря 2021 г. № 1954 «О внесении изменений в неко­
торые приказы министерства социального развития и семейной политики 
Краснодарского края».

4. Отделу информационно-аналитической работы (Гаврилец И.В.) 
обеспечить:

1) направление настоящего приказа для размещения (опубликования) 
на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
admkrai .krasnodar.ru;

2) направление настоящего приказа для размещения (опубликования) 
на «Официальный интернет-портал правовой информации» 
(www.pravo.gov.ru);

3) размещение настоящего приказа на официальном сайте министерст­
ва труда и социального развития Краснодарского края.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на замес­
тителя министра труда и социального развития Краснодарского края Гедзь 
А.А.

6. Приказ вступает в силу через 10 дней после дня его официального 
опубликования.

Министр
куша

С.П. Гар-

http://www.pravo.gov.ru


Приложение

УТВЕРЖДЕН 
приказом министерства 
труда и социального 
развития Краснодарского края 
от 28.11.2024 № 1975

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления государственной услуги 

«Заключение договоров 
доверительного управления имуществом 

несовершеннолетних подопечных»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги 
«Заключение договоров доверительного управления имуществом несовершен­
нолетних подопечных» (далее -  Регламент) определяет порядок, стандарты, 
сроки и последовательность административных процедур (действий) по пре­
доставлению государственной услуги «Заключение договоров доверительного 
управления имуществом несовершеннолетних подопечных» (далее -  государ­
ственная услуга).

На основании Федерального закона от 22 декабря 2020 г. № 437-ФЗ 
«О федеральной территории «Сириус» (далее -  Федеральный закон № 437-ФЗ), 
в соответствии с заключенными соглашениями о передаче полномочий, преду­
смотренных Федеральным законом № 437-ФЗ, Регламент также распространя­
ется на правоотношения, связанные с предоставлением министерствомтруда и 
социального развития Краснодарского края (далее -  министерст- 
во)государственной услуги гражданам, проживающим в федеральной террито­
рии «Сириус».

1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение государственной услуги (далее -  заявители) 
являются:

законные представители (опекуны, попечители, приемные родители) не­
совершеннолетних подопечных граждан Российской Федерации, проживающие 
на территории Краснодарского краяили в федеральной территории «Сириус»;

юридические лица, за исключением унитарного предприятия, зарегистри­
рованные на территории Краснодарского краяили в федеральной территории 
«Сириус»;
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индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории 
Краснодарского края или в федеральной территории «Сириус».

За получением государственной услуги может обратиться доверенное ли­
цо заявителяили представитель лица, имеющего право на получение государст­
венной услуги(далее -  представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю государственной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления 

государственной услуги, соответствующим признакам 
заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляющим услугу, 
а также результата,за предоставлением 

которого обратился заявитель

1.3.1. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии 
с общими признаками заявителей, а также комбинациями значений признаков, 
указанными в таблице 1 приложения 1 к Регламенту.

1.3.2. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее -  ва­
риант).

1.3.3. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения 1 к 
Регламенту исходя из общих признаков заявителя, а также из результата пре­
доставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился 
указанный заявитель.

1.3.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуще­
ствляемого в соответствии с Регламентом.

1.3.5. Информация о порядке предоставления государственной услуги 
размещается в государственной информационной системе Краснодарского края 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского 
края» (далее -  Региональный портал).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

Заключение договоров доверительного управления имуществом несо­
вершеннолетних подопечных.

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется:
органами местного самоуправления Краснодарского края, наделенными 

отдельными государственными полномочиями Краснодарского края по органи­
зации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении
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несовершеннолетних (далее -  Уполномоченные орган);
министерством, в случае проживания заявителяв федеральной территории 

«Сириус».
2.2.2. Регламентом предусмотренавозможность принятия государствен­

ным автономным учреждением Краснодарского края «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарско­
го края» (далее -  МФЦ) решения об отказе в приеме запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

2.3.1. Вариант предоставления государственной услуги «Заключение до­
говоров доверительного управления имуществом несовершеннолетних подо­
печных».

2.3.1.1. Результатом предоставления является:
заключение договора доверительного управления имуществом несовер­

шеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного самоуправле­
ния;

отказ в заключении договора доверительного управления имуществом 
несовершеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного само­
управления.

2.3.1.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предос­
тавления государственной услуги не предусмотрено.

2.3.1.3. Факт получения заявителем результата предоставления государ­
ственной услуги фиксируется в информационной системе программный ком­
плекс «Катарсис: Соцзащита».

2.3.1.4. Результат предоставления государственной услуги в виде заклю­
чения договора доверительного управления имуществом несовершеннолетнего 
подопечного уполномоченным органом местного самоуправления либо об от­
казе в заключении договора доверительного управления имуществом несовер­
шеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного самоуправле­
ния с указанием причин отказа заявитель по его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро­
ванной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя на 
Региональном портале;

на бумажном носителе почтовым отправлением;
на бумажном носителе лично в уполномоченном органе;
на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториально­

му принципу, -  если заявление и документы на получение государственной ус­
луги поданы заявителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принци­
пу.

2.3.2. Вариант предоставления государственной услуги «Исправление до­
пущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления госу­
дарственной услуги документе».
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2.3.2.1. Результатом предоставления является:
решение о внесении изменений в акт уполномоченного органа;
решение об отказе во внесении изменений в акт уполномоченного органа.
2.3.2.2. Факт получения заявителем результата предоставления государ­

ственной услуги фиксируется в программном комплексе «Катарсис: Соцзащи­
та».

2.3.2.3. Результат предоставления государственной услуги заявитель по 
его выбору вправе получить:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро­
ванной электронной подписью, направленного в личный кабинет заявителя на 
Региональном портале;

на бумажном носителе почтовым отправлением;
на бумажном носителе лично в уполномоченном органе;
на бумажном носителе в МФЦ, в том числе МФЦ по экстерриториально­

му принципу, -  если заявление и документы на получение государственной ус­
луги поданы заявителем в МФЦ, в том числе по экстерриториальному принци­
пу.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Для варианта 1, варианта 2, варианта Зпредоставления государст­
венной услуги максимальный срок предоставления:

в случае обращения за получением государственной услуги непосредст­
венно в уполномоченный орган, предоставляющий государственную услугу -  
не более 30 рабочихдней со дня регистрации заявления в уполномоченном ор­
гане;

в случае обращения за получением государственной услуги посредством 
Регионального портала -  не более 30рабочих дней со дня регистрации заявле­
ния на Региональном портале;

в случае направления заявления и документов по почте, в электронной 
форме или через МФЦ -  не более 30рабочих дней со дня их получения уполно­
моченным органом местного самоуправления.

2.4.2. Для варианта «Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы­
данном в результате предоставления услуги документе» максимальный срок 
предоставления государственной услуги, в том числе при обращении через Ре­
гиональный портал, не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации в 
уполномоченном органе заявления и документов, необходимых для исправле­
ния допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предостав­
ления государственной услуги документе.

2.5. Правовое основание для предоставления 
государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного)
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обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а 
также о должностных лицах, государственных служащих, работниках уполно­
моченного органа размещены на официальном сайте уполномоченного органа в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Регио­
нальном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги

Сведения о приведении исчерпывающего перечня документов, необходи­
мых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной услуги, с разделением на докумен­
ты и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информаци­
онного взаимодействия, содержатся в разделе 3 Регламента в описаниях вари­
антов предоставления государственной услуги.

Формы заявлений о предоставлении государственной услуги, приводятся 
в качестве приложений к Регламенту.

Способы подачи заявления о предоставлении государственной услуги 
приводятся в разделе 3 Регламента в описаниях вариантов предоставления го­
сударственной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги

Сведения о приведении исчерпывающего перечня оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
содержатся в разделе 3 Регламента в описаниях вариантов предоставления го­
сударственной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления государственной услуги 

или отказа в предоставлении государственной услуги

Сведения о приведении исчерпывающего перечня оснований для приос­
тановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставле­
нии государственной услуги содержатся в разделе 3 Регламента в описаниях 
вариантов предоставления государственной услуги.
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении

государственной услуги, и способы ее взимания

Плата за предоставление государственной услуги не взимается. Предос­
тавление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявителем запроса о предоставлении 

государственной услуги и при получении результата 
предоставления государственной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и доку­
ментов, предусмотренных Регламентом, а также при получении результата пре­
доставления государственной услуги для всех вариантов предоставления госу­
дарственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении государственной услуги

Для всех вариантов предоставления государственной услуги регистрация 
заявления и прилагаемых к ним документов (сведений), поданных в Уполномо­
ченный орган, в том числе в электронной форме, осуществляется в день их по­
ступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) 
день осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может 
превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, 
в которых предоставляются государственные

услуги

На официальных сайтах Уполномоченных органов, а также на Региональ­
ном портале, размещаются сведения о требованиях, которым должны соответ­
ствовать помещения, в которых Уполномоченным органом предоставляется 
Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предостав­
лении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем 
документов (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а 
также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек­
тов (помещения, здания) в соответствии с законодательством Российской Фе­
дерации о социальной защите населения.
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2.13. Показатели качества и доступности
государственной услуги

На официальных сайтах Уполномоченных органов, а также на Региональ­
ном портале, размещаются сведения о перечне показателей качества и доступ­
ности Услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необ­
ходимых для предоставления Услуги, возможности подачи заявления на полу­
чение Услуги и документов в электронной форме, своевременности предостав­
ления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), предос­
тавлении Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги, об удоб­
стве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также полу­
чения результата предоставления Услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению
государственной услуги

2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны­
ми для предоставления государственной услуги, не предусмотрен.

2.14.2. При предоставлении государственной услуги используется про­
граммный комплекс «Катарсис: Соцзащита».

2.14.3. Заявитель (представитель) вправе представить документы, необхо­
димые для предоставления государственной услуги, в форме электронных до­
кументов, подписанных в соответствии с требованиями:

Правил определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 июня 2012 г. № 634;

Правил использования усиленной квалифицированной электронной под­
писи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 ав­
густа 2012 г. № 852.

Заявление либо запрос о предоставлении государственной услуги, сфор­
мированный на Региональном портале, поданные в электронной форме, долж­
ны быть подписаны простой электронной подписью либо электронной подпи­
сью заявителя (представителя).

Формирование запроса о предоставлении государственной услуги на Ре­
гиональном портале осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса о предоставлении государственной услуги без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.14.4. Документы, необходимые для предоставления государственной 
услуги, в форме электронных документов могут быть предоставлены в уполно­
моченный орган заявителем (представителем) с использованием электронных 
носителей лично или посредством МФЦ либо без использования электронных 
носителей посредством Регионального портала.
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2.14.5. Заявитель (представитель) независимо от его места жительства или 
места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в 
пределах территории Краснодарского края для предоставления ему государст­
венной услуги по экстерриториальному принципу.

Уполномоченный орган при предоставлении государственной услуги че- 
резМФЦ по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя 
(представителя) или МФЦ предоставления документов, необходимых для пре­
доставления государственной услуги, на бумажном носителе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень вариантов предоставления 
государственной услуги

3.1.1. При обращении заявителя по заключению договора доверительного 
управления имуществом государственная услуга предоставляется в соответст­
вии со следующими вариантами:

вариант 1:законные представители (опекуны, попечители, приемные ро­
дители) несовершеннолетних подопечных граждан Российской Федерации, 
проживающие на территории Краснодарского краяили в федеральной террито­
рии «Сириус»;

вариант 2: юридические лица, за исключением унитарного предприятия, 
зарегистрированные на территории Краснодарского краяили в федеральной 
территории «Сириус»;

вариант 3: индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на 
территории Краснодарского края или в федеральной территории «Сириус»;

вариант 4: исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления государственной услуги документах и созданных 
реестровых записях.

3.1.2. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмот­
рена.
3.1.3. Выдача дубликата правового акта, выданного по результатам предостав­
ления Услуги, Регламентом не предусмотрена.

В случае утраты (замены пришедшего в негодность) правового акта, вы­
данного по результатам предоставления Услуги, заявитель вправе обратиться в 
Уполномоченный орган за получением копии правового акта, выданного по ре­
зультатам предоставления Услуги, в порядке, установленном Уполномоченным 
органом.

3.2. Описание административной процедуры 
профилирования заявителя

3.2.1. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе 
которого устанавливается результат государственной услуги, за предоставлени­
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ем которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные 
на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к 
Регламенту.

Профилирование осуществляется:
посредством Регионального портала;
во время личного приема заявителя;
в МФЦ.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкети­

рования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в со­
ответствии с Регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размеща­
ются уполномоченным органом в общедоступном для ознакомления месте.

3.3. Описание варианта 1 предоставления 
государственной услуги

3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной ус­
луги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.2. Результатом предоставления варианта государственной услуги яв­
ляются:

заключение договора доверительного управления имуществом несовер­
шеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного самоуправле­
ния;

отказ в заключении договора доверительного управления имуществом 
несовершеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного само­
управления.

3.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предостав­
ления государственной услуги не предусмотрено.

3.3.4. Документом, содержащим решение о предоставлении государст­
венной услуги, является:

муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащего решение о 
предоставлении государственной услуги заявителю;
муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащего решение 
об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю, с указаниемпри- 
чин отказа.

3.3.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставле­
нии государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие (приложение 2);

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.
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3.3.6. В настоящем варианте предоставления государственной услугине 
приведена административная процедура: приостановление предоставления 
государственной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством 
Российской Федерации.

3.3.7. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги.

3.3.7.1. Представление заявителем документов и заявлений в соответст­
вии с приложением3 к Регламенту, осуществляется непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ, направляются по почте, с использованием 
Регионального портала.

3.3.7.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

заявление о назначении доверительным управляющим имуществом, 
принадлежащим несовершеннолетнему подопечному (приложение 3);

заявление законного представителя несовершеннолетнего (в случае если 
несовершеннолетний подопечный младше 14 лет); (приложение 4);

заявление несовершеннолетнего, достигшего 14 лет (приложение 5); 
ходатайство учреждения (организации), осуществляющего обязанности 

законного представителя;
документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления 

направляются по почте -  копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  формируется посредством Регионального портала 
(один из):

паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ, удостоверяющий личность законного представителя 

несовершеннолетнего, если подопечный младше 14 лет (один из): 
паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федера­

ции относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ иностранного государства, подтверждающийгосударственную 

регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления 
направляются по почте -  копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью):
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документ о рождении ребенка, выданный компетентным органом 
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык (при рождении ребенка в иностранном государстве);

письменное согласие всех собственников имущества, если 
собственниками недвижимости являются несколько человек;

нотариально удостоверенная доверенность, если действует представи­
тель;

письменное согласие несовершеннолетнего старше 10 лет (приложение 6) 
(для несовершеннолетнего подопечного в возрасте от 10 до 14 лет);

оценочная стоимость имущества несовершеннолетнего подопечного (при 
наличии);

сберегательная книжка, открытая на имя несовершеннолетнего либо до­
говор банковского счета или банковского вклада.

В случае подачи лицом, имеющим право на получение государственной 
услуги, заявления через представителя заявителя представляется документ, 
удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтвер­
ждающий полномочия представителя заявителя.

Заявитель (представитель) вправе представить соответствующие копии 
документов, указанных в настоящем пункте, заверенные в установленном зако­
нодательством Российской Федерации порядке.

После снятия копии с представленных оригиналов документов, указан­
ных в настоящем пункте, оригиналы возвращаются заявителю (представителю).

3.3.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

документы (постановление, распоряжение, приказ, договор) о назначении 
опекуном, попечителем, приемным родителем;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
сведения о государственной регистрации в качестве юридического лица; 
сведения о государственной регистрации рождения: свидетельство о рож­

дении ребенка.
3.3.7.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя 

при взаимодействии с заявителями являются:
непосредственно в уполномоченный орган или в МФЦ -  документ, 

удостоверяющий личность;
направляется по почте -  документ, удостоверяющий личность заявителя 

(представителя заявителя), заверенный в установленном законодательстве 
порядке;

с использованием Регионального портала -  идентификация и 
аутентификации заявителя посредством единой системы идентификации и 
аутентификации.
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3.3.7.5. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления 
и документов при несоблюдении установленных условий признания действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пунк­
ту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подпи­
си при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авгу­
ста 2012 г. № 852, простой электронной подписи, согласно пункта 21 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. № 634.

Непредставление полного пакета документов, указанных вРегламенте, не 
является основанием для отказа в приеме документов.

3.3.7.6. Услуга предусматривает возможность приема заявленияи доку­
ментов, необходимых для предоставления варианта услуги, по выбору заявите­
ля, независимо от его местонахождения почтовым отправлением, в МФЦ, 
личное обращение в уполномоченный орган, Региональный портал.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется 
в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или 
праздничный) день осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может 
превышать 20 минут.

3.3.8. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.8.I. Для получения государственной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов:
межведомственный запрос: «Документы (постановление, распоряжение, 

приказ, договор) о назначении опекуном, попечителем, приемным родителем». 
Поставщиком сведений являются органы опеки и попечительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реест­
ра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц», а также «Сведения о государственной регистрации 
в качестве юридического лица». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос)
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заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема 

(регистрации) заявления и документов (сведений);
межведомственный запрос «Сведения о государственной регистрации в 

качестве юридического лица». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной 
регистрации рождения». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений).

3.3.8.2. Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные 
запросы о предоставлении документов и информации, для предоставления го­
сударственной услуги, устанавливаются частью 3 статьи 7 Федерального зако­
на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст­
венных и муниципальных услуг», если иные сроки подготовки и направления 
ответов на межведомственные запросы не установлены федеральными закона­
ми, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 
соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.8.3. Перечень направляемых в межведомственном информационном 
запросе сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их ис­
пользования) приведен в приложении 2 к Регламенту.

3.3.9. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

3.3.9.1.Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении 
государственной услуги при наличии следующих оснований:

непредставление (представление не в полном объеме) документов, 
указанных в Регламенте, которые он обязан предоставить самостоятельно;

несоответствие статуса заявителя категории, указанной в подразделе 1.2 
Регламента;

предоставление заявителем документов, предусмотренных Регламентом, 
не заверенных в установленном порядке (в случае поступления в уполномочен­
ный орган местного самоуправления по почте);

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной 
информации;

место жительства (место пребывания) подопечного на территории, на ко­
торую не распространяются полномочия уполномоченного органа местного са­
моуправления, в который обратились заявители (полномочия уполномоченного
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органа местного самоуправления определяются наличием личного дела подо­
печного);

наличие в документах серьезных повреждений, которые не позволяют 
однозначно истолковать их содержание.

3.3.9.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги 
осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня поступления за­
явления и документов в Уполномоченный орган, необходимых для предостав­
ления государственной услуги.

3.3.10. Предоставление результата государственной услуги.
3.3.10.1. Способы получения результата предоставления государственной 

услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган- решение о назначении единовременного пособия;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение об отказе в назначении единовременного пособия.

3.3.10.2. Предоставление результата государственной услуги осуществля­
ется в срок, не превышающий 10 дней со дня принятия решения о предоставле­
нии государственной услуги.

3.3.10.3. Результат предоставления государственной услуги может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, 
посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, либо при личном об­
ращении в уполномоченный орган.

3.4. Описание варианта 2 предоставления 
государственной услуги

3.4.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной ус­
луги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

3.4.2. Результатом предоставления варианта государственной услуги яв­
ляются:

заключение договора доверительного управления имуществом несовер­
шеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного самоуправле­
ния;

отказ в заключении договора доверительного управления имуществом 
несовершеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного само­
управления.

3.4.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предостав­
ления государственной услуги не предусмотрено.

3.4.4. Документом, содержащим решение о предоставлении государст­
венной услуги, являются:

муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащий ре­
шение о предоставлении государственной услуги заявителю;
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муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащий ре­
шение об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю, с указа­
нием причин отказа.

3.4.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставле­
нии государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.4.6. В настоящем варианте предоставления государственной услуги не 

приведена административная процедура: приостановление предоставления 
государственной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством 
Российской Федерации.

3.4.7. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги.

3.4.7.1. Представление заявителем документов и заявлений в соответст­
вии с приложением 3 к Регламенту, осуществляется 
непосредственновУполномо-ченный орган или в МФЦ, направляются по почте, 
с использованием Региональ-ного портала.

3.4.7.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

заявление о назначении доверительным управляющим имуществом, 
принадлежащим несовершеннолетнему подопечному (приложение 3);

заявление законного представителя несовершеннолетнего (приложение 4) 
(в случае если несовершеннолетний подопечный младше 14 лет);

заявление несовершеннолетнего, достигшего 14 лет (приложение 5); 
ходатайство учреждения (организации), осуществляющего обязанности 

законного представителя;
документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления 

направляются по почте -  копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  формируется посредством Регионального портала 
(один из):

паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ, удостоверяющеий личность законного представителя 

несовершеннолетнего, если подопечный младше 14 лет (один из): 
паспорт гражданина Российской Федерации;



16

иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федера­
ции относящийся к документам, удостоверяющим личность;

документ иностранного государства, подтверждающий государственную 
регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления 
направляются по почте -  копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью):

документ о рождении ребенка, выданный компетентным органом 
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык (при рождении ребенка в иностранном государстве);

письменное согласие всех собственников имущества, если 
собственниками недвижимости являются несколько человек;

нотариально удостоверенная доверенность, если действует представи­
тель;

письменное согласие несовершеннолетнего старше 10 лет (приложение 6) 
(для несовершеннолетнего подопечного в возрасте от 10 до 14 лет);

оценочная стоимость имущества несовершеннолетнего подопечного (при 
наличии);

сберегательная книжка, открытая на имя несовершеннолетнего либо до­
говор банковского счета или банковского вклада.

учредительные документы (для юридического лица) (устав, учредитель­
ный договор);

решение о назначении или об избрании либо приказа о назначении физи­
ческого лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

документы, подтверждающие полномочия физического лица, действую­
щего от имени юридического лица.

В случае подачи лицом, имеющим право на получение государственной 
услуги, заявления через представителя заявителя представляется документ, 
удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтвер­
ждающий полномочия представителя заявителя.

Заявитель (представитель) вправе представить соответствующие копии 
документов, указанных в настоящем пункте, заверенные в установленном зако­
нодательством Российской Федерации порядке.

После снятия копии с представленных оригиналов документов, указан­
ных в настоящем пункте, оригиналы возвращаются заявителю (представителю).

3.4.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

документы (постановление, распоряжение, приказ, договор) о назначении 
опекуном, попечителем, приемным родителем;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
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недвижимости;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
сведения о государственной регистрации в качестве юридического лица;
сведения о государственной регистрации рождения: свидетельство о рож­

дении ребенка.
3.4.7.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя 

при взаимодействии с заявителями являются:
непосредственно в уполномоченный орган или в МФЦ -  документ, 

удостоверяющий личность;
направляются по почте -  документ, удостоверяющий личность заявителя 

(представителя заявителя), заверенный в установленном законодательстве 
порядке;

с использованием Регионального портала -  идентификация и 
аутентификации заявителя посредством единой системы идентификации и 
аутентификации.

3.4.7.5. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления 
и документов при несоблюдение установленных условий признания действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пунк­
ту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подпи­
си при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авгу­
ста 2012 г. № 852, простой электронной подписи, согласно пункта 21 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. № 634.

Непредставление полного пакета документов, указанных в Регламенте, не 
является основанием для отказа в приеме документов.

3.4.7.6. Услуга предусматривает возможность приема заявленияи доку­
ментов, необходимых для предоставления варианта услуги, по выбору заявите­
ля, независимо от его местонахождения почтовым отправлением, в МФЦ, 
личное обращение в уполномоченный орган, Региональный портал.

3.4.7.7. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуще­
ствляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий 
или праздничный) день осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий 
день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может 
превышать 20 минут.

3.4.8. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.4.8.1. Для получения государственной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов:
межведомственный запрос: «Документы (постановление, распоряжение, 

приказ, договор) о назначении опекуном, попечителем, приемным родителем». 
Поставщиком сведений являются органы опеки и попечительства.
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Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реест­
ра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного 
реестра юридических лиц», а также «Сведения о государственной регистрации 
в качестве юридического лица». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема 
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Сведения о государственной регистрации в 
качестве юридического лица». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной 
регистрации рождения». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений).

3.4.8.2. Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные 
запросы о предоставлении документов и информации, для предоставления го­
сударственной услуги, устанавливаются частью 3 статьи 7 Федерального зако­
на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст­
венных и муниципальных услуг», если иные сроки подготовки и направления 
ответов на межведомственные запросы не установлены федеральными закона­
ми, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 
соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.4.8.3. Перечень направляемых в межведомственном информационном 
запросе сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их ис­
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пользования) приведен в приложении 2 к Регламенту.
3.4.9. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги.
3.4.9.1. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении 

государственной услуги при наличии следующих оснований:
непредставление (представление не в полном объеме) документов, 

указанных в Регламенте, которые он обязан предоставить самостоятельно;
несоответствие статуса заявителя категории, указанной в подразделе 1.2 

Регламента;
предоставление заявителем документов, предусмотренных Регламентом, 

не заверенных в установленном порядке (в случае поступления в уполномочен­
ный орган местного самоуправления по почте);

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной 
информации;

место жительства (место пребывания) подопечного на территории, на ко­
торую не распространяются полномочия уполномоченного органа местного са­
моуправления, в который обратились заявители (полномочия уполномоченного 
органа местного самоуправления определяются наличием личного дела подо­
печного);

наличие в документах серьезных повреждений, которые не позволяют 
однозначно истолковать их содержание.

3.4.9.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги 
осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня поступления за­
явления и документов в Уполномоченный орган, необходимых для предостав­
ления государственной услуги.

3.4.10. Предоставление результата государственной услуги.
3.4.10.1. Способы получения результата предоставления государственной 

услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение о назначении единовременного пособия;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение об отказе в назначении единовременного пособия.

3.4.10.2. Предоставление результата государственной услуги осуществля­
ется в срок, не превышающий 10 дней со дня принятия решения о предоставле­
нии государственной услуги.

3.4.10.3. Результат предоставления государственной услуги может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, 
посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, либо при личном об­
ращении в уполномоченный орган.
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3.5. Описание варианта 3 предоставления 
государственной услуги

3.5.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной ус­
луги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги.

3.5.2. Результатом предоставления варианта государственной услуги яв­
ляются:

заключение договора доверительного управления имуществом несовер­
шеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного самоуправле­
ния;

отказ в заключении договора доверительного управления имуществом 
несовершеннолетнего подопечного уполномоченным органом местного само­
управления.

3.5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предостав­
ления государственной услуги не предусмотрено.

3.5.4. Документом, содержащим решение о предоставлении государст­
венной услуги, является:

муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащего ре­
шение о предоставлении государственной услуги заявителю;

муниципальный правовой акт уполномоченного органа, содержащий ре­
шение об отказе в предоставлении государственной услуги заявителю, с указа­
нием причин отказа.

3.5.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставле­
нии государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
3.5.6. В настоящем варианте предоставления государственной услуги не 

приведена административная процедура: приостановление предоставления 
государственной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством 
Российской Федерации.

3.5.7. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги.

3.5.7.1. Представление заявителем документов и заявлений в соответст­
вии с приложением 3 к Регламенту, осуществляется непосредственнов 
уполномоченный орган или в МФЦ, направляются по почте, с использованием 
Регионального портала.

3.5.7.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
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доставления государственной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно:

заявление о назначении доверительным управляющим имуществом, 
принадлежащим несовершеннолетнему подопечному (приложение 3);

заявление законного представителя несовершеннолетнего (приложение 4) 
(в случае если несовершеннолетний подопечный младше 14 лет);

заявление несовершеннолетнего, достигшего 14 лет (приложение 5); 
ходатайство учреждения (организации), осуществляющего обязанности 

законного представителя;
документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления 

по почте -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  формируется посредством Регионального портала 
(один из):

паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ, удостоверяющий личность законного представителя 

несовершеннолетнего, если подопечный младше 14 лет (один из): 
паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской Федера­

ции относящийся к документам, удостоверяющим личность;
документ иностранного государства, подтверждающий государственную 

регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявления по почте -  
копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; непосредственно в уполномоченный орган или в МФЦ 
-  копия и оригинал; с использованием Регионального портала -  электронный 
документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной 
подписью);

документ о рождении ребенка, выданный компетентным органом 
иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык (при рождении ребенка в иностранном государстве);

письменное согласие всех собственников имущества, если 
собственниками недвижимости являются несколько человек;

нотариально удостоверенная доверенность, если действует представи­
тель;

письменное согласие несовершеннолетнего старше 10 лет (приложение 6) 
(для несовершеннолетнего подопечного в возрасте от 10 до 14 лет);

оценочная стоимость имущества несовершеннолетнего подопечного (при 
наличии);

сберегательная книжка, открытая на имя несовершеннолетнего либо до­
говор банковского счета или банковского вклада.

сведения о доходах за предшествующий год (для индивидуальных пред­
принимателей) (при подаче заявления: через личный кабинет на Региональном
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портале -  формируется посредством Регионального портала; непосредственно в 
управление социальной защиты населения -оригинал; через МФЦ -  оригинал;

посредством почтовой связи -  копия документа, заверенная в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации).

В случае подачи лицом, имеющим право на получение государственной 
услуги, заявления через представителя заявителя представляется документ, 
удостоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтвер­
ждающий полномочия представителя заявителя.

Заявитель (представитель заявителя) вправе представить соответствую­
щие копии документов, указанных в настоящем пункте, заверенные в установ­
ленном законодательством Российской Федерации порядке.

После снятия копии с представленных оригиналов документов, указан­
ных в настоящем пункте, оригиналы возвращаются заявителю (представителю).

3.5.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе:

документы (постановление, распоряжение, приказ, договор) о назначении 
опекуном, попечителем, приемным родителем;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей;

сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального 
предпринимателя;

уведомление о постановке на учет физического лица в налоговом органе в 
качестве индивидуального предпринимателя;

сведения государственной регистрации рождения -  свидетельство о 
рождении ребенка.

3.5.7.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
при взаимодействии с заявителями являются:

непосредственно в уполномоченный орган или в МФЦ -  документ, 
удостоверяющий личность;

направляется по почте -  документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя), заверенный в установленном законодательстве 
порядке;

с использованием Регионального портала -  идентификация и 
аутентификации заявителя посредством единой системы идентификации и 
аутентификации.

3.5.7.5. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявления 
и документов при несоблюдение установленных условий признания действи­
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пунк­
ту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подпи­
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си при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авгу­
ста 2012 г. № 852, простой электронной подписи, согласно пункта 21 Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, ут­
вержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. № 634.

Непредставление полного пакета документов, указанных в Регламенте, не 
является основанием для отказа в приеме документов.

3.5.7.6. Услуга предусматривает возможность приема заявленияи доку­
ментов, необходимых для предоставления варианта услуги, по выбору заявите­
ля, независимо от его местонахождения почтовым отправлением, в МФЦ, 
личное обращение в уполномоченный орган, Региональный портал.

3.5.7.7. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуще­
ствляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий 
или праздничный) день осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий 
день.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может 
превышать 20 минут.

3.5.8. Межведомственное информационное взаимодействие.
З.5.8.1. Для получения государственной услуги необходимо направление 

следующих межведомственных информационных запросов:
межведомственный запрос: «Документы (постановление, распоряжение, 

приказ, договор) о назначении опекуном, попечителем, приемным родителем». 
Поставщиком сведений являются органы опеки и попечительства.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного реест­
ра недвижимости об объекте недвижимости». Поставщиком сведений является 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является непредставление заявите­
лем документов и сведений по собственной инициативе.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема (регистра­
ции) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Выписка из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей». Поставщиком сведений является 
Управление Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема 
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Сведения о государственной регистрации в
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качестве индивидуального предпринимателя». Поставщиком сведений является 
Управление Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема 
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Уведомление о постановке на учет физиче­
ского лица в налоговом органе». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений);

межведомственный запрос «Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной 
регистрации рождения». Поставщиком сведений является Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю.

Основанием для направления запроса является заявление (запрос) 
заявителя.

Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с даты приема
(регистрации) заявления и документов (сведений).

3.5.8.2. Сроки подготовки и направления ответов на межведомственные 
запросы о предоставлении документов и информации, для предоставления го­
сударственной услуги, устанавливаются частью 3 статьи 7 Федерального зако­
на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государст­
венных и муниципальных услуг», если иные сроки подготовки и направления 
ответов на межведомственные запросы не установлены федеральными закона­
ми, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 
соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.5.8.3. Перечень направляемых в межведомственном информационном 
запросе сведений, а также в ответе на такой запрос (в том числе цели их ис­
пользования) приведен в приложении 2 к Регламенту.

3.5.9. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.
3.5.9.I. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении госу­

дарственной услуги при наличии следующих оснований:
непредставление (представление не в полном объеме) документов, 

указанных в Регламенте, которые он обязан предоставить самостоятельно;
несоответствие статуса заявителя категории, указанной в подразделе 1.2 

Регламента;
предоставление заявителем документов, предусмотренных Регламентом, 

не заверенных в установленном порядке (в случае поступления в уполномочен­
ный орган местного самоуправления по почте);

выявление в представленных документах недостоверной или искаженной 
информации;
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место жительства (место пребывания) подопечного на территории, на ко­
торую не распространяются полномочия уполномоченного органа местного са­
моуправления, в который обратились заявители (полномочия уполномоченного 
органа местного самоуправления определяются наличием личного дела подо­
печного);

наличие в документах серьезных повреждений, которые не позволяют 
однозначно истолковать их содержание.

3.5.9.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги 
осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня поступления за­
явления и документов в Уполномоченный орган, необходимых для предостав­
ления государственной услуги.

3.5.10. Предоставление результата государственной услуги.
3.5.10.1. Способы получения результата предоставления государственной 

услуги:
в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­

вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение о назначении единовременного пособия;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение об отказе в назначении единовременного пособия.

3.5.10.2. Предоставление результата государственной услуги осуществля­
ется в срок, не превышающий 10 дней со дня принятия решения о предоставле­
нии государственной услуги.

3.5.10.3. Результат предоставления государственной услуги может быть 
предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, 
посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, либо при личном об­
ращении в уполномоченный орган.

3.6. Описание варианта 4 «Исправление допущенных 
опечатоки ошибок в выданном в результате 

предоставлениягосударственной услуги документе»

3.6.1. Максимальный срок предоставления варианта государственной ус­
луги составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и доку­
ментов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.6.2. Результатом предоставления варианта государственной услуги яв­
ляются:

решение о внесении изменений (письменная форма);
решение об отказе во внесении изменений (письменная форма).
3.6.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предостав­

ления государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданном в результате предоставления государственной услуги документе» не 
предусмотрено.

3.6.4. Документом, содержащим решение о предоставлении государст­
венной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в ре-
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зультате предоставления государственной услуги документе» является: 
акт уполномоченного органа о внесении изменений; 
акт уполномоченного органа об отказе во внесении изменений.
3.6.5. Административные процедуры, осуществляемые при предоставле­

нии государственной услуги«Исправление допущенных опечаток и ошибок в 
выданном в результате предоставления государственной услуги документе» в 
соответствии с настоящим вариантом:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления государственной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) госу­
дарственной услуги;

предоставление результата государственной услуги.
3.6.6. В настоящем варианте предоставления государственной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 
государственной услуги, межведомственное информационное взаимодействие 
поскольку они не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

3.6.7. Прием заявления и документов и (или) информации,необходимых 
для предоставления государственной услуги.

3.6.7.1. Представление заявителем документов и заявления в свободной 
форме, осуществляется через личный кабинет на Региональном портале, в 
МФЦ, при личном обращении в уполномоченный орган, почтовым отправлени­
ем с уведомлением о вручении.

3.6.7.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и 
ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги до­
кументе», которые заявитель должен представить самостоятельно:

документы, удостоверяющие личность заявителя (при подаче заявления 
по почте -  копия документа, заверенная в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; непосредственно в 
уполномоченный орган или в МФЦ -  копия и оригинал; с использованием 
Регионального портала -  формируется посредством Регионального портала 
(один из):

паспорт гражданина Российской Федерации;
иной документ, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации относящийся к документам, удостоверяющим личность;
заявление в произвольной форме, содержащее указание на опечатки и 

ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления государствен­
ной услуги документах и должно содержать следующие сведения:

наименование уполномоченного органа местного самоуправления, и (или) 
фамилию, имя, отчество должностного лица уполномоченного органа местного 
самоуправления, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или 
ошибка;

Ф.И.О. (при наличии) заявителя (представителя заявителя) -  в случае 
представления интересов представителем;
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краткое описание опечатки или ошибки в выданном в результате предос­
тавления государственной услуги документе;

способ получения исправленного документа и его форму (электронная 
форма или бумажный носитель);

дату подписания заявления, подпись, а также фамилию и инициалы лица, 
подписавшего заявление;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя -  
доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя, оформ­
ленная в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае 
обращения через представителя, при подаче заявления по почте -копия 
документа, заверенная в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; непосредственно в уполномоченный орган или в МФЦ 
-копия и оригинал; с использованием Регионального портала -  электронный 
документ).

3.6.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст­
вии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре­
доставления государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и 
ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги до­
кументе», которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

документы, являющиеся результатом предоставления услуги -  решения о 
заключении (отказе в заключении) договора доверительного управления иму­
ществом несовершеннолетнего подопечного (при подаче заявления в личном 
кабинете на Региональном портале -  электронный документ (электронный об­
раз документа) в виде файла в форматах PDF, TIF; в МФЦ -  оригинал; почто­
вым отправлением -  копия документа, заверенная в порядке, установленном за­
конодательством Российской Федерации; личное обращение в уполномоченный 
орган -  оригинал).

3.6.7.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
при взаимодействии с заявителями являются:

в личном кабинете на Региональном портале -  идентификация и аутенти­
фикации заявителя посредством единой системы идентификации и аутентифи­
кации;

в МФЦ -  документ, удостоверяющий личность гражданина;
личное обращение в уполномоченный орган -  документ, удостоверяющий 

личность гражданина;
почтовым отправлением -  копия документа удостоверяющего личность 

гражданина, заверенная в установленном законодательстве порядке.
3.6.7.5. Уполномоченный орган, МФЦ отказывают заявителю в приеме за­

явления и документов при наличии следующих оснований:
документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
личность лица, представившего заявление о предоставлении государст­

венной услуги, не установлена;
предоставление заявителем документов, не позволяющих однозначно ис­

толковать их содержание (документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые 
слова и иные не оговоренные в них исправления, исполненные карандашом или
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имеют серьезные повреждения), отсутствие обратного адреса, отсутствие под­
писи;

несоблюдение установленных условий признания действительности уси­
ленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обра­
щении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 
852, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) 
при направлении гражданином заявления и документов в электронной форме с 
использованием Регионального портала.

3.6.7.6. Услуга предусматривает возможность приема заявления и доку­
ментов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги, по 
выбору заявителя, независимо от его местонахождения почтовым отправлени­
ем, в МФЦ, личное обращение в уполномоченный орган, Региональный портал.

3.6.7.7. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для пре­
доставления государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и 
ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги до­
кументе», составляет 15 минут.

3.6.8. Принятие решения о предоставлении(об отказе в предоставлении) 
государственной услуги.

3.6.8.1. Уполномоченный орган отказывает заявителю в предоставлении 
государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы­
данном в результате предоставления государственной услуги документе» при 
наличии следующих оснований:
отсутствуют основания для исправления опечаток и (или) ошибок в выданном в 
результате предоставления государственной услуги «Заключение договоров до­
верительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных» до­
кументе;
заявление содержит неполные сведения.

3.6.8.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги 
осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих днейсо дня поступления 
заявления и документов в Уполномоченный орган, необходимых для предос­
тавления государственной услуги.

3.6.9. Предоставление результата государственной услуги.
3.6.9.I.Способы получения результата предоставления государственной 

услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 
предоставления государственной услуги документе»:

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган- решение о внесении изменений;

в МФЦ, в личном кабинете на Региональном портале, посредством почто­
вой связи с уведомлением о вручении, при личном обращении в уполномочен­
ный орган -  решение об отказе во внесении изменений.
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3.6.9.2. Предоставление результата государственной услуги осуществляет­
ся в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предос­
тавлении государственной услуги.

3.6.9.3. Результат предоставления государственной услуги может «Ис­
правление допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предос­
тавления государственной услуги документе» быть предоставлен по выбору 
заявителя независимо от его местонахождения в МФЦ, посредством почтовой 
связи с уведомлением о вручении, личное обращение в уполномоченный орган.

4. Формы контроля за исполнением 
Регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений 
Регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 

государственной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами уполномоченного органаРегламента, а также иных нор­
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению го­
сударственной услуги, а также принятием ими решений осуществляется 
уполномоченным органом.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плано­
вых и внеплановых проверок.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления государственной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления государственной услуги

4.2.1. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого 
плана, а внеплановые на основании жалоб заявителей на решения и действия 
(бездействие) должностных лицуполномоченного органа по решению лиц, от­
ветственных за проведение проверок.
4.2.2. Проверки проводятся уполномоченными лицами уполномоченного орга­
на.
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4.3. Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего государственную услугу, за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления государственной услуги

Нарушившие требованияРегламента должностные лица несут ответст­
венность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за предоставлением государственной 

услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 
получения ими полной актуальной и достоверной информации о порядке пре­
доставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющегогосударственную услугу, 
многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 11 статьи 16 
Федеральногозакона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

государственных или муниципальных служащих, работников

5.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования осуществляется посредством размещения информации на 
Реиональном портале, на личном приеме, направления документов на 
бумажном носителе посредством почтовой связи, МФЦ.

5.2. Жалобы в форме электронных документов направляются в МФЦ, в 
личном кабинете на Региональном портале.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются в 
МФЦ, личное обращение в уполномоченный орган либо в вышестоящий орган 
в порядке подчиненности.

5.3. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное (вне­
судебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осущест­
вляемых) уполномоченным органом, должностным лицом уполномоченного 
органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе пре­
доставления государственной услуги (далее -  досудебное (внесудебное) обжа­
лование).
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5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц упол­
номоченного органа либо муниципальных служащих подается заявителем в 
уполномоченный орган на имя руководителя уполномоченного органа.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя уполно­
моченного органа подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности). 
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руко­
водителю уполномоченного органа.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ пода­
ются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, его руководителя подаются в департамент информатизации и связи 
Краснодарского края, являющийся учредителем МФЦ, или заместителю Г убер- 
натора Краснодарского края, координирующему и контролирующему деятель­
ность учредителя МФЦ.

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах, расположенных в местах предоставления Услуги 
непосредственно в уполномоченный орган, официальном сайте уполномочен­
ного органа, Региональном портале, МФЦ.

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст­
вий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченно­
го органа, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ регулируется 
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предос­
тавления государственных и муниципальных услуг», а также муниципальными 
нормативными правовыми актами, определяющими порядок досудебного (вне­
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 
органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных служащих.

5.9. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) министерства и их должностных лиц, устанавливаются Порядком 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполни­
тельных органов Краснодарского края, предоставляющих государственные ус­
луги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих 
Краснодарского края, МФЦ, работников МФЦ, утвержденным постановлением 
главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. 
№ 100.

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 1
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

ПЕРЕЧЕНЬ
общих признаков заявителей, 

а также комбинации значений признаков, 
каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления государственной услуги

Таблица 1

Круг заявителей в соответствии с вариантами 
предоставлениягосударственной услуги

№ вари­
анта Комбинация значений признаков

1 2
Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Заключение договоров 
доверительного управления имуществом несовершеннолетних подопечных»

1 Законные представители (опекуны, попечители, приемные родители) несовершеннолет­
них подопечных граждан Российской Федерации, проживающие на территории Красно­
дарского края или в федеральной территории «Сириус»

2 Ю ридические лица, за исключением унитарного предприятия, зарегистрированные на 
территории Краснодарского края или в федеральной территории «Сириус»

3 Индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории Краснодарского 
края или в федеральной территории «Сириус»

Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель «Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления государственной услуги докумен­
те»

4 Заявитель, получивший в результате предоставления государственной услуги документ, в 
котором имеются опечатки и (или) ошибки (представитель заявителя)

Таблица 2

Перечень общих признаков заявителей

№  п/п Признак заявителя Значения признака заявителя
1 2 3

Результат государственной услуги «Заключение договоров доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних подопечных»

1 Категория заявителя законные представители (опекуны, попечители, приемные 
родители) несовершеннолетних подопечных граждан Рос­
сийской Федерации, проживающие на территории Красно­
дарского края или в федеральной территории «Сириус»

2 Категория заявителя юридические лица, за исключением унитарного предприя -
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1 2 3
тия, зарегистрированные на территории Краснодарского 
края или в федеральной территории «Сириус»

3 Категория заявителя индивидуальные предприниматели, зарегистрированные 
на территории Краснодарского края или в федеральной 
территории «Сириус»

Результат государственной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан­
ном в результате предоставления государственной услуги документе»

4 Категория заявителя заявитель, получивший в результате предоставления госу­
дарственной услуги документ, в котором имеются опечат­
ки и (или) ошибки (представитель заявителя)

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий

Приложение 2
к административному регламенту
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предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

ПЕРЕЧЕНЬ
направляемых в межведомственном 

информационном запросе сведений, а также в ответе 
на такой запрос (в том числе цели их использования)

№
п/п

Варианты предоставления государственной услуги, в которых данный межведомственный
запрос необходим

1 2
1 Вариант 1: законные представители (опекуны, попечители, приемные родители) 

несовершеннолетних подопечных граждан Российской Федерации, проживающие на 
территории Краснодарского края или в федеральной территории «Сириус»

1.1 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости 
(Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения: 
кадастровый номер объекта недвижимости; 
адрес объекта недвижимости.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
тип объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
кадастровый номер объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
правообладатель (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
дата (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер государственной регистрации права (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
дата документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
обременения (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

1.2 Выписка из Единого государственного реестра ю ридических лиц (Управление Федеральной 
налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
ИНН юридического лица;
ОГРН юридического лица.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма (принятие
решения, межведомственное взаимодействие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
способ образования (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения об учредителях и участниках (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
в отношении ООО -  сведения о размерах доли в уставном капитале общества по каждому 
участнику, о передаче доли или ее части в залог, в доверительное управление, а также ин-

1 2
формация о доверительном управляющем долей (принятие решения, межведомственное
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взаимодействие);
в отношении АО -  сведения о том, что общество состоит из единственного акционера, 
сведения об этом участнике и о держателе реестра акционеров общ ества (принятие реш е­
ния, межведомственное взаимодействие);
сведения о деятельности на основании типового устава (принятие решения, 
межведомствен-ное взаимодействие);
сведения о правопреемстве, если юрлицо создано или прекращено в результате реорганиза­
ции либо продолжает действовать в результате реорганизации (принятие решения, межве­
домственное взаимодействие);
способ прекращения деятельности (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
сведения о том, что юрлицо находится в процессе ликвидации, или о возбуждении 
производства по делу о банкротстве ю рлица (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
размер уставного капитала или складочного капитала, уставного фонда, паевых взносов или 
другого капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
Ф.И.О., должность и паспортные данные лиц, которые вправе действовать от имени юрлица
без доверенности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о лицензиях, кроме данных о лицензиях на осуществление деятельности,
связанной с защитой государственной тайны (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
сведения о филиалах и представительствах (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
ИНН, КПП и дата постановки на учет в налоговом органе (принятие решения, межведомст­
венное взаимодействие);
коды по ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер и дата регистрации в качестве страхователя в Социальном фонде РФ (принятие
решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о том, что юрлицо находится в процессе реорганизации или уменьшения 
уставного капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
сведения о том, что в отношении ю рлица -  субъекта малого или среднего предпринима­
тельства -  принято решение об исключении из ЕГРЮ Л (принятие решения, межведомст­
венное взаимодействие)

1.3 Сведения о государственной регистрации в качестве юридического лица (Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
ИНН юридического лица;
ОГРН юридического лица.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма (принятие
решения, межведомственное взаимодействие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
способ образования (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения об учредителях и участниках (принятие решения, межведомственное
взаимодейст-вие);
в отношении ООО -  сведения о размерах доли в уставном капитале общества по каждому 
участнику, о передаче доли или ее части в залог, в доверительное управление, а также 
информация о доверительном управляющем долей (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
в отношении АО -  сведения о том, что общество состоит из единственного акционера, 
сведе-ния об этом участнике и о держателе реестра акционеров общества (принятие 
решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о деятельности на основании типового устава (принятие решения, 
межведомствен-ное взаимодействие);
сведения о правопреемстве, если юрлицо создано или прекращено в результате реорганиза-

1 2
ции либо продолжает действовать в результате реорганизации (принятие решения, межве-
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домственное взаимодействие);
способ прекращения деятельности (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
сведения о том, что юрлицо находится в процессе ликвидации, или о возбуждении произ­
водства по делу о банкротстве ю рлица (принятие решения, межведомственное взаимодейст­
вие);
размер уставного капитала или складочного капитала, уставного фонда, паевых взносов или 
другого капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
Ф.И.О., должность и паспортные данные лиц, которые вправе действовать от имени юрлица
без доверенности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о лицензиях, кроме данных о лицензиях на осуществление деятельности,
связанной с защитой государственной тайны (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
сведения о филиалах и представительствах (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
ИНН, КПП и дата постановки на учет в налоговом органе (принятие решения, межведомст­
венное взаимодействие);
коды по ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер и дата регистрации в качестве страхователя в Социальном фонде РФ (принятие
решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о том, что юрлицо находится в процессе реорганизации или уменьшения 
уставного капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
сведения о том, что в отношении юрлица -  субъекта малого или среднего 
предприниматель-ства -  принято решение об исключении из ЕГРЮ Л (принятие решения, 
межведомственное взаимодействие)

1.4 Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения (Управление 
федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рождения (для физического лица); 
наименование документа; 
серия, номер, дата выдачи документа; 
наименование органа, выдавшего документ; 
код подразделения.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе 
сведений:
сведения о наличии данных в реестре (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
дата, на которую предоставлены сведения (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
Ф.И.О. (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
дата рождения (дд/мм/гг) (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
наименование документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
наименование органа, выдавшего документ (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
реквизиты свидетельства о рождении (принятие решения, межведомственное взаимодейст­
вие)

2 Вариант 2: юридические лица, за исключением унитарного предприятия, 
зарегистрированные на территории Краснодарского края или в федеральной территории 
«Сириус»

2.1 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости 
(Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения: 
кадастровый номер объекта недвижимости;

1 2
адрес объекта недвижимости.
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Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
тип объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
кадастровый номер объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
правообладатель (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
дата (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер государственной регистрации права (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
дата документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
обременения (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

2.2 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Управление Федеральной 
налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
ИНН юридического лица;
ОГРН юридического лица.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма (принятие
решения, межведомственное взаимодействие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
способ образования (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения об учредителях и участниках (принятие решения, межведомственное
взаимодейст-вие);
в отношении ООО -  сведения о размерах доли в уставном капитале общества по каждому 
участнику, о передаче доли или ее части в залог, в доверительное управление, а также 
информация о доверительном управляющем долей (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
в отношении АО -  сведения о том, что общество состоит из единственного акционера, 
сведе-ния об этом участнике и о держателе реестра акционеров общества (принятие 
решения, меж-ведомственное взаимодействие);
сведения о деятельности на основании типового устава (принятие решения, межведом­
ственное взаимодействие);
сведения о правопреемстве, если юрлицо создано или прекращено в результате реорганиза­
ции либо продолжает действовать в результате реорганизации (принятие решения, межве­
домственное взаимодействие);
способ прекращения деятельности (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
сведения о том, что юрлицо находится в процессе ликвидации, или о возбуждении 
производства по делу о банкротстве юрлица (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
размер уставного капитала или складочного капитала, уставного фонда, паевых взносов или 
другого капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
Ф.И.О., должность и паспортные данные лиц, которые вправе действовать от имени юрлица
без доверенности (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о лицензиях, кроме данных о лицензиях на осуществление деятельности,
связанной с защитой государственной тайны (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
сведения о филиалах и представительствах (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
ИНН, КПП и дата постановки на учет в налоговом органе (принятие решения, межведомст­
венное взаимодействие);
коды по ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер и дата регистрации в качестве страхователя в Социальном фонде РФ (принятие реше-

1 2
ния, межведомственное взаимодействие);
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сведения о том, что юрлицо находится в процессе реорганизации или уменьшения 
уставного капитала (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
сведения о том, что в отношении юрлица — субъекта малого или среднего 
предприниматель-ства — принято решение об исключении из ЕГРЮЛ (принятие решения, 
межведомственное взаимодействие)

2.3 Сведения о государственной регистрации в качестве юридического лица (Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
ИНН юридического лица;
ОГРН юридического лица.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
наименование компании (полном и сокращенном) (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
организационно-правовая форма субъекта (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
юридичексий адрес (местонахождении) (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
способ формирования юридического лица (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
уставной капитал (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
коды деятельности ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
данные об учредителях (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
данные о правопреемстве (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
информацию о доверенных лицах (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
адреса филиалов (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
дата регистрации изменений в документах (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
полученные лицензии (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
расчетные счета (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
подлинные документы или заверенные нотариусом копии (принятие решения, межведом­
ственное взаимодействие);
номера и даты регистрации в Фонде соцстрахования РФ и Фонде ОМС (принятие решения, 
межведомственное взаимодействие);
способ ликвидации, процесс реорганизации или ликвидации юридического лица (принятие 
решения, межведомственное взаимодействие)

2.4 Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения (Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. (фамилия, имя, отчество); 
дата рождения (для физического лица); 
наименование документа; 
серия, номер, дата выдачи документа; 
наименование органа, выдавшего документ; 
код подразделения.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
сведения о наличии данных в реестре (принятие решения, межведомственное взаимодейст­
вие);
дата, на которую предоставлены сведения (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
Ф.И.О. (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

1 2
дата рождения (дд/мм/гг) (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
наименование документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
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номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
наименование органа, выдавшего документ (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
реквизиты свидетельства о рождении (принятие решения, межведомственное взаимодейст­
вие)

3 Вариант 3: индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории 
Краснодарского края или в федеральной территории «Сириус»

3.1 Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости 
(Управление Ф едеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения: 
кадастровый номер объекта недвижимости; 
адрес объекта недвижимости.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
тип объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
кадастровый номер объекта недвижимости (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
адрес (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
правообладатель (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
дата (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер государственной регистрации права (принятие решения, межведомственное 
взаимодействие);
дата документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
обременения (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

3.2 Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(Управление Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю). 
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя;
ИНН индивидуального предпринимателя;
ОГРНИП индивидуального предпринимателя.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
Ф.И.О., если есть (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
пол (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
дата и место рождения (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
гражданство (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
адрес электронной почты (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
дата и способ закрытия ИП (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
полученные лицензии (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
ИНН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
коды ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер и дата регистрации в качестве страхователя в Социальном фонде (СФР) (принятие
решения, межведомственное взаимодействие)

3.3 Сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя 
(Управление Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю). 
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя;
ИНН индивидуального предпринимателя.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
Ф.И.О., если есть (принятие решения, межведомственное взаимодействие);

1 2
пол (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
дата и место рождения (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
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гражданство (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
адрес электронной почты (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
дата и способ закрытия ИП (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
полученные лицензии (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
ИНН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
коды ОКВЭД (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер и дата регистрации в качестве страхователя в Социальном фонде (СФР) (принятие
решения, межведомственное взаимодействие)

3.4 Уведомление о постановке на учет физического лица в налоговом органе в качестве 
индивидуального предпринимателя (Управление Федеральной налоговой службы России 
по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя;
ИНН индивидуального предпринимателя.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
Ф.И.О., если есть (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
место рождения (принятие решения, межведомственное взаимодействие); 
постановка на учет (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
ИНН (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
ОГРНИП (принятие решения, межведомственное взаимодействие)

3.5 Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения (Управление 
Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю).
Направляемые в запросе сведения:
Ф.И.О. (фамилия, имя, отчество);
дата рождения (для физического лица);
наименование документа;
серия, номер;
дата выдачи документа;
наименование органа, выдавшего документ;
код подразделения.
Запрашиваемые в запросе сведения и цели использования запрашиваемых в запросе сведе­
ний:
сведения о наличии данных в реестре (принятие решения, межведомственноевзаимодейст- 
вие);
дата, на которую предоставлены сведения (принятие решения, межведомственное взаимо­
действие);
Ф.И.О. (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
дата рождения (дд/мм/гг) (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
наименование документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
номер документа (принятие решения, межведомственное взаимодействие);
наименование органа, выдавшего документ (принятие решения, межведомственное
взаимодействие);
реквизиты свидетельства о рождении (принятие решения, межведомственное взаимодейст­
вие)

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 3
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

Форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении государственной услуги 

«Заключение договоров доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних подопечных»

Руководителю

(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)

(ФИО.)

(Ф.И.О. гражданина, а также при наличии 
данные о регистрации юридического ли­
ца, индивидуального предпринимате- 
ля)проживающего(-ей)
находящегося по адресу:

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о назначении доверительным управляющим 

имуществом, принадлежащим несовершеннолетнему
подопечному

Прошу Вас назначить меня доверительным управляющим и заключить со 
мной договор доверительного управления имуществом, принадлежащим не­
совершеннолетнему_________________________________________________

(Ф.И.О. подопечного)
на праве____________________________________, на основании____________

(собственности (доли собственности))
____________________________________________________________________________________________ ?

(наименование документа, подтверждающего право собственности)
расположенным по адресу:
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на срок___________________.
Обязуюсь предоставлять Учредителю Управления не реже одного раза

в__________отчет о своей деятельности.
Передача дохода осуществляется путем внесениясредств на счет

№ ______________________ в __________________________________бан­
ке.

(указываются реквизиты счета получателя)
«__»_____________ 20___ г.
____________________________(_______________)

С правами и обязанностями доверительного управляющего ознакомлен(-
а).

В соответствии с Федеральнымзаконом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных» я,

(фамилия, инициалы)
даю согласие на обработку и использование моих персональных дан- 
ных,содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною докумен­
тах.
К заявлению прилагаю:
1.__________________________________________________________________
2.

Подпись заявителя________________________________________подтверждаю.
(Ф.И.О. заявителя)

Работник уполномоченного органа местного самоуправления

(Ф.И.О., подпись работника) 

Отметка специалиста, принявшего документы:_____
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Отметка специалиста, принявшего документы:
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

Начальник отдела по защите
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прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий

Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

Форма

Руководителю

(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)

(Ф.И.О. руководителя)

(Ф.И.О. заявителя)
проживающего (-ей) по адресу:

телефон:_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договора доверительного 

управления имуществом, принадлежащим 
несовершеннолетнему подопечному

Прошу Вас выступить в качестве Учредителя управления при заключении 
договора доверительного управления имуществом, принадлежащим моему по­
допечно­
му____________________________________________________________,

(Ф.И.О. подопечного, не достигшего 14 лет) 
на праве собственности,

(указать вид имущества, его долю, если имущество принадлежит 
несовершеннолетнему на праве долевой собственности)

расположенным по адресу:_____________________________________________,
на срок_____________________________________________________________

Полученные в результате доверительного управления денежные средст- 
вабудут зачислены на счет, открытый на имя несовершеннолетнего
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(указать, где открыт счет и его номер)
Мне известно, что Доверительный управляющий имеет право на возме- 

щениенеобходимых расходов за счет доходов от использования этого имущест­
ва.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных» я ,__________________________________________,

(фамилия, инициалы)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, со­
держащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
« » 20 г.

К заявлению прилагаю:
1.____________________
2 .____________________
Подпись гражданина (-ки)

(Ф.И.О. заявителя)
Работник уполномоченного органа местного самоуправления

подтверждаю.

(Ф.И.О., подпись работника) 

Отметка специалиста, принявшего документы:_____
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
Отметка специалиста, принявшего документы:
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 5
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

Форма

(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)

(Ф.И.О. руководителя)
от___________________

(Ф.И.О. заявителя)
проживающего (-ей) по адресу:

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договора доверительного управления имуществом, 

принадлежащим несовершеннолетнему подопечному

Прошу Вас, с согласия законного представителя (попечителя, приемного-
родителя),_________________________________________________________

(Ф.И.О. законного представителя)
выступить в качестве Учредителя управления при заключении договора дове­
рительного управления имуществом, принадлежащим мне на праве собст­
венности________________________________________________________

(указать вид имущества, его долю, если имущество принадлежит 
несовершеннолетнему на праве долевой собственности)

расположенным по адресу:_________________________________________, на-
срок______________________.

Доверительным управляющим по договору доверительного управления- 
имуществом, принадлежащим мне на праве собственности

(указать наименование юридического лица либо Ф.И.О. гражданина, 
выступающего в качестве доверительного управляющего)

Полученные в результате доверительного управления денежныесредства- 
будут зачислены на счет, открытый на мое имя_____________________

(указать, где открыт счет и его номер)
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Мне известно, что Доверительный управляющий имеет право на возме- 
щениенеобходимых расходов за счет доходов от использования этого имущест­
ва.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«Оперсональных данных» я,

(фамилия, инициалы)
даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, со­
держащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

« » 20 г.

Подпись ребенка старше 14 лет
_____________________________________________________подтверждаю.

(Ф.И.О. ребенка старше 14 лет)
Работник уполномоченного органа местного самоуправления

(Ф.И.О., подпись работника) 

Отметка специалиста, принявшего документы:_____
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

(линия отрыва)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Отметка специалиста, принявшего документы:
дата приема заявления: регистрационный номер: подпись специалиста:

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 6
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

Форма

Руководителю

(наименование уполномоченного 
органа местного самоуправления)

(Ф.И.О. руководителя)

(Ф.И.О. ребенка старше 10 лет) 
проживающего (-ей) по адресу:

СОГЛАСИЕ
несовершеннолетнего подопечного, 

достигшего 10 лет

Я не возражаю, чтобы в отношении имущества, принадлежащего мне на
праве собственности,________________________________________________,

(указать вид имущества, его долю, если имущество принадлежит 
несовершеннолетнему на праве долевой собственности)

расположенного по адресу:____________________________________________,
был заключен договор доверительного управления на срок

Полученные в результате доверительного управления денежные средст- 
вабудут зачислены на счет, открытый на мое имя

(указать, где открыт счет и его номер)
Мне известно, чтоДоверительный управляющий имеет право навознагра- 

ждение, предусмотренное договором доверительного управления, а также на 
возмещение необходимых расходов за счет доходов от использования этого 
имущества.
«__» _____________ 20___ г. ___________________________
(_______________)

Подпись ребенка старше 10 лет _____________________________ подтвер­
ждаю.
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(Ф.И.О. ребенка старше 10 лет)

Работник уполномоченного органа местного самоуправления

(Ф.И.О., подпись работника)

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 7
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

ДОГОВОР № ____
доверительного управления имуществом 

несовершеннолетнего подопечного

____________________________ «__» __________20__г.
(место заключения договора)

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

____________________________________________________________________________________________ ?

именуемое(-ый) в дальнейшем «Учредитель управления», в лице

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующего на основании____________________________с одной стороны
и

(Ф.И.О., наименование юридического лица)
действующий(-ее) на основании_______________________________________
от «___»_________________20_____ г. № _______________________________
«О назначении______________________________________________________
доверительным управляющим имуществом несовершеннолетнего подопечно­
го», именуемый в дальнейшем «Доверительный управляющий», с другой сто­
роны, в интересах____________________________________________________

(Ф.И.О. несовершеннолетнего подопечного) 
и находящегося под опекой (попечительством)

(Ф.И.О. опекуна (попечителя)

или организации, осуществляющей обязанности опекуна) 
_________________________ от «___ » ____________20___ г.,
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(акт уполномоченного органа)
заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Настоящий договор заключен в силу статей 37, 38, главы 53

Г ражданского кодекса Российской Федерации в целях управления имуществом 
несовершеннолетнего подопечного

(Ф.И.О. несовершеннолетнего подопечного) 
именуемого в дальнейшем «Выгодоприобретатель».

Согласно настоящему договору Учредитель управления передаетДовери- 
тельному управляющему на срок, установленный в настоящем договоре, иму­
щество в доверительное управление, а Доверительный управляющий обязуется 
осуществлять управление этим имуществом в интересах Выгодоприобретателя.

1.2. Управление имуществом Выгодоприобретателя по настоящему дого- 
воруДоверительный управляющий осуществляет безвозмездно.

1.3. Учредитель управления не несет ответственности за долги пообяза- 
тельствам, возникшим в связи с доверительным управлением имуществом.

2. Имущество, передаваемое в доверительное управление

2.1. В состав управляемого имущества на момент передачи Доверитель­
ному управляющему входит:

2.1.1. Недвижимое имущество____________________________________
(указать наименование в соответствии 
с правоустанавливающим документом)

общей площадью_______________кв. м, жилой площадью___________ кв. м,
расположенное по адресу:_____________________________________________,
принадлежащее Выгодоприобретателю на основании______________________

(наименование документа, подтверждающего право собственности, доли в праве общей соб­
ственности)

серия_______________номер_______________ , от «___» ___________20____г.
2.1.2. Ценное движимое имущество (указать наименование в соответст­

вии с правоустанавливающим документом), зарегистрированное по адресу:
, свидетельство о пра-

ве Собственности № от , стоимо-
стью
( ).

(сумма прописью)
2.2. На момент передачи имущества в доверительное управление оно под 

арестом (запретом) не состоит.
2.3. Целью доверительного управления имуществом является сохранение 

имущества, защита прав на него, а также, по возможности, увеличение стоимо­

consultantplus://offline/ref=16F4868D5EDCDF5857581CD44D6317A9B6B7A814966FD41F052991CD6BC57415DB8766C527AD9108BD25269D85BE929F33D18538175A9D42V7DAJ
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сти имущества в процессе доверительного управления или извлечение из него 
дохода в интересах Выгодоприобретателя.

2.4. На момент передачи Имущества в доверительное управление оно на­
ходится (не находится) в залоге.

Имущество находится в залоге у ______________________________на ос­
новании договора залога № ________от «__ » ______________ г., который яв­
ляется неотъемлемой частью настоящего Договора.

2.5. Передача имущества в доверительное управление не влечет перехода 
права собственности на него к Доверительному управляющему.

3. Права и обязанности Учредителя управления

3.1. Учредитель управления имеет право:
3.1.1. Проверять исполнение настоящего договора Доверительным управ­

ляющим, осуществлять контроль над его действиями путем осмотра имущест­
ва, переданного в доверительное управление, ознакомления с расходами Дове­
рительного управляющего по содержанию и управлению переданным ему 
имуществом, а также доходами, получаемыми Доверительным управляющим в 
процессе исполнения условий настоящего договора, получать все сведения и 
отчеты, представляемые Доверительным управляющим государственным кон­
тролирующим органам в соответствии с действующим законодательством.

3.1.2. Предъявлять Доверительному управляющему в случае нарушения 
условий настоящего договора иски с целью вынесения судом решений, обязы­
вающих его к исполнению договора и устранению неблагоприятных последст­
вий допущенных им нарушений.

3.1.3. Требовать внеочередного отчета при наличии обоснованной жалобы 
на действия Доверительного управляющего от самого Выгодоприобретателя, 
его законного представителя (опекуна или попечителя) или по представлению 
прокурора.

3.1.4. Требовать получения Выгодоприобретателем доходов по передан­
ному в доверительное управление имуществу за вычетом сумм компенсации 
расходов по доверительному управлению.

3.2. Учредитель управления обязан:
3.2.1. Передать Доверительному управляющему имущество, указанное в 

пункте 2.1 настоящего договора, а также все документы и сведения, необходи­
мые для выполнения обязанностей и осуществления прав по настоящему дого­
вору.

3.2.2. После прекращения настоящего договора принять имущество, воз­
вращаемое Доверительным управляющим, в порядке, установленном настоя­
щим договором.

4. Права и обязанности Доверительного управляющего

4.1. Доверительный управляющий имеет право:
4.1.1. Доверительный управляющий осуществляет доверительное управ­
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ление переданным ему по настоящему договору имуществом лично, действуя в 
интересах и к выгоде Выгодоприобретателя.

4.1.2. Права и обязанности Доверительного управляющего по управлению 
недвижимым имуществом возникают с момента государственной регистрации 
настоящего договора и передачи Доверительному управляющему имущества, 
указанного в пункте 2.1 настоящего договора.

4.1.3. Доверительный управляющий осуществляет в пределах, преду­
смотренных законом, правомочия собственника в отношении имущества, пере­
данного в доверительное управление, кроме отчуждения и передачи под залог 
переданного в доверительное управление имущества.

Действия, связанные с отчуждением и передачей под залог имущества, 
переданного в доверительное управление по настоящему договору, Довери­
тельный управляющий совершает только после предварительного письменного 
согласия Учредителя управления.

4.1.4. Права, приобретенные Доверительным управляющим в результате 
действия по управлению переданным в доверительное управление имуществом, 
включаются в состав этого имущества. Обязанности, возникшие в результате 
таких действий Доверительного управляющего, исполняются за счет этого 
имущества.

4.1.5. Для защиты прав на имущество, находящееся в доверительном 
управлении, Доверительный управляющий вправе использовать средства защи­
ты, предусмотренные статьями 301, 302, 304, 305 Гражданского кодекса Рос­
сийской Федерации, включая иск об истребовании имущества из чужого неза­
конного владения, защиту прав собственника от всяких нарушений его права, 
хотя эти нарушения не были связаны с лишением владения, а также защиту 
прав владельца, не являющегося собственником.

4.1.6. Доверительный управляющий не вправе извлекать из имущества 
полезные свойства для себя.

4.1.7. Доверительный управляющий пользуется переданным имуществом 
на безвозмездной основе, но согласно обязанностям, указанным в пункте 4.2 
настоящего договора.

4.2. Доверительный управляющий обязан:
4.2.1. Обособить имущество, полученное им в доверительное управление 

или приобретенное им за счет средств, полученных от доверительного управле­
ния, переданное по настоящему договору, от собственного имущества.

4.2.1. При осуществлении прав и исполнении обязанностей, вытекающих 
из договора, заботиться об имуществе как о своем собственном, делать все воз­
можное для обеспечения его сохранности.

4.2.2. При совершении сделок с имуществом информировать третьих лиц 
о своем статусе и проставлять в документах после имени пометку «Д.У.». При 
отсутствии указания о действии Доверительного управляющего в этом качестве 
он обязывается перед третьими лицами лично и отвечает перед ними только 
принадлежащим ему имуществом.

4.2.3. Осуществлять доверительное управление лично.
4.2.4. Использовать имущество по назначению и в соответствии с уста­
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новленными правилами эксплуатации.
4.2.5. Представлять Учредителю управления два раза в год (до 1 июля и 

до 1 января) письменный отчет о своей деятельности с указанием полученных в 
результате доверительного управления доходов, произведенных в пользу Выго­
доприобретателя, перечислений этих доходов, а также сумм и назначения про­
изведенных расходов, с приложением копий документов, удостоверяющих 
произведенные Доверительным управляющим расходы, связанные с довери­
тельным управлением имуществом. Отчет будет считаться принятым, если 
в течение
______дней Учредитель управления не направит Доверительному управляю­
щему своих возражений по отчету в письменной форме.

4.2.6. Совместно с Учредителем управления представить настоящий до­
говор для государственной регистрации доверительного управления имущест­
вом в течение________дней с момента подписания договора.

4.2.7. Представлять Учредителю управления копии договоров и иных до­
кументов, связанных с осуществлением доверительного управления имущест­
вом, переданным по настоящему договору в срок не позднее 10 (десяти) дней 
после их подписания.

4.2.8. В срок до «___» ______________ 20____г. перечислять
на

(наименование счета)
№ ______________________________________________
открытый в ______________________________________

(наименование кредитной организации) 
денежные средства в размере

4.2.9. За счет доходов от управления имуществом Доверительный управ­
ляющий:

4.2.9.1. В период действия настоящего договора своевременно осуществ­
ляет все необходимые коммунальные платежи и налоги на переданное имуще­
ство в установленном порядке. Производит платежи, связанные с эксплуатаци­
ей, обеспечением сохранности имущества.

4.2.9.2. Осуществляет текущий ремонт, не допуская ухудшения техниче­
ского состояния имущества.

5. Передача имущества 
в доверительное управление и его возврат

5.1. В течение 5 (пяти) дней с момента заключения настоящего договора 
Учредитель управления передает имущество, указанное в пункте 2.1 настояще­
го договора, Доверительному управляющему.

5.2. Передача имущества производится по акту приема-передачи имуще­
ства, переданного по договору доверительного управления имуществом несо­
вершеннолетнего подопечного (далее - акт приема-передачи) с описанием со­
става и состояния передаваемого в доверительное управление имущества.
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Акт приема-передачи составляется Учредителем управления в течение 
срока, указанного в пункте 5.1 настоящего договора, в четырех экземплярах и 
подписывается им и Доверительным управляющим. Один экземпляр акта 
приема-передачи приобщается к настоящему договору и остается у Учредителя 
управления, второй -вручается Доверительному управляющему непосредствен­
но после подписания акта, третий - вручается опекуну (попечителю). Остав­
шийся экземпляр приобщается к экземпляру настоящего договора, подлежаще­
му представлению в территориальный отдел Управления Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому 
краю соответствующего муниципального образования Краснодарского края.

5.3. При прекращении действия настоящего договора по любому основа­
нию, предусмотренному законом, настоящим договором или дополнениями к 
нему, Доверительный управляющий возвращает имущество, находящееся в до­
верительном управлении, в течение 5 (пяти) дней с момента окончания дейст­
вия данного договора.

5.4. Возврат имущества также производится по акту приема-передачи, ко­
торый составляется Доверительным управляющим в течение срока, установ­
ленного в пункте 5.3 настоящего договора. К порядку оформления данного акта 
приема-передачи применяются правила, указанные в пункте 5.2 настоящего до­
говора.

6. Срок действия
договора и условия его досрочного прекращения

6.1. Настоящий договор заключен сроком н а __________________года
(лет) до «___» _________20___ г.

6.2. Настоящий договор может быть расторгнут до истечения, указанного 
в пункте 6.1настоящего раздела срока по соглашению сторон, а также в одно­
стороннем порядке при возникновении следующих обстоятельств:

в случае совершения Доверительным управляющим действий, явно на­
правленных во вред интересам Выгодоприобретателя;

при отказе Доверительного управляющего или Учредителя управления от 
осуществления доверительного управления, в связи с невозможностью для До­
верительного управляющего лично осуществлять доверительное управление 
имуществом, указанным в пункте 2.1 настоящего договора;

по другим основаниям, если такие основания будут предусмотрены зако­
ном, настоящим Договором или дополнительными соглашениями к нему.

6.3. Настоящий договор может быть расторгнут судом по требованию 
Учредителя управления в случае однократного непредставления или несвое­
временного представления Доверительным управляющим отчета о своей дея­
тельности Учредителю управления.

6.4. Настоящий договор прекращает свое действие по основаниям, уста­
новленным статьей 1024 Гражданского кодекса Российской Федерации.

6.5. При отказе одной стороны от договора доверительного управления 
другая сторона должна быть письменно уведомлена не менее чем за три месяца
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до прекращения договора.
6.6. При отсутствии заявления одной из сторон о прекращении договора 

по окончании срока его действия он считается продленным на тот же срок на 
тех же условиях.

6.7. В случае прекращения договора, вне зависимости от основания его 
прекращения, имущество, находящееся в доверительном управлении, должно 
быть возвращено Учредителю управления на условиях, определенных настоя­
щим договором.

7. Конфиденциальность

7.1. В целях соблюдения требований Федерального законаот 27 июля 
2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Учредитель управления и Довери­
тельный управляющий обязуются обеспечивать конфиденциальность в отно­
шении направляемой и получаемой информации.

7.2. При взаимодействии Учредитель управления и Доверительный 
управляющий несут ответственность за надлежащее исполнение обязательств 
по настоящему договору, своевременность, достоверность и полноту направ­
ляемой и получаемой информации в соответствии с действующим законода­
тельством Российской Федерации.

8. Ответственность сторон

8.1. Долги по обязательствам, возникшим в связи с доверительным 
управлением имуществом, погашаются за счет этого имущества. В случае не­
достаточности этого имущества взыскание может быть обращено на имущество 
Доверительного управляющего, а при недостаточности и его имущества на 
иное имущество Выгодоприобретателя, не переданное в доверительное управ­
ление по настоящему договору.

8.2. Доверительный управляющий несет ответственность за любой вред и 
ущерб, причиненный им интересам Выгодоприобретателя при управлении 
имуществом, за исключением вреда или ущерба, причиненного действием не­
преодолимой силы либо действиями Учредителя управления.

8.3. Доверительный управляющий, не проявивший должной заботливости 
об интересах Выгодоприобретателя, возмещает последнему убытки, причинен­
ные утратой или повреждением указанного в пункте 2.1 настоящего договора 
имущества, с учетом его естественного износа, а также упущенную выгоду.

9. Форс-мажор

9.1. Ни одна из сторон по настоящему договору не будет нести ответст­
венность перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное 
обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания сторон, которые нельзя 
было предвидеть или избежать.
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9.2. Сторона, которая не может исполнить своего обязательства по при­
чинам, установленным в пункте 9.1 настоящего договора, должна известить 
другую сторону о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по 
договору в разумный срок.

10. Разрешение споров

10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между сторо­
нами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте настоящего дого­
вора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законода­
тельства.

10.2. Не урегулированные в процессе переговоров споры разрешаются в 
суде в порядке, установленном действующим законодательством.

11. Заключительные положения

11.1. Во всем остальном, не урегулированном настоящим договором, сто­
роны будут руководствоваться действующим законодательством Российской 
Федерации.

11.2. Настоящий договор составлен в четырех экземплярах, имеющих 
равную юридическую силу, из которых один находится у Учредителя управле­
ния, второй - у Доверительного управляющего, третий - в территориальном 
отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, када­
стра и картографии по Краснодарскому краю соответствующего муниципаль­
ного образования Краснодарского края, четвертый - у опекуна (попечителя) 
несовершеннолетнего.

11.3. Настоящий договор, а также передача недвижимого имущества в до­
верительное управление подлежат государственной регистрации в порядке, ус­
тановленном Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государ­
ственной регистрации недвижимости».

11.4. Расходы, связанные с государственной регистрацией договора и пе­
редачей имущества в доверительное управление, оплачиваются

12. Адреса и подписи сторон

Учредитель управления Доверительный управляющий
Полное наименование уполномочен- Фамилия, имя, отчество_____
ного органа местного самоуправления __________________________

Паспортные данные

Адрес регистрации
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Юридический адрес

Фактический адрес
Адрес проживания

(подпись руководителя, фамилия, (подпись Д.У., фамилия, инициалы)
инициалы)

«__» ____________20_____г. «__» ____________20_____г.
М.П.

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся
без попечения родителей В.В. Стратий
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Приложение 8
к административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги «Заключение договоров 
доверительного управления 
имуществом несовершеннолетних 
подопечных»

АКТ
приема-передачи имущества, переданного 

по договору доверительного
управления имуществом несовершеннолетнего подопечного

« » 20 г.

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
в лице

действующего на основании

и в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации, 
именуемое в дальнейшем «Учредитель управления», с одной стороны, и

(Ф.И.О., паспортные данные)
действующий на основании______________________________

(наименование муниципального акта о назначении 
доверительным управляющим)

зарегистрированный по адресу:
_______________________________________________________________________________________________ ?

(полный почтовый адрес заявителя)
фактически проживающий

_________________________________________________________________ ?

(полный почтовый адрес заявителя)
именуемый в дальнейшем «Доверительный управляющий», с другой стороны, в 
интересах несовершеннолетнего(ней)
____________________________________________________, над которым(-ой)
установлена опека (попечительство)_______________

(акт органа опеки и попечительства)
от «___» __________20___ г. №______________ (далее-Выгодоприобретатель),
составили настоящий акт приема-передачи о нижеследующем:
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Учредитель управления в соответствии с договором доверительного- 
управления имуществом несовершеннолетнего подопечного 
от «__» ____________20___г. № ____ передает, а Доверительный управляю­
щий принимает в доверительное управление имущество:

Недвижимое имущество

(указать наименование в соответствии 
с правоустанавливающим документом)
общей площадью______________кв. м, жилой площадью_____________ кв. м,
расположенное по адресу:_____________________________________________,
принадлежащее Выгодоприобретателю на основании

(наименование документа,

подтверждающего право собственности, доли в праве общей собственности)
серия______________номер______________ , от «___» ______________20___
г.

Ценное движимое имущество (указать наименование в соответствии с право­
устанавливающим документом), зарегистрированное по адресу:

свидетельство о праве собственности от «___» _________ 20___ г. №

стоимостью_____________(__________________________________________ ).
(сумма прописью)

Учредитель управления Доверительный управляющий
Полное наименование уполномочен- Фамилия, имя, отчество____________
ного органа местного самоуправления _________________________________

Паспортные данные

________________________________ Адрес регистрации
Юридический адрес_______________ ________________

________________________________ Адрес проживания
Фактический адрес________________ ________________
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(подпись руководителя, фамилия, 
инициалы)

«__» ____________20_____г.
М.П.
Подписи присутствующих_____

Начальник отдела по защите 
прав и интересов лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей В.В. Стратий

(подпись Д.У., фамилия, инициалы) 

« » 20 г.


