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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГУЛЬКЕВИЧСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	15.05.2015
	
	№
	612
	

	г. Гулькевичи

	отступ


	О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального образования Гулькевичский район от 

11 апреля 2012 года № 439 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях отдельных категорий граждан»

	отступ
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В целях приведения нормативных правовых актов администрации муниципального образования Гулькевичский район в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 64 устава муниципального образования Гулькевичский район, п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального образования Гулькевичский район от 11 апреля 2012 года               № 439 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях отдельных категорий граждан» следующие изменения:

1) пункт 1.3.2 подраздела 1.3 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции: 

«1.3.2. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе коммунального хозяйства и благоустройства управления по строительству, транспорту, коммунальному хозяйству, благоустройству, архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования Гулькевичский район (далее – отдел коммунального хозяйства и благоустройства) по адресу: г. Гулькевичи, Советская ул., 14, кабинет № 3, на личном приеме, по телефону:                 (86160) 5-09-43, на официальном сайте муниципального образования Гулькевичский район www.gulkevichi.com, в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг муниципального образования Гулькевичский район» (далее – МКУ «МФЦ») по адресу: г. Гулькевичи, Советская ул., 29а, в том числе по телефону (86160) 3-30-77.»;

2) в разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

подраздел 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, 
порядок их предоставления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание


	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем

	1.
	Формализованное заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	оригинал
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность гражданина
	оригинал

(для снятия копии)
	

	3.
	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:

а) свидетельство о рождении (для граждан отдельных категорий независимо от возраста);

б) свидетельство о рождении ребенка (детей);

в) свидетельство о заключении брака;

г) свидетельство о расторжении брака;

д) свидетельство об усыновлении;

е) свидетельство об установлении отцовства;

ж) свидетельство о перемене имени;

з) свидетельство о смерти
	оригинал

(для снятия копии)
	

	4.
	Вступившее в силу решение суда об определении состава семьи (при наличии)
	оригинал

(для снятия копии)
	

	5.
	Документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения:

расписка об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, по установленной форме согласно приложению № 3 к административному регламенту;

информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов) на праве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока по установленной форме согласно приложению № 5 к административному регламенту;
документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), а также    граждане, указанные в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года  № 1655 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Закон № 1655):

договор социального найма жилого помещения;

договор найма специализированного жилого помещения;

договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;

договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда
	
	

	6.
	Соглашение об определении порядка пользования жилым помещением (при наличии)
	оригинал

(для снятия копии)
	

	7.
	Вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением (при его наличии)
	оригинал

(для снятия копии)
	

	8.
	Документы, подтверждающие место жительства гражданина:

паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства;

свидетельство о регистрации по месту жительства;

вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина 
и членов его семьи по соответствующему адресу
	оригинал

(для снятия копии)


	

	9.
	Документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение жильем вне очереди
	оригинал

(для снятия копии)


	

	10.
	Копии судебных актов (при наличии)
	оригинал

(для снятия копии)
	


2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно (предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия):
	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание


	1
	2
	3
	4

	1.
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи и граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона № 1655, на имеющиеся у них объекты, а также на объекты, в которых указанные граждане проживают в качестве членов семьи собственника, составленная не ранее чем за два месяца до даты предоставления ее в отдел коммунального хозяйства и благоустройства
	оригинал


	управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии

	2.
	Решение администрации соответствующего поселения Гулькевичского района о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) – в случае непригодности жилого помещения для проживания
	оригинал

(для снятии копии)
	

	3.
	Правовые акты администрации соответствующего поселения Гулькевичского района по жилищным вопросам гражданина, в том числе о признании гражданина малоимущим
	оригинал

(для снятия копии)
	

	4.
	Акты обследования жилищных условий гражданина и (или) членов его семьи и (или) граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона № 1655
	оригинал
	

	5.
	Расписки, извещения и уведомления, выданные или направленные гражданину отделом коммунального хозяйства и благоустройства
	копии
	

	6.
	Запросы и ответы на запросы, а также иная переписка по жилищному вопросу гражданина
	копии
	

	7.
	Расписки гражданина в получении им правовых актов администрации муниципального образования Гулькевичский район, уведомлений, извещений, писем отдела коммунального хозяйства и благоустройства, уведомления о вручении гражданину указанных документов (при направлении их по почте), а также заявления, согласия, отказы гражданина по его жилищному вопросу
	оригинал
	


2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание


	1
	2
	3
	4

	1
	Выписка из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) и (или) принадлежавшего в течение последних пяти лет гражданину и членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), и (или) гражданам, указанным в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона      № 1655, на праве собственности, фактически занимаемого(ых) в течение последних пяти лет указанными лицами, составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в отдел коммунального хозяйства и благоустройства по форме и в порядке, установленными органом исполнительной власти Краснодарского края в области жилищно-коммунального хозяйства (предоставляется администрациями соответствующих поселений Гулькевичского района (услуга бесплатная)
	оригинал
	

	2.
	Технический паспорт жилого помещения по месту жительства или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а также граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом 

части 2 статьи 6 Закона № 1655, и технический(ие) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), и (или) гражданам, указанным в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона 
№ 1655, на праве собственности.
Технический паспорт жилого помещения должен быть составлен по состоянию на дату не ранее пяти лет до даты представления его в уполномоченный орган по учету либо должен содержать отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение пяти лет до даты представления технического паспорта в отдел коммунального хозяйства и благоустройства.

Требование о предоставлении технического паспорта жилого помещения не распространяется на граждан, занимающих жилые помещения по договорам найма специализированного жилого помещения, договорам найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, договорам поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договорам безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда
	оригинал

(для снятии копии)
	

	3.
	Справка из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда о наличии у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а также у граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 
Закона № 1655, на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленная не ранее чем за два месяца до даты предоставления их в отдел коммунального хозяйства и благоустройства
	оригинал
	

	5.
	Справка жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе
	оригинал

(для снятии копии)
	


2.6.4. Все необходимые документы предоставляются в отдел коммунального хозяйства и благоустройства в одном экземпляре. Документы могут подаваться заявителем лично, посредством почтовой связи либо в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

К заявлению, поданному путем почтового отправления, прилагаются документы в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего подраздела.

2.6.5. Заявление подается в письменной форме по образцу согласно приложению № 2 к административному регламенту.

2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в единственном подлинном экземпляре.

2.6.7. Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатных устройств.

2.6.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается лично заявителем.

2.6.9. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.»;
подраздел 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет. 

При отсутствии какого-либо учетного документа, обязанность по представлению которого возложена на заявителя, специалист отдела коммунального хозяйства и благоустройства выдает гражданину под роспись или направляет заказным письмом (с уведомлением о вручении) уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих учетных документов. В книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).

В случае непредставления гражданином недостающих учетных документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в течение тридцати рабочих дней со дня вручения гражданину указанного уведомления либо представления им письменного заявления об отказе от представления недостающих учетных документов, перечисленных в уведомлении, администрация муниципального образования Гулькевичский район принимает решение по заявлению гражданина о принятии на учет на основании имеющихся учетных документов.»;

подраздел 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме путем заполнения заявления в электронном виде на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).»;

3) в разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»: 
подраздел 3.1. изложить в следующей редакции:
«3.1. Предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию документов заявителя;

формирование личного дела заявителя;

экспертизу документов, представленных заявителем;
комиссионное обследование жилищных условий гражданина и членов его семьи;
принятие решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или решения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

уведомление заявителя о принятом решении и направление (вручение) одного из принятых документов: 

постановления администрации муниципального образования Гулькевичский район о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

постановления администрации муниципального образования Гулькевичский район об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.»;
пункт 3.2.5 подраздела 3.2 «Прием и регистрация документов заявителя» изложить в следующей редакции:

«3.2.5. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет с приложенными документами, ответственным специалистом отдела коммунального хозяйства и благоустройства выдается расписка установленной формы в получении этих документов с указанием их перечня, даты и времени их принятия (приложение № 6 к административному регламенту), а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.»;
дополнить новым подразделом 3.5 следующего содержания:

«3.5. Комиссионное обследование жилищных условий 
гражданина и членов его семьи
При рассмотрении заявления о принятии на учет начальник отдела коммунального хозяйства и благоустройства по представлению специалиста отдела коммунального хозяйства и благоустройства может принять решение о проведении комиссионного обследования жилищных условий гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет, а также граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона № 1655. 

Предметом обследования являются все жилые помещения, занимаемые указанными гражданами по договорам социального найма и (или) принадлежащие им на праве собственности, а также иные жилые помещения, в которых указанные граждане проживают по месту жительства.

Состав комиссии по обследованию жилищных условий утверждается правовым актом администрации муниципального образования Гулькевичский район.

По результатам обследования жилищных условий составляется акт обследования жилищных условий по установленной форме.

Если в результате обследования жилищных условий выявлено, что в представленных гражданином учетных документах содержатся сведения, не соответствующие действительности, или учетные документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, представлены не в полном объеме, гражданину выдается под роспись или направляется заказным письмом (с уведомлением о вручении) уведомление установленной формы с указанием перечня недостающих учетных документов (учетных документов, требующих замены). В книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).»;
подразделы 3.5 – 3.7 считать соответственно подразделами 3.6 – 3.8;
4) в подразделе 5.5 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц» слово «многократно» заменить словом «неоднократно».

2. Отделу по делам СМИ администрации муниципального образования Гулькевичский район (Бандурко) опубликовать настоящее постановление в газете «В 24 часа» и разместить на официальном сайте муниципального образования Гулькевичский район.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Гулькевичский район Е.Г.Салмину.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
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